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TiTULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este regulamento tem por objetivo definir e disciplinar os procedimentos de contratagéo de bens,
servicos e obras, de alienagéo de bens e de formalizagao de convénios no &mbito da Companhia de Tecnologia
da Informacéo do Estado de Minas Gerais - Prodemge, nos termos da Lei Federal n® 13.303/2016, do Decreto
Federal n°® 8.945/2016 e do Decreto Estadual n® 47.105/2016 e posteriores.

Paragrafo unico. Observados os principios pertinentes a liberdade de atuaco de empresa estatal, podem
ser incorporados procedimentos previstos na Lei n° 14.133 de 1° de abril de 2021, mediante justificativa no
processo.

Art. 2° As contratacOes seréo precedidas de licitagéo, ressalvados os casos previstos neste regulamento,
e destinam-se a assegurar a sele¢éo da proposta mais vantajosa, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do
objeto, e a evitar operacdes em que se caracterize sobreprego ou superfaturamento.

Art. 3° Nos procedimentos de contratagdo, devem ser observados os principios da impessoalidade, da
legalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da eficiéncia, da probidade administrativa, da
economicidade, do desenvolvimento nacional sustentavel, da vinculagdo ao instrumento convocatério, da
obtengéo de competitividade, do julgamento objetivo e do formalismo moderado.

Art. 4° As seguintes diretrizes devem ser observadas nas contratagdes conduzidas pela Prodemge:

|- padronizagdo dos objetos de contratagdo, dos instrumentos convocatorios, das minutas de
contratos e dos demais artefatos que compdem o processo de contratagao;

II- busca da maior vantagem competitiva, considerando custos e beneficios diretos e indiretos de
natureza econémica, social e ambiental, inclusive os relativos a manutencgao, ao desfazimento de
bens e residuos, ao indice de depreciagao econdmica e a outros fatores de igual relevancia;

lll - parcelamento do objeto, visando a ampliar a participacéo de licitantes, sem perda de economia de
escala, e desde que ndo atinja valores inferiores aos limites estabelecidos no Art. 79° incisos | e
Il;

IV - adogéo preferencial da modalidade de licitagdo denominada Preg&o, na forma eletronica, em
portais de compras de acesso publico na internet;

V - utilizacdo de tecnologia e de recursos eletrénicos nos processos e procedimentos de contratagao,
especialmente nas sele¢des de fornecedores com etapas de lances;

VI- observancia de politicas de compras sustentaveis, de relacionamento com fornecedores, de
integridade, de transagdo com partes relacionadas, de protecdo de dados pessoais e outras
politicas aprovadas no &mbito da Prodemge, que guardem pertinéncia com o objeto da
contratacao.

§ 1° E vedada a realizagdo de licitagdes no formato presencial, com excecdo daquelas devidamente
justificadas e autorizadas previamente pela Diretoria Executiva, sendo facultada a adequagéo da
etapa externa dos procedimentos de sele¢do de fornecedor aos sistemas informatizados de compras
disponiveis, tais como dispensa eletrénica, pregao eletrénico, dentre outros, sem que haja afronta as
disposicdes deste regulamento, de forma a garantir 0 uso dos recursos eletronicos.

§2° Para utilizagdo da modalidade no rito do pregdo, a area competente devera estabelecer
adequadamente os padrdes de desempenho e qualidade do objeto no instrumento convocatério, bem
como declarar que as suas especificagdes e caracteristicas sdo usuais no mercado.

Art. 5° As contratagbes devem observar, no que couber para cada tipo de objeto, as normas relativas a:
|- disposicdo final ambientalmente adequada dos residuos sélidos gerados;

Il-  mitigacdo dos danos ambientais por meio de medidas condicionantes e de compensagao
ambiental, que seréo definidas no procedimento de licenciamento ambiental;
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Il - utilizacdo de produtos, equipamentos e servi¢os que, comprovadamente, reduzam o consumo de
energia e de recursos naturais;

IV - avaliagéo de impactos de vizinhanga, observada a legislagéo urbanistica;

V- prote¢éo do patrimdnio cultural, histérico, arqueoldgico e imaterial, inclusive por meio da avaliagao
do impacto direto ou indireto causado por investimentos realizados pela Prodemge;

VI - acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzida.

Paragrafo Unico. A contratacdo da qual decorra impacto negativo sobre bens do patriménio cultural,
histérico, arqueoldgico e imaterial tombados dependera de prévia autorizagdo da esfera de governo
encarregada da protecdo do respectivo patrimbnio, devendo o impacto ser compensado por meio de
medidas necessarias, na forma da legislacao aplicavel.

TiTuLo NI
DOS PROCEDIMENTOS DE CONTRATAGAO
CAPITULO|
DAS NORMAS GERAIS
Art. 6° As contratacdes de que trata este regulamento seréo realizadas observando-se as seguintes fases:
|- Formalizagao da Demanda;
II-  Planejamento da Contratacao;
[l - Selecdo de Fornecedor;
IV - Gestéo do Contrato.

§ 1° O nivel de detalhamento da instrugdo processual e das informagbes necessérias para instruir cada
fase da contratag&o devera considerar a analise de riscos do objeto a ser contratado.

§2° No caso de utilizagdo da modalidade Pregdo, as disposigbes legais especificas acerca dos
procedimentos para operagao da sessdo publica apenas seréo aplicadas a partir de sua abertura até
a etapa de homologacao.

Art. 7° O valor estimado do procedimento licitatério sera sigiloso, sem prejuizo da divulgacdo do
detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes necessarias para a elaboragdo das propostas,
facultando-se sua publicidade, mediante justificativa da Equipe de Planejamento da Contratagao (EPC).

§ 1° Para fins do disposto no caput, o valor estimado para a contratagéo sera tornado publico apenas apés
0 encerramento da etapa de lances.

§ 2° Nas hipoteses em que forem adotados os critérios de julgamento por maior desconto ou por melhor
técnica, a estimativa de pregos devera constar do instrumento convocatorio.

Art. 8° Os contratos admitirdo os seguintes regimes de execugao:

|- Contratagdo por Pre¢o Unitario, nos casos em que ndo for possivel definir previamente as
quantidades dos servigos a serem posteriormente executados;

II-  Contratagdo por Prego Global, quando for possivel definir previamente, com boa margem de
precisao, as quantidades dos servigos a serem posteriormente executados;

Il - Contratagao por Tarefa, em contratagdes de profissionais autbnomos ou de pequenas empresas
para realizacdo de servigos técnicos comuns € de curta duragao;

IV - Contratagdo por Empreitada Integral, nos casos em que o contratante necessite receber o objeto,
normalmente de alta complexidade, em condigéo de operagdo imediata;

V- Contratagdo Semi-integrada, quando for possivel definir previamente no projeto basico as
quantidades dos servigos a serem posteriormente executados na fase contratual, em obra ou
servigo de engenharia que possa ser executado com diferentes metodologias ou tecnologias;
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VI - Contratagéo Integrada, quando a obra ou o servigo de engenharia:
a) for de natureza predominantemente intelectual e de inovagao tecnolégica do objeto licitado; ou
b) puder ser executado com diferentes metodologias; ou
c) puder ser executado com tecnologias de dominio restrito no mercado.

Art. 9° Nas contratagbes Semi-integradas e Integradas, o instrumento convocatorio devera conter Matriz
de Riscos, que contera, no minimo, as seguintes informagdes:

|- listagem de possiveis eventos supervenientes a assinatura do contrato, impactantes no equilibrio
econdmico-financeiro da avenca, e previsao de eventual necessidade de prolagdo de termo aditivo
quando de sua ocorréncia;

Il - estabelecimento preciso das fracdes do objeto em que havera liberdade das contratadas para
inovar em solugbes metodoldgicas ou tecnoldgicas, em obrigagdes de resultado, em termos de
modificagdo das solucdes previamente delineadas no Anteprojeto de Engenharia ou no Projeto
Basico da licitacéo;

Il - estabelecimento preciso das fragdes do objeto em que n&o havera liberdade das contratadas para
inovar em solugdes metodoldgicas ou tecnoldgicas, em obrigacdes de meio, devendo haver
obrigacéo de identidade entre a execucéo e a solugéo pré-definida no Anteprojeto de Engenharia
ou no Projeto Basico da licitagao.

§ 1° Os riscos decorrentes de fatos supervenientes a contratagao associados a escolha da solugéo pela
contratante deverao ser alocados como de sua responsabilidade na Matriz de Riscos.

§ 2° Aferramenta da Matriz de Riscos podera ser estendida aos demais regimes de execugéo e abranger
outros objetos além de obras e servigos de engenharia, quando compativel e no que couber.

§ 3° A Matriz de Riscos ndo podera ser alterada durante a execugdo contratual.

§ 4° Quando forem identificados novos riscos, fruto de caso fortuito ou forga maior, eventual pleito de
reequilibrio devera ser tratado caso a caso.

Art. 10°  Na contratagio de obras e servigos, podera ser estabelecida remuneragao varidvel, vinculada
ao desempenho do contratado, com base em metas, padrdes de qualidade, critérios de sustentabilidade ambiental
e prazos de entrega definidos pela Prodemge no instrumento convocatério ou no contrato.

Paragrafo Unico. A remuneragéo variavel esta condicionada a demonstragéo de eficiéncia e vantajosidade
e respeitara o limite orgamentério fixado pela Prodemge para a respectiva contratagéo, contemplando:

|- parémetros escolhidos para aferir o desempenho do contratado;
Il- faixas de remuneragao.

Art. 11°  Podera ser celebrado mais de um contrato para executar servico de mesma natureza, quando o
objeto da contratacao puder ser executado de forma concorrente e simultdnea por mais de um contratado, desde
que:

|- haja justificativa expressa;
II-  n&o implique perda de economia de escala;

Il - seja mantido controle individualizado da execugao do objeto contratual relativamente a cada um
dos contratados;

IV - o edital estabeleca os pardmetros objetivos para a alocacéo das atividades a serem executadas
por cada contratado.
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CAPITULO Il
DA FORMALIZAGCAO DA DEMANDA

Art. 12° A Formalizacdo da Demanda registra uma necessidade de contratacdo em termos do negécio
da organizagao, decorrente de levantamento realizado por um dos 6rgdos autorizados a requisitar contratacao,
apresentada em formulario proprio — Documento de Formalizagéo de Demanda (DFD).

Paragrafo tnico. O formulério DFD sera aprovado pela Diretoria Executiva e atualizado anualmente no més
de janeiro de cada ano.

Art. 13°  As contratagOes realizadas pela Prodemge podem ser divididas em categorias e subcategorias
de compras, representando a diversidade de objetos contratados pela estatal e permitindo a especializagao
tematica das unidades organizacionais responsaveis por gerenciar cada categoria ou subcategoria.

§ 1° A Diretoria Executiva designara unidades organizacionais para atuarem como referencial técnico e de
gestdo das categorias ou subcategorias de compras, permitindo uma reflexdo propositiva sobre o
aprimoramento das contratagdes e do uso de recursos da estatal, resultando no desenvolvimento de
estratégias de compras.

§2° As unidades organizacionais responsaveis por gerenciar as categorias de compras serdo
denominadas Gestora da Categoria de Compras.

Art. 14°  Serdo designadas formalmente as unidades organizacionais responsaveis por formalizar as
demandas de cada categoria ou subcategoria de compras.

Paragrafo Unico. A unidade organizacional responsavel por formalizar a demanda de contratagio sobre
uma categoria ou subcategoria de compras é denominada unidade demandante.

Art. 15°  As unidades organizacionais que necessitam de bens, servicos ou obras para entregar
resultados sob sua responsabilidade sédo denominadas unidades requisitantes, podendo atuar como unidade
demandante, se for o caso, ou solicitar as unidades demandantes que procedam com a formalizagdo de
demandas.

Paragrafo Unico. A requisi¢do de compra encaminhada pela unidade requisitante & unidade demandante
deve contemplar, ao menos:

|- apresentacdo de necessidades, sempre que possivel indicando os objetivos estratégicos e as
iniciativas impactadas pela contrata¢éo pretendida;

Il - aespecificagdo basica do objeto ou solugéo pretendida;
[l - expectativa de data para recebimento do objeto a ser contratado.

Art. 16°  As unidades demandantes devem, antes de formalizar uma demanda, levar em consideragéo as
seguintes diretrizes:

|- levantamento das necessidades das unidades organizacionais abrangidas por seu escopo de
atuacao, evitando o inicio de procedimentos de contratagdo que ndo contemplam a totalidade da
demanda existente;

Il - adequagdo das necessidades aos catalogos padronizados de bens e servigos;
Il - correspondéncia das necessidades com o planejamento orgamentario da organizagao;
IV - racionalizacdo dos recursos e estoques disponiveis e adogao de diretrizes sustentaveis;

V- correlagdo das necessidades levantadas e da demanda a ser formalizada com a necessidade real
da organizagéo.

Paragrafo Unico. E vedado o fracionamento de despesas, verificado quando sobrevierem contratagdes
sucessivas, representadas por objetos idénticos ou semelhantes, que poderiam ter sido somadas e
realizadas conjunta e concomitantemente, ou seja, dentro do mesmo exercicio orgamentario,
especialmente quando leve a indevida utilizacdo de contratacdes diretas.
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Art. 17° A materializagao da fase de Formalizagdo da Demanda dar-se-a por intermédio da elaboragéo,
pela unidade demandante, do Documento de Formalizagao da Demanda (DFD).

§ 1° O DFD devera formalizar a abertura do processo administrativo de planejamento de contratagéo e,
preferencialmente, devera ser acompanhado ou citar os documentos comprobatdrios da fase de
Formalizagdo da Demanda.

§2° O DFD devera contemplar:

|- justificativa da necessidade da contratagéo, considerando o Planejamento Estratégico, o Plano
Anual de Compras (PAC), o planejamento orgamentario e o planejamento de tecnologia da
informagdo e comunicagdo, nas compras de solugdes de Tecnologia da Informagdo e
Comunicagao (TIC);

Il- quantidade a ser contratada e resultados a serem alcangados, conforme avaliagdo inicial, a ser
aprofundada nas etapas seguintes;

Il - Informagao da data para disponibilizagdo do bem ou servigo a ser adquirido.;

IV - indicag&o de colaboradores para compor a Equipe de Planejamento da Contratagdo (EPC) como
Integrantes Demandantes;

V- indicagéo da previsdo de recursos para a contratagéo, conforme planejamento orgamentario da
unidade;

VI- indicagdo de coordenador da EPC, preferencialmente da unidade requisitante, que ficara
responsavel por coordenar os trabalhos da equipe, bem como elaborar cronograma de atividades,
buscando a previsibilidade necesséria a organizacéo da agenda de licitagdes e contratacdes da
organizagao;

VII - aprovagao do Superintendente da area Requisitante;

VIIl - indicagao de colaboradores para compor a Equipe de Planejamento da Contratagdo (EPC) como
Integrantes Requisitantes.

§ 3° No caso de constituigdo de EPC Permanente, nos termos do Art. 25°, o DFD devera indicar os
integrantes responsaveis por conduzir o planejamento daquela contratagédo especifica, referenciando
a portaria de constituicio da EPC Permanente, bem como ser remetido a area de compras para
ciéncia do inicio do planejamento da contratagéo e atualizagdo de seus controles.

§4° O DFD referenciado no § 2° podera ser acompanhado da indicagdo dos colaboradores que irdo
compor a Equipe de Fiscalizagdo dos Contratos (EFC), os quais também poderéo integrar a EPC.

Art. 18° O DFD podera, ainda, indicar colaboradores para compor a Equipe Técnica de Suporte a EPC,
no caso de contratacdes envolvendo amostras, provas de conceito ou complexidades técnicas nas exigéncias de
habilitagdo, que sera informada pela EPC sobre 0 andamento das etapas da contratagio e podera ser convocada
para:

|- robustecer o detalhamento das especificagdes técnicas, inclusive sobre requisitos da contratagéo;

Il- apoiar a prestacdo de informagdes aos interessados na contratagdo, como respostas a
esclarecimentos, impugnacgdes e pedidos de informagéo;

[l - atuar na andlise de documentacdo técnica e de amostras, bem como participar de provas de
conceito durante a fase de Selecao de Fornecedor;

IV - ampliar a multidisciplinariedade nas etapas de gerenciamento de riscos prévias a contratagao.

Art. 19°  Os colaboradores indicados para participacdo na EPC ou na Equipe Técnica de Suporte a EPC
deverdo ser empregados, servidores de cargo efetivo cedidos ou em exercicio na Prodemge, e deveréo ser
comunicados previamente de sua indicag&o, antes de serem formalmente designados, observadas as atribui¢des
constantes deste Regulamento.

§ 1° O comprovante da comunicagao devera ser juntado ao processo de contratagéo.
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§ 2° Em caso de necessidade de alteragdo dos integrantes da EPC ou na Equipe Técnica de Suporte &
EPC, o pedido devera ser formal e conter comprovante de comunica¢do dos novos colaboradores
indicados.

Art. 20° O DFD devera ser elaborado pela unidade demandante e ser encaminhado a area de compras
para que seja iniciada a fase de Planejamento da Contratacao.

§ 1° Caso o DFD contemple demanda que atenda a mais de uma unidade Requisitante, deveréo ser
indicados representantes de todas as Requisitantes envolvidas.

§2° A Superintendéncia de Suprimentos e Apoio Logistico deverd indicar Integrante Administrativo,
preferencialmente da area de compras.

CAPITULO Il
DO PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO

Art. 21°  As contratacdes serdo antecedidas por planejamento prévio e detalhado, com a finalidade de
otimizar o0 desempenho da empresa, proteger o interesse publico envolvido e promover transparéncia e equidade,
com vistas a maximizar seus resultados econdmicos e suas finalidades estatutarias.

Art. 22° O planejamento de cada nova contratagdo consistira na instrugdo de processo administrativo
contendo documentacéo capaz de materializar as seguintes etapas:

|- estudos técnicos preliminares;
Il - gerenciamento de riscos;

Il - elaboracdo de documentos contendo as especificacbes técnicas da contratagdo, como o
Anteprojeto de Engenharia, o Termo de Referéncia ou o Projeto Basico, com suas respectivas
pesquisas de pregos.

§ 1° Ficam dispensados a elaboragéo de estudos técnicos preliminares e o gerenciamento de riscos, salvo
na fase de Gestao do Contrato e diante da ocorréncia de eventos relevantes, quando se tratar de:

|- contratagdes diretas de baixo valor, aquelas cujos valores se enquadrem nos limites dos incisos |
e |l do Art. 79° deste Regulamento;

Il - contratagbes diretas emergenciais, previstas no inciso XV do Art. 79° deste Regulamento; ou

Il - contratagdes rotineiras, com valor estimado inferior a 15 (quinze) vezes o valor da dispensa de
licitag&o prevista no Art. 79°, inciso I, conforme rol definido em deliberagao da Diretoria Executiva.

§ 2° Podem ser aproveitados os documentos j& elaborados na fase de Planejamento da Contratagéo
original, a serem inseridos em novo processo administrativo relacionado ao original, observadas as
disposicdes do Art. 79°, § 3% a § 5%, no caso das seguintes contratagdes diretas:

|- decorrente de licitagao deserta, prevista no inciso Ill do Art. 79° deste Regulamento;
II-  decorrente de licitagao fracassada, prevista no inciso IV do Art. 79° deste Regulamento;
Il - de remanescente, prevista no inciso VI do Art. 79° deste Regulamento.
§ 3° Nas licitagbes desertas ou fracassadas, devera ser elaborado relatério pela EPC que contenha:

|- avaliagdo dos motivos do insucesso da contratagdo, abordando a adequagao do prego estimado,
o procedimento de sele¢do do fornecedor, numero de licitantes e marcas ofertadas, possivel
concentragdo de mercado, divergéncia de descritivos técnicos, dentre outros que serdo
regulamentados em instrumento Interno.;

Il-  revisdo do gerenciamento de riscos decorrente da etapa de selegéo do fornecedor;

[l - conclusao pela reedi¢io do procedimento licitatério ou realizagao de dispensa de licitagéo prevista
no Art. 79°, inciso Ill ou IV opgéo esta que devera conter a demonstragdo de que a repeticdo do
certame traria prejuizos @ Prodemge, podendo ser aproveitados os documentos ja elaborados na
fase de Planejamento da Contratagao.
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Art. 23°  Afase de Planejamento da Contratagéo se inicia com o recebimento, pela area de compras, do
DFD.

Art. 24° A EPC é o conjunto de colaboradores que reunem as competéncias necessarias a completa
execucdo das etapas de planejamento da contratacéo, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos e de
uso do objeto, licitagdes e contratos, dentre outros.

§1° A EPC deverd acompanhar as fases da contratacdo, atuando, no caso de licitagdes, na pronta
resposta a eventuais esclarecimentos e impugnagdes durante o certame.

§ 2° Mediante justificativa, podera ser formalizada EPC contendo somente um integrante da unidade
demandante da contratac@o e um integrante da unidade administrativa.

§ 3° A constituicdo e designacdo da EPC ocorrera por intermédio das areas requisitantes e publicagao do
ato formal de responsabilidade da Diretoria Administrativa e Financeira, divulgado na intranet..

§4° O ato de constituicdo da EPC devera prever um prazo para a conclusao de suas atividades, indicado
pela drea administrativa com base no Plano Anual de Compras (PAC) e na data prevista para
disponibilizagdo do bem ou servico a ser adquirido, informada, pela unidade requisitante ou
demandante, na fase de Formaliza¢do da Demanda.

§5° Ao coordenador da EPC compete acompanhar e priorizar as atividades da equipe, informando ao
Superintendente da area demandante caso seja necessario prorrogar 0 prazo inicialmente
estabelecido.

§ 6° Encerrado o prazo previsto nos § 4° e § 5° sem a conclusao das atividades da EPC, a continuidade
da fase de Planejamento da Contratacdo dependeréa de reedicao da portaria de constitui¢do da EPC,
mediante solicitagdo fundamentada da chefia responsavel pela unidade demandante.

§ 7° Nos limites do seu conhecimento técnico ou administrativo sobre o tema, os membros da EPC
responderdo solidariamente por todos os atos praticados pela equipe, ressalvado o membro que
expressar posi¢do individual divergente devidamente fundamentada e registrada em ata lavrada na
reunido em que houver sido tomada a decisao.

Art. 25°  No caso de contratagéo de objetos rotineiros e comuns, com valor estimado inferior a 15 (quinze)
vezes o valor da dispensa de licitagdo prevista no Art. 79°, inciso I, conforme rol definido em deliberagao da
Diretoria Executiva e previstos no PAC, podera ser constituida uma EPC permanente, com as seguintes
caracteristicas:

|- designagéo por exercicio;
Il - defini¢do prévia das categorias de compras abarcadas;
lIl - preferencialmente rotatividade periédica de ao menos um colaborador a cada recondugéo.
Secao |
Dos Estudos Técnicos Preliminares

Art.26° O Estudo Técnico Preliminar (ETP), produzido pela EPC com base nas informagdes
consolidadas na fase de Formalizacdo da Demanda, devera conter:

|- descricdo da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico;

Il - descrigdo dos requisitos necessarios e suficientes a escolha da solugdo, prevendo critérios e
praticas de sustentabilidade;

lIl- levantamento de mercado, que consiste na prospecgéo e analise das alternativas possiveis de
solugdes, podendo, entre outras opgdes:

a) levar em consideragdo contratagdes similares feitas por outros 6rgéos e entidades, com
objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que
melhor atendam as necessidades da administracéo;
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b) ser realizada consulta, audiéncia publica ou interlocu¢do transparente com potenciais
contratadas, inclusive com realizagdo de provas de conceito, devidamente registradas nos
autos, para coleta de contribuigdes;

IV - descrigdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutengédo e a
assisténcia técnica, quando for o caso, acompanhada das justificativas técnica e econémica da
escolha do tipo de solugéo;

V- estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memorias de calculo e dos
documentos que lhe d&o suporte, considerando a interdependéncia com outras contratagdes, de
modo a possibilitar economia de escala;

VI - estimativa preliminar do valor da contratagao, acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das
memérias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, que devera ser apresentada em
processo administrativo ou anexo de acesso restritos até a conclus&o da etapa de julgamento das
propostas, citando-se no ETP somente o numero do processo ou anexo que contém tal
informagao, exceto se a Administragdo optar pela sua publicidade, de forma justificada;

VII - justificativas para o parcelamento ou n&o da solugéo, se aplicavel;
VIIl - contratagOes correlatas e/ou interdependentes;

IX - demonstragdo do alinhamento entre a contratagao e o planejamento da organizagao, identificando
a previsdo no PAC, ou, se for o caso, justificando a auséncia de previséo;

X - resultados pretendidos, em termos de efetividade e de desenvolvimento nacional sustentavel;

Xl - providéncias a serem adotadas pela administracdo previamente a celebragdo do contrato,
inclusive quanto a capacitagdo de servidores ou de empregados para fiscalizacdo e gestdo
contratual ou adequagao do ambiente da organizagao;

XII - possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento;
XlIl - posicionamento conclusivo sobre a viabilidade e razoabilidade da contratagéo;

XIV - avaliagdo da necessidade de classificagdo do ETP como sigiloso, nos termos da Lei n°
12.527/2011.

§ 1° Caso, apds o levantamento do mercado de que trata o inciso lll, a quantidade de fornecedores for
considerada restrita, dever-se-a verificar se os requisitos que limitam a participa¢do sao realmente
indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.

§2° O ETP devera obrigatoriamente conter os elementos dispostos nos incisos I, IV, V, VI, VII, IX, Xlll e
XIV, quando ndo contemplar os demais elementos do caput, apresentar as devidas justificativas no
préprio documento que o materializa.

§3° O ETP sera assinado por todos os integrantes da EPC, sendo desnecesséria a aprovagao por
autoridade superior.

§ 4° No caso de contratacdo de solugdo de Tecnologia da Informagao e Comunicagéo (TIC), o ETP sera
assinado por todos os integrantes da EPC e aprovado pelo Superintende responsavel pela area
tematica.

§5° A manutengdo de que trata o inciso IV devera detalhar no processo de contratacdo o tipo de
manutengao a ser contratada, se preventiva, corretiva ou evolutiva.

§ 6° E necessario diferenciar os custos da manutencéo preventiva e corretiva.

§7° No caso de estabelecimento de pagamento fixo € mensal e aglutinado para os servigos de
manutengao previsto no § 5° devera ainda constar no processo de contratagdo a justificativa de
vantajosidade do modelo de pagamento adotado.
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Secao ll
Das pesquisas de pregos

Art. 27° O planejamento de cada contratacdo contera pesquisa de pregos, empreendida pela EPC com
a profundidade operacional e metodolégica necessaria, conforme o caso, para determinar os referenciais de
pregos para as contratagdes.

§ 1° Para a realizagéo da pesquisa de pregos, é recomendavel o uso do maior numero de fontes para a
composicdo da cesta de pregos, sendo priorizados os pregos publicos homologados e adjudicados.

§ 2° Seréo utilizados como metodologia para obtengéo do preco de referéncia, a média, a mediana ou o
menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos, desde que o calculo incida sobre um conjunto de
trés ou mais pregos, desconsiderados 0s pregos inexequiveis e 0s excessivamente elevados.

§ 3° Poderao ser utilizados outros critérios ou metodologias, desde que devidamente justificados pela EPC
e aprovados pelo Superintendente da area demandante e requisitante em conjunto com o
Superintendente de Compras.

xcepcionalmente, mediante justificativa da e aprovagdo do Superintendente da area
§4° E ionalment diante justificativa da EPC a0 do Superintendente da 2
demandante, sera admitida pesquisa com menos de trés precos ou fornecedores.

§5° A pesquisa de pregos devera ser consolidada em relatorio contendo, no minimo:
|- indicagéo dos parametros adotados para a pesquisa de pregos;
Il - indicagdo da metodologia adotada para obtencédo do preco de referéncia;
Il - justificativa do prego orgado, quando for o caso;

IV - manifestacdo quanto a adequacdo do objeto pesquisado com as especificagdes previstas no
processo de contratagao;

V- mapa comparativo de precos, exceto quando houver apenas uma fonte de preco.

§ 6° A pesquisa de pregos realizada durante a execugéo dos contratos, em razdo de possiveis alteragdes
contratuais, também seguira os pardmetros ora estabelecidos e devera ser solicitada pelas Equipes
de Fiscalizagdo de Contratos (EFC) e realizada pela area de Compras.

§ 7° Os procedimentos complementares para a realizagdo de pesquisas de pregos serdo regulamentados
por norma especifica.

§ 8° Na hipotese de contratagio de servigos que a natureza exige a formagéo de planilha comparativa,
quando for o caso, seré juntada aos autos, planilha contendo os comparativos dos custos unitarios
que compdem 0s pregos.

§ 9° Os pregos inexequiveis, sobreprecos ou pregos que estejam com sua integridade prejudicada deveréo
ser desconsiderados para a obten¢do do orgamento estimado, mediante a adogéo de critérios
justificados nos autos.

§ 10°E admitida a utilizacdo de pregos aparentemente discrepantes, em funcéo de forma de precificacéo
distinta aplicada pelo fornecedor aos seus produtos, desde que reflitam pratica existente no mercado
e permitam a sua comparagdo com os demais pregos obtidos.

§ 11°A pesquisa de precos tera validade de no maximo de 180 (cento e oitenta) dias anteriores & data de
publicagdo do Edital ou, para as contratacdes diretas, até a data da assinatura do contrato ou emiss&o
da Ordem de Servigo.

Art. 28° A estimativa preliminar de valor da contratagio elaborada no ETP pode ser substituida pela
realizacdo da pesquisa de precos, realizada de forma antecipada, caso as condigdes e os requisitos da contratagao
elaborados até essa etapa permitam um levantamento mais preciso do referencial de pregos para a contratacao.

Art. 29° O orgamento de referéncia do custo global de obras e servigos de engenharia deveré ser obtido
a partir de custos unitarios de insumos ou servicos menores ou iguais & mediana de seus correspondentes no
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Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construgéo Civil (Sinapi), no caso de construgéo civil em
geral, devendo ser observadas as peculiaridades geogréficas.

§ 1° No caso de inviabilidade da definicdo dos custos consoante o disposto no caput, a estimativa de custo
global podera ser apurada por meio da utilizagdo de dados contidos em tabela de referéncia
formalmente aprovada por érgdos ou entidades da administragéo publica, em publicagdes técnicas
especializadas, em banco de dados e sistema especifico instituido para o setor ou em pesquisa de
mercado.

§ 2° Os eventuais componentes de custo que nao estejam previstos no Sinapi ou outras tabelas citadas
no § 1° deveréo ter seu referencial de pregos estimado com base no procedimento basico para
realizacdo de pesquisa de precos regulamentado por norma especifica.

Art. 30°  Nas contratages diretas por inexigibilidade de licitagéo, quando néo for possivel estimar o valor
do objeto por meio de pesquisa de pregos no mercado, a justificativa de pregos sera realizada com base em valores
de contratagdes idénticas ou similares realizadas pela futura contratada, por meio da apresentagéo de notas fiscais
ou outros documentos comprobatérios emitidos para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até
um ano anterior & data da contratagéo pela Administragéo.

Secao lll
Do gerenciamento de riscos

Art. 31°  Os riscos inerentes a contratagdo pretendida deverao ser identificados, analisados, tratados,
monitorados e registrados no processo administrativo por meio do Mapa de Riscos.

Paragrafo Unico. Devera constar no Mapa de Riscos o registro das principais etapas do processo de gestéo
de riscos aplicaveis a contratagao pretendida:

|- objeto de analise: produto ou servigo a ser contratado;
Il - objetivo a ser alcangado/propdsito da contratagao;
Il - gestor de riscos;

IV - ordem de criticidade (nivel de risco ou maior impacto nos objetivos da contratagdo), a critério do
Gestor de riscos;

V - eventos de riscos identificados;

VI - causas e consequéncias de cada evento;
VII - controle existentes;

VIIl - impacto;

IX - probabilidade;

X - classificagdo de nivel de risco;

Xl - resposta ao evento risco; e

XII - plano de tratamento.

Art. 32° O gerenciamento dos riscos devera ser realizado nas fases de Planejamento da Contratagéo,
Selegdo do Fornecedor e de Gestdo do Contrato, devendo ser reavaliado periodicamente, enquanto vigente o
contrato.

§ 1° Na reavaliacdo, deverd ser verificada a eficiéncia dos controles implementados, se h& novos riscos
e/ou se houve redugdo do nivel de riscos para aceitavel de forma a adaptar o tratamento, caso
necessario.

§ 2° O gerenciamento de riscos sera conduzido:
|- pela EPC, durante a fase de Planejamento da Contratacdo e de Selec¢do de Fornecedor; ou

II- pela EFC, durante a fase de Gestdo do Contrato.

Regulamento Interno de Licitagcdes e Contratos — Prodemge RILC | ano 2023 | versao 7

Nivel 1 - Publica n




———

mge

Art. 33° Em contratagdes consideradas de elevada complexidade técnica e/ou tecnoldgica, é
recomendado o aprofundamento da etapa de gerenciamento de riscos, atentando-se ainda mais para o disposto
na Politica de Gestdo de Riscos e Controles Internos da Prodemge para confeccionar um Mapa de Riscos
diferenciado.

Secao IV
Das especificagbes técnicas da contratagao

Art. 34° O Termo de Referéncia (TR) ou o Projeto Basico (PB), elaborado pela EPC a partir do DFD, do
ETP e do gerenciamento de riscos, devera conter, no minimo, o seguinte contetdo:

|- definicdo do objeto;

Il - fundamentag&o e justificativa da contratag&o;

Il - descricao da solugdo como um todo;

IV - requisitos da contratagdo, contendo as exigéncias de habilitagéo;

V- defini¢o de cotizagdo ou ndo para Micro Empresa e Empresa de Pequeno Porte (ME/EPP);
VI - regime de execucdo ou forma de fornecimento;

VII - necessidade de formalizagdo de termo de contrato ou instrumento equivalente, inclusive com
indicagdo da vigéncia;

VIII - modelos de execucdo do objeto e de gestdo do contrato, contendo inclusive a forma de controle
e fiscalizagao contratual, bem como as condi¢Oes de entrega, se for o caso;

IX - critérios de medicao e pagamento, contendo inclusive as condi¢bes de aceitagéo do objeto;
X - forma de selecéo de fornecedor, devidamente justificada;

Xl - critérios de selecdo de fornecedor, inclusive modo de disputa e intervalos entre lances, no caso
de licitagdo, e razéo de escolha do fornecedor, no caso de contratacdo direta;

XII - indicagao do sigilo do orgamento ou, caso decidida a sua divulgacdo de forma justificada, as
estimativas detalhadas dos precos;

Xl - definicdo das responsabilidades das partes;
XIV - sangbes administrativas;
XV - garantia do produto ou servico, se exigida;
XVI- garantia de execugao (do contrato), se exigida;
XVII - critérios de sustentabilidade ambiental, social e econémica quando couber;
XVIII - critérios e indices de reajustes, conforme 0 caso;
XIX - adequacdo orcamentaria;
XX - subcontratacdo e consércios;
XXI - alteragdo subjetiva (fuséo, cisdo ou incorporagéo);
XXII - matriz de riscos, se for o caso.
§ 1° Deverao ser preferencialmente utilizados os modelos de TR padronizados, como aqueles:
|- divulgados pelas gestoras das respectivas categorias de compras; ou
Il - aprovados pela Assessoria Juridica.

§ 2° Naauséncia de modelos de TR disponiveis, devera ser avaliada a adogéo das diretrizes de elaboragdo
divulgadas pelos érgdos centrais das esferas federal e estadual, por intermédio de instrugdes
normativas ou cadernos de logistica, com as devidas adequagdes a este Regulamento.
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§ 3° E recomendavel que a medicdo da qualidade dos servicos ocorra por meio da adogéo de Acordo de
Niveis de Servigos (ANS), prevista no TR ou PB, que devera ser elaborado com base nas seguintes
diretrizes:

|- definicdo do objeto e os resultados esperados, diferenciando-se as atividades consideradas
criticas das secundarias;

Il- os indicadores e metas deverdo ser realistas, construidos com base nos objetos e resultados
esperados, de forma sistematica, de modo que possam contribuir cumulativamente para o
resultado global e n&o interfiram negativamente uns nos outros;

[l - os indicadores deverdo refletir fatores que estdo sob controle do contratado;

IV - os indicadores deverdo ser objetivamente mensuraveis, de preferéncia facilmente coletaveis,
relevantes e adequados a natureza e caracteristicas do objeto do contrato e compreensiveis.

V- deverao ser evitados indicadores complexos em demasia ou sobrepostos
VI - os pagamentos deverdo ser proporcionais ao atendimento das metas estabelecidas no ANS.

Art. 35° O Anteprojeto de Engenharia, elaborado pela EPC no caso de contratagao integrada, a partir do
ETP e do gerenciamento de riscos, devera conter, no minimo, 0 seguinte conteudo:

|- demonstragdo e justificativa do programa de necessidades, avaliagdo de demanda do publico-
alvo, motivagao técnico-econémico-social do empreendimento, visao global dos investimentos e
definigbes relacionadas ao nivel de servigo desejado;

Il - condigdes de solidez, de seguranca e de durabilidade;
Il - prazo de entrega;

IV - estética do projeto arquitetdnico, tracado geométrico efou projeto da area de influéncia, quando
cabivel;

V- parémetros de adequacdo ao interesse publico, de economia na utilizagéo, de facilidade na
execucao, de impacto ambiental e de acessibilidade;

VI - proposta de concep¢édo da obra ou do servico de engenharia;

VII - projetos anteriores ou estudos preliminares que embasaram a concepgao proposta;
VIIl - levantamento topografico e cadastral;

IX - pareceres de sondagem;

X - memorial descritivo dos elementos da edificagdo, dos componentes construtivos e dos materiais
de construgao, de forma a estabelecer padrdes minimos para a contratagao.

Art. 36° Os Termos de Referéncia, Projetos Basicos ou Anteprojetos de Engenharia deverdo ser
aprovados de modo fundamentado pelo Superintendente da area requisitante.

Paragrafo unico. A competéncia prevista no caput poderd ser avocada ou delegada pela Diretoria
Executiva, neste caso com delimitagdo de algadas.

Art. 37° A fase de Planejamento da Contratacdo encerrar-se-4& com o envio dos processos de
planejamento da contrata¢do, apds sua completa instrugdo, a area de compras.

CAPITULO IV
DA SELEGAO DE FORNECEDOR

Art. 38°  Afase de Sele¢do de Fornecedor sera conduzida com base na documentagao produzida durante
0 planejamento da contratagéo e podera consistir em condugao de licitagdo ou instru¢do de contratacéo direta.

Art. 39°  Afase de Selegéo de Fornecedor observara a seguinte sequéncia de etapas:
|- preparagao;
II- divulgagéo;
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Il - apresentacdo de lances ou propostas, conforme o modo de disputa adotado;
IV - julgamento;

V- verificag&o de efetivagédo dos lances ou propostas;

VI - negociagéo;

VII - habilitagao;

VIIl - interposicéo de recursos e adjudicagao do objeto;

IX - homologagéo do resultado ou revogagao do procedimento.

§ 1° A etapa de habilitagéo podera, excepcionalmente, anteceder as etapas referidas nos incisos Ill a IV
do caput, desde que justificado no processo e expressamente previsto no instrumento convocatorio.

§2° As contratacdes diretas seguirdo as etapas previstas nos incisos |, VI, VIl e IX do caput, podendo
adotar as etapas dos incisos Il a V, no que couber, caso seja utilizado a dispensa eletronica ou o
procedimento auxiliar de chamamento publico de propostas comerciais.

Art. 40°  As eventuais irregularidades cometidas por empresas e demais interessados durante a fase de
Selecdo de Fornecedor serdo apuradas conforme procedimento especifico, regido por norma interna, pelo qual
pode ser determinada a aplicagcdo de penalidade de suspensdo temporéria de participagdo em licitagdo e
impedimento de contratar com a Prodemge, por prazo nédo superior a 2 (dois) anos, bem como as sanc¢des
previstas na Lei n® 12.846/2013.

Secao |
Da preparagéo
Art. 41° A etapa de preparagdo da contratagdo consiste na realizacdo de instrugdo processual para

viabilizar a conducg&o da licitagdo ou a recomendacéo da efetivacdo da contratacéo direta, compreendendo as
seguintes atividades por parte da area de compras:

|- realizag&o de conformidade administrativa sobre o processo de planejamento da contratacéo;

Il - elaboragdo das minutas dos instrumentos convocatérios, dos termos de contrato, das atas de
registro de pregos e demais instrumentos obrigacionais;

Il - solicitagdo de classificagdo or¢amentéria da despesa, bem como registro de disponibilidade
orgamentaria, quando for o caso;

IV - solicitagao de apreciago da Assessoria Juridica, quando for o caso;
V- avaliago, ratificacéo ou alteracdo da forma escolhida pelo TR para selegao de fornecedor;
VI - instauragéo do procedimento licitatério, quando for o caso.

Paréagrafo Unico. O processo de contratagdo devera ser instruido com o documento de ateste de
disponibilidade orgamentéria que trata o inciso Il

Art. 42°  Devera haver submissdo do processo administrativo de selegéo de fornecedor a apreciacédo da
Assessoria Juridica da Prodemge, que realizara controle prévio de legalidade mediante analise juridica da
contratagdo, nos seguintes casos:

|- aquisigdes com valores iguais ou inferiores aos dos incisos | e Il do Art. 79°, caso haja minuta de
contrato ou de outro instrumento obrigacional ndo previamente padronizado pela Assessoria
Juridica da Prodemge;

Il - aquisi¢des com valores superiores aos dos incisos | e Il do Art. 79°.

§ 1° No caso de reedicdo de procedimento licitatério ou contratagdo direta decorrentes de licitagdo
fracassada ou deserta, bem como contratagdo de remanescente, é dispensavel a remessa dos autos
a andlise juridica, desde que tenham sido observadas as mesmas condi¢bes do instrumento
convocatorio inicialmente aprovado.
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§2° Caso se opte pela contratacdo direta decorrente de licitagdo fracassada ou deserta, bem como
contratacdo de remanescente, sem nova remessa a analise juridica, deve-se ter especial atengéo ao
cumprimento do disposto no Art. 22°, § 3°, e Art. 83°deste regulamento.

Art. 43°  Na elaboragao de parecer juridico, a Assessoria Juridica devera:
| - apreciar o processo de contratagao conforme critérios objetivos prévios de atribuicao de prioridade;

Il - redigir sua manifestagdo em linguagem simples e compreensivel e de forma clara e objetiva, com
apreciacdo de todos os elementos indispensaveis a contratacdo e com exposi¢do dos
pressupostos de fato e de direito levados em considera¢do na analise juridica;

[l - dar especial atengéo a concluséo, que devera ser apartada da fundamentacao, a fim de permitir a
autoridade consulente sua facil compreensdo e atendimento e, se constatada ilegalidade,
apresentar posicionamento conclusivo quanto & impossibilidade de continuidade da contratagéo
nos termos analisados, com sugestdo de medidas que possam ser adotadas para adequa-la a
legislacdo aplicavel.

Paragrafo Unico. O Diretor Presidente, de oficio ou quando provocado por outro Diretor, podera propor
atribuic&o de prioridades diversas, conforme os interesses da Prodemge.

Art. 44° A Assessoria Juridica da Prodemge devera homologar minutas-padrao de editais, de termos de
contrato e outros instrumentos obrigacionais, bem como aprovar pareceres referenciais sobre matérias
recorrentes.

Paragrafo unico. Havendo manifestacédo juridica referencial, é dispensada a analise individualizada do
processo de contratagdo pela Assessoria Juridica, desde que a area de compras ou de contratos ateste,
de forma expressa, que o caso concreto se amolda aos termos da citada manifestacao.

Art. 45°  As licitagdes serdo processadas e julgadas por Agente de Contratagdo, empregado, servidor de
cargo efetivo cedido ou em exercicio na Prodemge, designado por ato do Diretor Administrativo e Financeiro.

§ 1° O ato de designagéo de que trata o caput deveré ser divulgado na intranet e tera validade até o final
do respectivo exercicio, podendo haver inclusdes ou destituigdes de colaboradores, a critério da
autoridade signatéria.

§ 2° O Agente de Contratagao sera auxiliado por equipe de apoio e responderé individualmente pelos atos
que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuacao dessa equipe.

§ 3° Em licitagdes complexas, o Agente de Contratagdo podera ser substituido por Comissédo de
Contratacao formada por, no minimo, 3 (trés) membros, que responderao solidariamente por todos os
atos praticados pela comissao, ressalvado o membro que expressar posigao individual divergente
fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decis&o.

§4° A equipe de apoio ou a Comissao de Contratagdo devera ser integrada por empregados, servidores
de cargo efetivo cedidos ou em exercicio na Prodemge e sera constituida seguindo a mesma rotina
estabelecida no caput e § 1°.

Art. 46° Em licitagdo que envolva bens ou servicos especiais, cujo objeto ndo seja rotineiramente
contratado pela Prodemge, podera ser contratado, por prazo determinado, servigo de empresa ou profissional
especializado para assessorar 0s agentes publicos responsaveis pela condugao da licitagao.

Secao ll
Da divulgacao

Art. 47° O aviso com o resumo do edital da licitagdo ou de chamamento publico de propostas para
contratacdo direta devera ser publicado no Diario Oficial do Estado de Minas Gerais e no Portal da Prodemge.

§ 1° Caso se utilize a dispensa eletrénica, o aviso devera ser publicado no Portal de Compras do Estado
de Minas Gerais.

§ 2° Em casos excepcionais o edital podera ser divulgado em Jornais de Grande Circulagao.
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§ 3° Demais atos e procedimentos do processo seréo divulgados exclusivamente por meio eletrénico, nos
termos definidos no instrumento convocatério.

Art. 48°  Serdo observados 0s seguintes prazos minimos para a apresentagé@o de propostas ou lances,
contados a partir da divulgacéo do instrumento convocatdrio:

|- para aquisi¢do de bens:

a) 5 (cinco) dias Uteis, quando adotado como critério de julgamento 0 menor prego ou 0 maior
desconto;

b) 10 (dez) dias uteis, nas demais hipoteses;
Il - para contratacdo de obras e servigos:

a) 15 (quinze) dias Uteis, quando adotado como critério de julgamento 0 menor prego ou 0 maior
desconto;

b) 30 (trinta) dias Uteis, nas demais hipoteses;

Il - 45 (quarenta e cinco) dias Uteis para licitagdo em que se adote como critério de julgamento a
melhor técnica ou a melhor combinagao de técnica e prego, bem como para licitagdo em que haja
contratacdo Semi-integrada ou Integrada.

IV- 10 (dez) dias uteis para alienagéo de bens.

§ 1° No caso de inverséo de fases, 0s prazos minimos citados no caput deverdo ser utilizados como
referéncia para a abertura da fase de habilitagéo.

§ 2° No caso de dispensa eletrdnica ou chamamento publico de propostas para contratagdo direta, o prazo
para apresentacdo de propostas ndo seré inferior a 3 (trés) dias Uteis, salvo justificativa fundamentada.

§ 3° As modificagdes promovidas no instrumento convocatorio serdo objeto de divulgagdo nos mesmos
termos e prazos dos atos e procedimentos originais, exceto quando a alteragdo n&do afetar a
preparagao das propostas.

Art. 49°  Qualquer cidad&o é parte legitima para solicitar esclarecimentos ou impugnar edital de licitagao
por irregularidade na aplicagdo deste Regulamento e da legislagao aplicavel, devendo protocolar nos canais
disponibilizados pela PRODEMGE o pedido até 5 (cinco) dias Uteis antes da data fixada para a ocorréncia do
certame, assegurando o prazo de 3 (trés) dias Uteis para o julgamento e resposta pela Administragéo e, na
sequéncia, 0 prazo de 2 (dois) dias Uteis para a apresentagao das propostas pelos licitantes, se for o caso.

§ 1° Na hipétese de aquisi¢@o de bens, caso se utilize prazo de publicidade do edital entre 8 (oito) e 15
(quinze) dias Uteis, para que se viabilize 0 pedido de esclarecimento e a impugnac&o, o prazo do caput
sera reduzido para 3 (trés) dias Uteis antes da data fixada para a ocorréncia do certame, assegurando
0 prazo de 2 (dois) dias Uteis para o julgamento e resposta pela Administragdo e, na sequéncia, o
prazo de 1 (um) dia Util para a apresentac&o das propostas pelos licitantes, se for o caso.

§ 2° Na hipotese de aquisigao de bens, caso se utilize prazo de publicidade do edital inferior a 8 (oito) dias
Uteis, para que se viabilize o pedido de esclarecimento e a impugnagdo, o prazo do caput sera
reduzido para 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para a ocorréncia do certame, assegurando o
prazo de 1 (um) dia Util para o julgamento e resposta pela Administragéo e, na sequéncia, o prazo de
1 (um) dia util para a apresentagao das propostas pelos licitantes, se for 0 caso.

§ 3° O dia de abertura da licitagdo néo sera computado para a contagem dos prazos referidos no caput e
nos §§ 1° e 2°.

Secao lll
Da apresentagao de lance ou proposta e do modo de disputa

Art. 50°  Poderéo ser adotados os modos de disputa aberto ou fechado ou, quando o objeto da licitagéo
puder ser parcelado, a combinagao de ambos.
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Art. 51°  No modo de disputa aberto, os licitantes apresentaréo lances publicos e sucessivos, crescentes
ou decrescentes, conforme o critério de julgamento adotado.

Paragrafo Unico. Quando for adotado 0 modo de disputa aberto, poderdo ser admitidos:
|- aapresentacdo de lances intermediarios, quais sejam:

a) iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, quando adotado o julgamento pelo critério da maior
oferta;

b) iguais ou superiores ao menor ja ofertado, quando adotados os demais critérios de julgamento;

Il- o reinicio da disputa aberta, apos a definigdo do melhor lance, para definicdo das demais
colocagdes, quando existir diferenca de, pelo menos, 10% (dez por cento) entre o melhor lance e
0 subsequente.

Art. 52°  No modo de disputa fechado, as propostas apresentadas pelos licitantes seréo sigilosas até a
data e a hora designadas para que sejam divulgadas.

Art. 53°  Os modos de disputa poderao ser combinados da seguinte forma:

|- caso o procedimento se inicie pelo modo de disputa fechado, serdo classificados para a etapa
subsequente os licitantes que apresentarem as trés melhores propostas, iniciando-se entdo a
disputa aberta com a apresentagéo de lances sucessivos; e

Il - caso o procedimento se inicie pelo modo de disputa aberto, os licitantes que apresentarem as trés
melhores propostas ofereceréo propostas finais, fechadas.

Secao IV
Do julgamento
Art. 54°  Poderao ser utilizados os seguintes critérios de julgamento:
|- Menor Prego;
Il - Maior Desconto;
[l - Melhor Combinagao de Técnica e Preco;
IV - Melhor Técnica;
V- Melhor Conteldo Artistico;
VI - Maior Oferta de Preco;
VII - Maior Retorno Econémico;
VIII - Melhor Destinagéo de Bens Alienados.

§ 1° Os critérios de julgamento serdo expressamente identificados no instrumento convocatério e poderdo
ser combinados na hipétese de parcelamento do objeto.

§ 2° Na hipdtese de adogao dos critérios referidos nos incisos Ill, IV, V e VIl do caput deste artigo, o
julgamento das propostas sera efetivado mediante 0 uso emprego de pardmetros especificos,
definidos no instrumento convocatério, destinados a limitar a subjetividade do julgamento.

§ 3° Para efeito de julgamento, ndo serdo consideradas vantagens ndo exigidas no instrumento
convocatorio.

Art. 55° O critério de julgamento pelo menor pre¢o ou maior desconto considerara o0 menor dispéndio
para a Prodemge, atendidos os pardmetros minimos de qualidade definidos no instrumento convocatério.

Paragrafo unico. Os custos indiretos, relacionados as despesas de manuteng&o, utilizagéo, reposicéo,
depreciacao e impacto ambiental, entre outros fatores, poderdo ser considerados para a defini¢do do menor
dispéndio, sempre que objetivamente mensuraveis, conforme parédmetros definidos no instrumento
convocatorio.
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Art. 56° O critério de julgamento por maior desconto terd como referéncia o prego global fixado no
instrumento convocatorio, estendendo-se o desconto oferecido nas propostas ou lances vencedores a eventuais
termos aditivos.

§ 1° No caso de obras e servicos de engenharia, 0 desconto incidira de forma linear sobre a totalidade dos
itens constantes do or¢amento estimado, que devera obrigatoriamente integrar o instrumento
convocatorio.

§ 2° Para os demais objetos, o desconto linear, total ou parcial, podera ser exigido conforme definido no
instrumento convocatério.

Art. 57° O critério de julgamento pela melhor combinagéo de técnica e prego sera utilizado quando a
avaliagao e a ponderacao da qualidade técnica das propostas que superarem os requisitos minimos estabelecidos
no instrumento convocatorio forem relevantes aos fins pretendidos.

§ 1° No julgamento pelo critério de melhor combinagdo de técnica e prego, deverdo ser avaliadas e
ponderadas as propostas técnicas e de prego apresentadas pelos licitantes, segundo fatores de
ponderagao objetivos previstos no instrumento convocatério.

§ 2° O fator de ponderagao mais relevante sera limitado a 70% (setenta por cento).

§ 3° Poderao ser utilizados pardmetros de sustentabilidade ambiental para a pontuagéo das propostas
técnicas.

§ 4° Oinstrumento convocatério pode estabelecer pontuagao minima para as propostas técnicas, cujo néo
atingimento implicara desclassificagao.

Art. 58° O critério de julgamento pela melhor técnica ou pelo melhor conteudo artistico podera ser
utilizado para a contratagdo de projetos e trabalhos de natureza técnica, cientifica ou artistica, incluidos os projetos
arquitetonicos.

§1° O critério de julgamento pela melhor técnica ou pelo melhor contetido artistico considerara
exclusivamente as propostas técnicas ou artisticas apresentadas pelos licitantes, segundo pardmetros
objetivos inseridos no instrumento convocatério.

§ 2° Poderao ser utilizados parametros de sustentabilidade ambiental para a pontuag&o das propostas nas
licitagbes para contratagdo de projetos.

§ 3° O instrumento convocatério podera estabelecer pontuagdo minima para as propostas, cujo ndo
atingimento implicara desclassificag&o.

§4° O instrumento convocatério devera definir o prémio ou a remuneragdo que serd atribuida aos
vencedores.

Art. 59° O critério de julgamento pela maior oferta de prego sera utilizado no caso de contratos que
resultem em receita para a Prodemge.

§ 1° Podera ser requisito de habilitagdo a comprovagéo do recolhimento de quantia como garantia, limitada
a 5% (cinco por cento) do valor minimo de arrematagao.

§ 2° Na hipotese do paragrafo anterior, o licitante vencedor perdera a quantia em favor da Prodemge caso
nao efetue o pagamento devido no prazo estipulado.

§ 3° Os bens e direitos a serem licitados pelo critério de maior oferta serdo previamente avaliados para
fixagdo do valor minimo de arrematacéo.

§4° Os bens e direitos arrematados serdo pagos a vista, conforme prazo constante no instrumento
convocatorio, contado da data da assinatura da ata lavrada no local do julgamento ou da data de
notificagéo.

§5° O instrumento convocatério podera prever que o pagamento seja realizado mediante entrada em
percentual ndo inferior a 5% (cinco por cento), no prazo referido no paragrafo anterior, com pagamento
do restante no prazo estipulado no mesmo instrumento, sob pena de perda, em favor da Prodemge,
do valor ja recolhido.
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§ 6° O instrumento convocatério estabelecera as condi¢des para a entrega do bem ao arrematante.

Art. 60°  No critério de julgamento pelo maior retorno econdmico, as propostas serdo consideradas de
forma a selecionar a que proporcionar a maior economia para a Prodemge decorrente da execugéo do contrato.

§ 1° O instrumento convocatorio devera prever parametros objetivos de mensuragéo da economia gerada
com a execugao do contrato, que servird de base de célculo da remuneracéo devida ao contratado.

§ 2° Quando n&o for gerada a economia prevista no lance ou propostas, a diferenca entre a economia
contratada e a efetivamente obtida sera descontada da remuneragéo do contratado.

§ 3° Se a diferenca entre a economia contratada e a efetivamente obtida for superior & remuneragéo do
contratado, sera aplicada sangao prevista em contrato.

§ 4° Para efeito de julgamento da proposta, o retorno econdmico é o resultado da economia que se estima
gerar com a execugao da proposta de trabalho, deduzida a proposta de preco.

§5° Nas licitagbes que adotem o critério de julgamento pelo maior retorno econdmico, os licitantes
apresentargo:

|- proposta de trabalho, que devera contemplar:
a) as obras, servigos ou bens, com respectivos prazos de realizagdo ou fornecimento;

b) aeconomia que se estima gerar, expressa em unidade de medida associada a obra, bem ou
servico e expressa em unidade monetaria;

Il- proposta de preco, que correspondera a um percentual sobre a economia que se estima gerar
durante determinado periodo, expressa em unidade monetaria.

Art. 61° Na implementagéo do critério melhor destinagdo de bens alienados, sera obrigatoriamente
considerada, nos termos do respectivo instrumento convocatério, a repercussdo, no meio social, da finalidade para
cujo atendimento o bem sera utilizado pelo adquirente.

Paragrafo tnico. O descumprimento da finalidade a que se refere o caput deste artigo resultara na imediata
restituicdo do bem alcangado ao acervo patrimonial da Prodemge, vedado, nessa hipotese, o pagamento
de indenizagéo em favor do adquirente.

Secao V
Da verificagao de efetividade dos lances ou propostas

Art. 62° No julgamento dos lances ou propostas, sera verificada a sua efetividade, promovendo-se a
desclassificagdo daqueles que:

|- contenham vicios insanaveis;

II- descumpram especificagOes técnicas constantes do instrumento convocatorio;

[l - apresentem pregos manifestamente inexequiveis;

IV - se encontrem acima do or¢camento estimado para a contrata¢do, quando for o caso;
V- n&o tenham sua exequibilidade demonstrada, quando exigida;

VI- apresentem desconformidade com outras exigéncias do instrumento convocatério, salvo se for
possivel a acomodagéo a seus termos antes da adjudicagao do objeto e sem que se prejudique a
atribuicao de tratamento isondémico entre os licitantes.

§ 1° A verificagao da efetividade dos lances ou propostas poderé ser feita exclusivamente em relagéo aos
lances e propostas mais bem classificados.

§ 2° A Prodemge podera realizar diligéncias para aferir a efetividade das propostas ou exigir dos licitantes
que ela seja demonstrada, bem como para facultar a corre¢éo de vicios sanaveis, sem que se
prejudique a atribuicao de tratamento isondmico entre os licitantes.

§ 3° Para fins do disposto no § 2°, séo considerados vicios sanaveis, entre outros, os defeitos materiais
atinentes a descri¢do do objeto da proposta e suas especificagdes técnicas, incluindo aspectos
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relacionados a execucao do objeto, as formalidades, aos requisitos de representacéo, as planilhas de
composicdo de precos, a inexequibilidade ou ao valor excessivo de pregos unitarios quando o
julgamento nao é realizado sob o regime de empreitada por preco unitario e, de modo geral, aos
documentos de contelido declaratério sobre situagdes pré-existentes, desde que néo alterem a
substéncia da proposta.

§ 4° Nas licitagdes de obras e servigos de engenharia, considerar-se-ao inexequiveis as propostas com
valores globais inferiores a 70% (setenta por cento) do menor dos seguintes valores:

|- média aritmética dos valores das propostas superiores a 50% (cinquenta por cento) do valor do
orgamento estimado para a contratagao; ou

Il - valor do orgamento estimado para a contratacgao.

§ 5° Dos licitantes classificados na forma do paréagrafo anterior cujo valor global da proposta for inferior a
80% (oitenta por cento) do menor valor a que se referem as alineas "a" e "b", seré exigida, para a
assinatura do contrato, prestagao de garantia adicional, dentre as modalidades previstas no § 1° do
Art. 56°, igual a diferenca entre o valor resultante do paragrafo anterior e o valor da correspondente
proposta.

§ 6° Para os demais objetos, para efeito de avaliagdo da exequibilidade ou de sobreprego, deverao ser
estabelecidos critérios de aceitabilidade de pregos que considerem o prego global, 0s quantitativos e
0S pre¢os unitarios, assim definidos no instrumento convocatério.

§ 7° Ainda que as referéncias para identificagdo de possivel inexequibilidade sejam alcangadas, a
desclassificagdo do licitante devera ser precedida de realizagdo de diligéncias, confirmagao da
proposta e outros meios que confirmem a situac&o inicialmente vislumbrada, que restardo juntadas
ao processo de contratagao.

Secao VI
Da negociagao
Art. 63° Confirmada a efetividade do lance ou proposta que obteve a primeira colocagéo na etapa de

julgamento, ou que passe a ocupar essa posi¢ao em decorréncia da desclassificagdo de outra que tenha obtido
colocagdo superior, a Prodemge devera negociar condigdes mais vantajosas com quem o apresentou.

§ 1° Ainda que a proposta do primeiro classificado esteja abaixo do orgamento estimado, devera haver
negociagado com o licitante para obten¢do de condi¢bes ainda mais vantajosas, iniciando-se pelo
menor valor obtido na pesquisa de mercado constante do processo de planejamento da contratag&o.

§2° A negociagdo de que trata o § 1° devera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem
inicialmente estabelecida, quando o pre¢o do primeiro colocado, mesmo apds a negociagéo,
permanecer acima do orgamento estimado.

§ 3° No caso de desclassificagdes anteriores para 0 mesmo item, 0 Agente de Contratagdo também devera
usar como referéncia para a negociagéo o valor apresentado pelo primeiro colocado, exceto se o valor
apresentado for superior ao estimado pela Administragao.

§ 4° Se depois de adotadas as providéncias referidas nos § 2° e § 3° deste artigo néo for obtido valor igual
ou inferior ao orgamento estimado para a contratagao, sera revogada a licitagéo.

Art. 64° No caso de contratagéo direta, devera ser registrada nos autos ao menos uma tentativa de
negociagdo de condigdes mais vantajosas sobre a melhor proposta apresentada.

Secao VI
Da habilitacao

Art. 65°  Na habilitagéo, observada a Lei n° 13.726/2018 e em especial 0 seu artigo 3°, § 3°, a Prodemge
devera exigir a documentacdo apta a comprovar a possibilidade da aquisicdo de direitos e da contragdo de
obrigacdes por parte somente do licitante mais bem classificado, exceto quando a fase de habilitagdo anteceder a
de julgamento, dividindo-se em:
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|- juridica, que visa a demonstrar a capacidade de o licitante exercer direitos e assumir obrigacoes,
sendo que a documentagéo a ser apresentada limita-se a comprovagéo de existéncia juridica da
pessoa e, quando cabivel, de autorizagéo para o exercicio da atividade a ser contratada;

Il- fiscal em nivel estadual, de seguridade social e trabalhista, mediante a verificagdo dos seguintes
documentos:

a) ainscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

b) ainscri¢do no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) aregularidade perante a Fazenda Estadual de Minas Gerais;

d) a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

e) aregularidade perante a Justica do Trabalho;
f) o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do Art. 7° da Constitui¢do Federal;

Il - qualificacdo técnico-profissional e/ou técnico-operacional, restrita a parcelas do objeto técnica ou
economicamente relevantes, de acordo com parametros estabelecidos de forma expressa no
instrumento convocatério, restringindo-se a:

a) apresentacdo de profissional, devidamente registrado no conselho profissional competente,
quando for o caso, detentor de atestado de responsabilidade técnica por execugéo de obra ou
servico de caracteristicas semelhantes, para fins de contratacao;

b) de certiddes ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho profissional competente,
quando for o caso, que demonstrem capacidade operacional na execugao de servigos similares
de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior, bem como documentos
comprobatdrios complementares;

c) daindicacdo do pessoal técnico, das instalagdes e do aparelhamento adequados e disponiveis
para a realizagéo do objeto da licitagdo, bem como da qualificagdo de cada membro da equipe
técnica que se responsabilizara pelos trabalhos;

d) da prova do atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso;
e) do registro ou inscrigdo na entidade profissional competente, quando for o caso;

f) dadeclaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes
locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagao;

IV - capacidade econdmico-financeira, visando a demonstrar a aptiddo econémica do licitante para
cumprir as obrigagdes decorrentes do futuro contrato, devendo ser comprovada de forma objetiva,
por coeficientes e indices econdmicos previstos no edital, devidamente justificados no processo
licitatdrio, e sera restrita & apresentagdo da seguinte documentagéo:

a) balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis do Ultimo exercicio social;

b) certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

V- recolhimento de quantia a titulo de adiantamento, no caso de licitagdo cujo critério de julgamento
for o de maior oferta.

§1° Os documentos referidos nos incisos do caput poderéo ser substituidos ou supridos, no todo ou em
parte, por outros meios habeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive por meio eletrénico.

§ 2° As empresas estrangeiras que néo funcionem no Pais deverdo apresentar documentos equivalentes,
na forma de regulamento emitido pelo Poder Executivo Federal.
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§ 3° Aexigéncia de atestados constante do inciso Ill do caput sera restrita as parcelas de maior relevancia
ou valor significativo do objeto da licitagdo, assim consideradas as que tenham valor individual igual
ou superior a 4% (quatro por cento) do valor total estimado da contratag&o.

§ 4° Observado o disposto no caput e no § 3°, sera admitida a exigéncia de atestados com quantidades
minimas de até 50% (cinquenta por cento) das parcelas de que trata o referido paragrafo, vedadas
limitagdes de tempo e de locais especificos relativas aos atestados, exceto se houver no ETP situagéo
especifica devidamente fundamentada que justifique adog&o de limitagao temporal.

§ 5° Salvo na contratagéo de obras e servicos de engenharia, as exigéncias a que se referem as alineas

“‘a” e “b” do inciso Il do caput, a critério da Administragdo, poderdo ser substituidas por outra prova
de que o profissional ou a empresa possui conhecimento técnico e experiéncia pratica na execucéo
de servigo de caracteristicas semelhantes, hipbtese em que as provas alternativas aceitaveis deverao

ser previstas em norma especifica.

§ 6° Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade
emissora.

§ 7° Em se tratando de servigos continuos, o edital podera exigir certiddo ou atestado que demonstre que
o licitante tenha executado servigos similares ao objeto da licitagio, em periodos sucessivos ou nao,
por um prazo minimo equivalente a vigéncia da nova contrata¢do pretendida, limitado a 3 (trés) anos.

§ 8° Os profissionais indicados pelo licitante na forma das alineas “a)” e “c)” do inciso Ill do caput deverdo
participar da obra ou servi¢o objeto da licitagdo, e sera admitida a sua substitui¢do por profissionais
de experiéncia equivalente ou superior, desde que devidamente justificada e aprovada pela Equipe
de Fiscalizagdo do Contrato (EFC).

§ 9° Nos casos de aquisigdes cujos valores se enquadrem nos limites dos incisos | e Il do Art. 79°, deverdo
ser exigidos os requisitos de habilitagdo dos incisos | e Il do caput, podendo haver dispensa dos
requisitos indicados nos incisos Il a V do caput.

§ 10°Nos casos de aquisi¢des de bens para pronta entrega e pagamento cujos valores sejam superiores
aos limites estabelecidos no inciso Il do Art. 79°, podera ser dispensado o requisito de habilitagéo
indicado no inciso IV do caput, mediante prévia avaliagdo de riscos.

§ 11°Quando o critério de julgamento utilizado for a maior oferta de prego, os requisitos de qualificagéo
técnica e de capacidade econémico-financeira poderao ser dispensados.

§ 12°Na hipdtese do inciso V, revertera a favor da Prodemge o valor de quantia eventualmente exigida no
instrumento convocatério a titulo de adiantamento, caso o licitante ndo efetue o restante do
pagamento devido no prazo para tanto estipulado.

§ 13°Quando o requisito de informagdes sobre capacidade econdmico-financeira estiver vinculado ao valor
da contratacao, o instrumento convocatério devera indicar que a informag&o devera se referir ao valor
da proposta apresentada pelo licitante.

§ 14°De forma excepcional e justificada, para fins de demonstra¢do da capacidade econdmico-financeira
prevista no inciso 1V, sera admitida:

|- apresentagéo de declaragéo, assinada por profissional habilitado da area contabil, que ateste o
atendimento pelo licitante dos indices econdmicos previstos no edital;

Il - exigéncia da relagdo dos compromissos assumidos pelo licitante que importem em diminui¢&o de
sua capacidade econémico-financeira, excluidas parcelas ja executadas de contratos firmados;

lll - o estabelecimento da exigéncia de capital minimo ou de patriménio liquido minimo equivalente a
até 10% (dez por cento) do valor da proposta apresentada pelo licitante, nas compras para entrega
futura e na execucdo de obras e servigos;

IV - outros meios de comprovagdo da capacidade econdmico-financeira condizentes com as
especificidades do caso concreto.
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§ 15°Para fins de demonstragéo da capacidade econémico-financeira prevista no inciso 1V, seré vedada a
exigéncia de:

|- valores minimos de faturamento anterior e de indices de rentabilidade ou lucratividade;

II- indices e valores ndo usualmente adotados para a avaliagdo de situagdo econémico-financeira
suficiente para o cumprimento das obrigagdes decorrentes da licitagéo.

Art. 66° Apds a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a
apresentacgéo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

|- atestar condigao pré-existente & abertura da sessao publica do certame;

II-  complementagéo de informagbes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde
que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

lll - atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas.

§ 1° Na analise dos documentos de habilitacdo, o Agente de Contratacdo ou a Comiss&o de Contratagéo
podera sanar erros ou falhas que n&o alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-Ihes eficacia para fins de
habilitagao e classificacéo.

§ 2° Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e j& tiver sido encerrada, ndo cabera excluséo
de licitante por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em raz&o de fatos supervenientes ou s
conhecidos ap6s o julgamento.

Art. 67° Quando a avaliagdo prévia do local de execugao for imprescindivel para o conhecimento pleno
das condicbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, mediante justificativa no ETP, o instrumento
convocatorio podera prever, sob pena de inabilitagéo, a necessidade de o licitante atestar que conhece o local e
as condicOes de realizagdo da obra ou servigo, assegurado a ele o direito de realiza¢do de vistoria prévia.

§ 1° Para os fins previstos no caput, se os licitantes optarem por realizar vistoria prévia, preferencialmente
deverdo ser disponibilizados data e horario diferentes para os eventuais interessados. Caso ocorram
visitas em conjunto, estas devem ser registradas em ata sintética ou audio e video.

§ 2° Para os fins previstos no caput, o edital de licitagdo devera prever a possibilidade de substitui¢do da
vistoria por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento
pleno das condi¢Ges e peculiaridades da contratagao.

Art. 68°  Salvo vedagdo devidamente justificada no processo de contratagédo, pessoa juridica podera
participar de licitagdo em consorcio, observado o seguinte:

|- comprovagao de compromisso publico ou particular de constituicdo de consércio, subscrito pelos
consorciados;

Il - indicagdo de empresa lider do consorcio, que sera responsavel por sua representacédo perante a
Administragao;

Il - admisséo, para efeito de habilitagao técnica, do somatério dos quantitativos de cada consorciado
e, para efeito de habilitagdo econdmico-financeira, do somatério dos valores de cada consorciado;

IV - impedimento, na mesma licitag&o, de participagdo de empresa consorciada, isoladamente ou por
meio de mais de um consorcio;

V- responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em consércio, tanto na fase de
Selecdo de Fornecedor quanto na de Gestdo do Contrato.

§ 1° O edital devera estabelecer para o consorcio acréscimo de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por
cento) sobre o valor exigido de licitante individual para a capacidade econdmico-financeira, salvo
justificativa no ETP.

§2° O acréscimo previsto no § 1° deste artigo ndo se aplica aos consércios compostos, em sua totalidade,
de microempresas € pequenas empresas, assim definidas em lei.
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§ 3° O licitante vencedor é obrigado a promover, antes da celebra¢do do contrato, a constituico e o
registro do consdrcio, nos termos do compromisso referido no inciso | do caput.

§4° O edital de licitagdo podera estabelecer limite maximo ao nimero de empresas consorciadas, desde
que conste do Termo Referéncia ou o Projeto Basico justificativa pertinente.

§5° A substituicdo de consorciado devera ser expressamente autorizada pela unidade contratante e
condicionada & comprovacgao de que a nova empresa do consoércio possui, N0 minimo, 0s Mesmos
quantitativos para efeito de habilitagdo técnica e os mesmos valores para efeito de capacidade
econdmico-financeira apresentados pela empresa substituida para fins de habilitagdo do consorcio.

Art. 69° Estara impedida de participar de licitagdes e de ser contratada pela Prodemge a empresa:
|- suspensa no &mbito da Prodemge;

II-  declarada inidénea pela Unido, por Estado ou pelo Distrito Federal, enquanto perdurarem os
efeitos da sangao;

Il - impedida de licitar e de contratar com o Estado de Minas Gerais;
IV - constituida por sécio de empresa que estiver suspensa, impedida ou declarada inidonea;
V- cujo administrador seja sécio de empresa suspensa, impedida ou declarada inidonea;

VI - constituida por sécio que tenha sido socio ou administrador de empresa suspensa, impedida ou
declarada inidonea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sangao;

VII - cujo administrador tenha sido socio ou administrador de empresa suspensa, impedida ou
declarada inidonea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sangio;

VIII - que tiver, nos seus quadros de diretoria, pessoa que participou, em razdo de vinculo de mesma
natureza, de empresa declarada inidonea;

IX- cujo administrador ou sécio detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital social seja
integrante de dérgao estatutario, empregado, servidor cedido ou em exercicio na Prodemge.

§ 1° Aplica-se a vedag&o prevista no caput:

|- & contratagdo, como pessoa fisica ou em procedimentos licitatorios, na condi¢ao de licitante, de
integrante de drgéo estatutario, empregado, servidor cedido ou exercicio na Prodemge;

II- a quem tenha relacdo de parentesco, até o terceiro grau civil, com integrantes de o6rgéos
estatutarios da Prodemge;

Il - empregado, servidor cedido ou em exercicio na Prodemge cujas atribuicdes envolvam a atuacao
na area responsavel pela licitagdo ou estejam envolvidos no respectivo processo de contratagéo;

IV - cujo proprietario, mesmo na condi¢do de socio, tenha terminado seu prazo de gestao ou rompido
seu vinculo com a Prodemge ha menos de 6 (seis) meses.

§2° A vedagdo prevista no caput também sera aplicada ao licitante que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sang&o a ela aplicada, desde que
comprovado o ilicito ou a utilizagéo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

§ 3° A aplicagéo das vedagdes previstas nos incisos IV a VIII do caput e no § 2° devera ser precedida de
realizagdo de diligéncias para verificar se houve tentativa de fraude por parte das empresas
apontadas, por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, datas de abertura,
dentre outros, sendo necessaria a convocagao do fornecedor para manifestagao previamente a sua
desclassificacéo.

§4° O disposto nos §§ 2° e 3° deve ser observado quando da formalizagéo da contratagdo e do
pagamento.
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Secao VIII
Da interposigao de recursos e da adjudicacao do objeto
Art. 70°  Apds a declaragao do licitante vencedor, sera aberta fase recursal.
Art. 71°  Salvo no caso de inversao de fases, o procedimento licitatério tera fase recursal Unica.
Paragrafo Unico. Na hipétese de inverséo de fases, 0 prazo recursal sera aberto:
|- apds a habilitagao;

II- apbs o encerramento da verificagéo de efetividade dos lances ou propostas, abrangendo os atos
decorrentes do julgamento.

Art. 72°  Os licitantes que desejarem recorrer em face dos atos da habilitagdo ou julgamento deverdo
manifestar a sua inten¢éo de recorrer no prazo determinado no instrumento convocatorio, que sera de no minimo
10 (dez) minutos, sob pena de precluséo do direito de recorrer.

Paragrafo Unico. A falta de manifestagéo do licitante quanto a intencdo de recorrer, nos termos do caput,
importara na decadéncia desse direito, ficando o Agente de Contratacdo ou Comissédo de Licitagdo
autorizado a adjudicar ou registrar o prego do objeto ao licitante declarado vencedor.

Art. 73°  As razdes dos recursos deverdo ser apresentadas no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados da
manifestagao de intengéo de recorrer.

Paragrafo Unico. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes sera de 5 (cinco) dias Uteis e comegara
imediatamente apds o encerramento do prazo a que se refere o caput.

Art. 74° O recurso sera recebido pelo Agente de Contratagdo ou Comisséo de Licitagao, que apreciara
sua admissibilidade, podendo reconsiderar sua decis&o no prazo de 5 (cinco) dias Uteis ou encaminhar o recurso
ao Diretor Administrativo e Financeiro ou outra autoridade definida conforme regime de algadas, que decidira sobre
0 provimento ou n&o do recurso, no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contados do recebimento dos autos.

§ 1° Os prazos previstos no caput poderéo ser prorrogados por igual periodo, por interesse da Prodemge.
§ 2° O acolhimento de recurso implicara invalidagéo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.
Secao IX
Da homologagao do resultado ou revogagao do procedimento

Art. 75°  Apés a aceitag@o e habilitagéo por parte do Agente de Contratagéo ou Comisséo de Contratagéo,
o procedimento licitatério sera encaminhado ao Diretor Administrativo e Financeiro ou outra autoridade definida
conforme regime de algadas, que podera:

|- determinar o retorno dos autos para saneamento de vicios supriveis;

Il - anular o procedimento, no todo ou em parte, por ilegalidade de oficio ou por provocagdes de
terceiros, salvo quando for viavel a convalida¢do do ato ou do procedimento viciado;

Il - revogar o procedimento por motivo de interesse publico decorrente de fato superveniente que
constitua 6bice manifesto incontornavel; ou

IV - homologar o procedimento.

§1° A anulagéo da licitagdo por motivo de ilegalidade ndo gera obrigagdo de indenizar, observado o
disposto no § 2° deste artigo.

§ 2° A nulidade da licitagéo induz & do contrato.

§ 3° Depois de iniciada a fase de apresentagéo de lances ou propostas, a revogagdo ou a anulagdo da
licitagdo somente sera efetivada quando assegurado o direito ao contraditério e a ampla defesa a ser
exercido no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

§ 4° Asistematica adotada para revogacao ou anulagdo dos procedimentos licitatorios aplicar-se-a, no que
couber, aos atos por meio dos quais se determine a contratagdo direta.
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Art. 76° A homologacao do resultado implicara a constitui¢&o de direito relativo a celebragéo do contrato
em favor do licitante vencedor, encerrando a fase de Sele¢do de Fornecedor.

Art. 77° A Prodemge n&do podera celebrar contrato com pretericdo da ordem de classificacdo das
propostas ou com terceiros estranhos a licitagao.

Art. 78°  No caso de contratagéo direta, 0 encerramento da fase de Sele¢éo de Fornecedor materializar-
se-a com a recomendag&o da contratagéo e subsequente ratificacdo da dispensa ou inexigibilidade de licitagao.

§ 1° Competira ao Gerente da area de Compras e ao Superintendente de Suprimentos e Apoio Logistico
recomendar a contratacéo direta.

§ 2° Competira ao Diretor Administrativo e Financeiro € ao Diretor da area tematica ratificar a dispensa ou
inexigibilidade de licitacéo.

§ 3° A dispensa ou inexigibilidade de licitacdo ratificada devera ser registrada em sistema informatizado
de compras, permitindo a formalizagdo das contratagdes decorrentes, sendo dispensada a publicagio
de extrato no Diario Oficial de Minas Gerais, sem prejuizo de sua divulgagao no Portal da Prodemge.

Secao X
Da contratagao direta
Art. 79°  Sera dispensavel a realizagéo de licitago nas seguintes situagdes:

|- para obras e servigos de engenharia de valor até R$ 138.000,00 (cento e trinta e oito mil reais),
desde que néo se refiram a parcelas de uma mesma obra ou servi¢o ou ainda a obras e servigos
de mesma natureza e no mesmo local que possam ser realizadas conjunta e concomitantemente,
dentro do mesmo exercicio orcamentario;

Il - para outros servicos e compras de valor até R$ 69.000,00 (sessenta e nove mil reais), e para
alienagdes, nos casos previstos neste regulamento, desde que ndo se refiram a parcelas de um
mesmo servigo, compra ou alienagdo de maior vulto que possa ser realizado de uma sé vez, no
mesmo local e dentro do mesmo exercicio orgamentario;

[l - na hipotese de contratagéo decorrente de licitagdo que resultou deserta, e essa, justificadamente,
nao puder ser repetida sem prejuizo, desde que mantidas as condigcdes preestabelecidas e
observadas as disposigdes deste regulamento, em especial do Art. 22°;

IV - quando todas as propostas apresentadas consignarem pregos manifestamente superiores aos
praticados no mercado nacional, incompativeis com os fixados pelos 6rgdos oficiais competentes
ou acima do valor estimado para a contratagdo, mesmo ap6s negociagao com todos os licitantes,
resultando em licitagdo fracassada, também configurada no caso de inabilitagdo de todos os
interessados durante o procedimento licitatério, e essa, justificadamente, ndo puder ser repetida
sem prejuizo, desde que mantidas as condicdes preestabelecidas e observadas as disposigdes
deste regulamento, em especial do Art. 22°;

V- para a compra ou locagdo de imével destinado ao atendimento das finalidades precipuas da
Prodemge, quando as necessidades de instalacdo e localizagdo condicionarem a escolha do
imével, desde que o prego seja compativel com o valor de mercado, segundo avaliagao prévia;

VI - na contratagdo de remanescente de obra, de servigo ou de fornecimento, em consequéncia de
rescisdo contratual, ainda que a execugao do contrato nao tenha sido iniciada, desde que atendida
a ordem de classificagdo da licitagdo anterior e aceitas as mesmas condi¢des do contrato
encerrado por resciséo ou distrato, inclusive quanto ao preco, devidamente corrigido;

VII - na contratagao de instituicao brasileira incumbida regimental ou estatutariamente da pesquisa, do
ensino ou do desenvolvimento institucional ou de instituigdo dedicada a recuperagao social do
preso, desde que a contratada detenha inquestionavel reputagéo ético-profissional € ndo tenha
fins lucrativos;

VIl - para a aquisi¢do de componentes ou pegas de origem nacional ou estrangeira necessarios a
manutengao de equipamentos durante o periodo de garantia técnica, junto ao fornecedor original
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desses equipamentos, quando tal condicao de exclusividade for indispensével para a vigéncia da
garantia;

IX- na contratagdo de associacdo de pessoas com deficiéncia fisica, sem fins lucrativos e de
comprovada idoneidade, para a prestacéo de servigos ou fornecimento de mao de obra, desde
que o prego contratado seja compativel com o praticado ho mercado;

X - na contratagao de concessionario, permissionario ou autorizado para fornecimento ou suprimento
de energia elétrica ou gas natural e de outras prestadoras de servigo publico, segundo as normas
da legislagéo especifica, desde que o objeto do contrato tenha pertinéncia com o servigo publico;

Xl - nas contratacdes entre a Prodemge e suas respectivas subsidiarias, para aquisicdo ou alienagéo
de bens e prestacdo ou obtengéo de servigos, desde que 0s pregos sejam compativeis com 0s
praticados no mercado e que o objeto do contrato tenha relagdo com a atividade da contratada
prevista em seu estatuto social;

Xl - na contratacdo de coleta, processamento e comercializagdo de residuos sélidos urbanos
reciclaveis ou reutilizaveis, em areas com sistema de coleta seletiva de lixo, efetuados por
associagdes ou cooperativas formadas exclusivamente por pessoas fisicas de baixa renda que
tenham como ocupagao econdmica a coleta de materiais reciclaveis, com o uso de equipamentos
compativeis com as normas técnicas, ambientais e de saude publica;

Xl - para o fornecimento de bens e servigos, produzidos ou prestados no Pais, que envolvam,
cumulativamente, alta complexidade tecnoldgica e defesa nacional, mediante parecer de comissdo
especialmente designada pela Diretoria Executiva da Prodemge;

XIV - nas contratagbes visando ao cumprimento do disposto nos artigos 3°, 4°, 5° e 20 da Lei n°
10.973/2004, que dispde sobre incentivos a inovagdo e a pesquisa cientifica e tecnoldgica no
ambiente produtivo e da outras providéncias, observados os principios gerais de contratacdo dela
constantes;

XV - em situagbes de emergéncia, quando caracterizada urgéncia de atendimento de situagao que
possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranga de pessoas, obras, servicos,
equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, e somente para 0s bens necessarios ao
atendimento da situagdo emergencial e para as parcelas de obras e servigos que possam ser
concluidas no prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias consecutivos e ininterruptos, contado
da ocorréncia da emergéncia, vedada a prorrogacéo dos respectivos contratos, observado o
disposto no § 6° deste artigo;

XVI- na transferéncia de bens a 6rgéos e entidades da Administragdo Publica, inclusive quando
efetivada mediante permuta;

XVII - na doagdo de bens moveis para fins e usos de interesse social, apos avaliagdo de sua
oportunidade e conveniéncia socioecondmica relativamente a escolha de outra forma de
alienagao;

XVIII - na compra e venda de agdes, titulos de crédito e de divida, bens produzidos ou comercializados,
ou servigos prestados pela Prodemge.

§ 1° Os valores estabelecidos nos incisos | € Il do caput poderéo ser alterados, para refletir a variagéo de
custos, por deliberagéo do Conselho de Administrago da Prodemge.

§ 2° Nas dispensas decorrentes de licitagdes desertas ou fracassadas, conforme incisos Il e IV do caput,
devera ser avaliada a redugdo das quantidades inicialmente licitadas, como forma de viabilizar o
alcance imediato de parte do planejamento inicial, sendo o quantitativo restante imediatamente
incluido em novo procedimento licitatorio.

§ 3° Nas dispensas decorrentes de licitagbes fracassadas, conforme inciso IV do caput, caso néo se
obtenham propostas de fornecedores com valores inferiores ao estimado da licitagéo, sera possivel a
realizagdo de nova pesquisa de precos antes da efetivacio da contratacdo direta, reduzindo-se, nesse
caso, as quantidades inicialmente licitadas ao minimo necessario ao atendimento das necessidades
até a realizagéo de novo procedimento licitatério.
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§ 4° Na dispensa de licitagdo sobre remanescente, prevista no inciso VI do caput, na hipétese de nenhum
dos licitantes aceitar a contratacdo nas condi¢bes e no prego do contrato encerrado, poderéo ser
convocados os licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo, para a celebragéo do contrato
nas condi¢bes ofertadas por estes durante a licitagéo, desde que o respectivo valor seja igual ou
inferior ao orgamento estimado para a contratagéo, inclusive quanto aos precos atualizados nos
termos do instrumento convocatorio.

§5° A dispensa de licitagdo emergencial, com base no inciso XV do caput, ndo dispensara a
responsabilizagdo de quem, por agao ou omissao, tenha dado causa ao motivo ali descrito, inclusive
no tocante ao disposto na Lei n°® 8.429/1992.

§ 6° As dispensas de licitacdo serdo conduzidas preferencialmente por disputa simplificada de pregos ou
por intermédio de chamamentos publicos de propostas, com prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis de
divulgacao, cabendo as respectivas EPC justificar a ndo utilizagao desses formatos.

§ 7° No caso de dispensa de licitagdo emergencial, com base no inciso XV do caput, o prazo previsto no
§ 6° podera ser reduzido de forma justificada.

§ 8° Os valores constantes do Art. 79°, incisos | e I, seréo atualizados pelo indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo Especial (IPCA-E) em 1° de janeiro de cada exercicio, por ato do Diretor-
Presidente.

§ 9° Para fins do disposto no § 8°, o valor resultante da atualizacdo seré arredondado, a menor, para
multiplo de mil.

Art. 80°  Os procedimentos internos e externos das licitagbes destinados & substituicdo dos contratos
celebrados com fundamento em dispensa de licitagdo em razéo de situagdo emergencial, nos termos do Art. 79°,
inciso XV, deste Regulamento, serdo conduzidos sob regime prioritario.

Paragrafo Unico. Nos casos em que seja caracterizada a efetiva situagdo de emergéncia, a Equipe de
Planejamento da Contratagdo (EPC) devera iniciar os trabalhos para a realizagdo de procedimento
licitatério juntamente com eventual procedimento de contratacéo direta relativo ao mesmo objeto.

Art. 81°  Sera inexigivel a licitagdo quando houver inviabilidade de competigéo, em especial na hipdtese
de:

|- aquisico de materiais, equipamentos ou géneros que s6 possam ser fornecidos por produtor,
empresa ou representante comercial exclusivo;

Il- contracdo dos seguintes servigos técnicos especializados, com profissionais ou empresas de
notoria especializacdo, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgagéo:

a
b

) estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;
C) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;

pareceres, pericias e avaliagbes em geral;

o

fiscalizag@o, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos;

D

patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal, incluindo a contratagdo de professores,
conferencistas ou instrutores, bem como a inscricdo de empregados, servidores cedidos ou
em exercicio na Prodemge para participacdo de cursos abertos a terceiros;

g) restauragio de obras de arte e bens de valor historico;
[l - objetos que devam ou possam ser contratados por meio de credenciamento.

§ 1° Para fins do disposto no inciso | do caput deste artigo, a EPC devera demonstrar a inviabilidade de
competicdo mediante atestado de exclusividade, contrato de exclusividade, declaragdo do fabricante
ou outro documento iddneo capaz de comprovar que o objeto é fornecido ou prestado por produtor,
empresa ou representante comercial exclusivo, vedada a preferéncia por marca especifica.
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§ 2° Nos processos de planejamento de contratacdo em que se identifique solugdo que s6 possa ser
fornecida por produtor, empresa ou representante comercial exclusivo, na forma do inciso | do caput,
além da comprovagao da exclusividade, devera haver no ETP a demonstracédo de que aquela solu¢éo
é a que melhor atende a Administragao ou se mostre a Unica possivel.

§ 3° Considerar-se-a de notdria especializagao o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagbes, organizacao,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir
que o seu trabalho é essencial e indiscutivelmente o0 mais adequado a plena satisfagdo do objeto do
contrato.

§ 4° A contratagéo decorrente de didlogo competitivo sera caracterizada como inexigibilidade de licitagéo,
diante da inviabilidade de competicdo decorrente do fato de que a solugéo escolhida por intermédio
do procedimento contido no Art. 94°, caput, implicara em caracteristicas Unicas e exclusivas, de
propriedade do fornecedor selecionado.

Art. 82°  Em qualquer dos casos de dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, se comprovado, pelo 6rgéo
de controle externo, sobrepre¢o ou superfaturamento, responderdo solidariamente pelo dano causado quem
houver decidido pela contratacdo direta, inclusive os responsaveis pelos subsidios a tomada de decisdo, e o
fornecedor ou o prestador de servigos.

Art. 83° No processo de contratacdo direta, durante a instru¢do indicada no Art. 22°, deverdo ser
destacados os seguintes elementos:

|- caracterizagdo da situacdo emergencial ou calamitosa que justifique a dispensa, quando for o
caso;

[l - razdo da escolha do fornecedor ou do executante;
Il - justificativa do prego.
CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES
Art. 84°  Sé&o procedimentos auxiliares das contratagdes regidas por este Regulamento:
|- pré-qualificacdo permanente;
Il - cadastramento;
Il - Sistema de Registro de Pregos (SRP);
IV - catélogo eletronico de padronizagao;
V- credenciamento;
VI - didlogo competitivo;
VII - audiéncia e consulta publicas;
VIII - Manifestagéo de Interesse Privado (MIP).
IX'- Acordos - Quadro e Mercado Eletrénico

Paragrafo Unico. Os procedimentos de que trata o caput poderdo, se necessario, ser detalhados em
normativos especificos.

Secao |
Da pré-qualificacao permanente
Art. 85° A pré-qualificagdo permanente é o procedimento destinado a identificar;

|- fornecedores que retinam condigcdes de habilitagédo e de qualificagdo técnica exigidas para o
fornecimento de bem ou a execucdo de servigo ou obra nos prazos, locais e condigdes
previamente estabelecidos;
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Il-  bens que atendam as exigéncias técnicas e de qualidade estabelecidas pela Prodemge.

§ 1° O procedimento de pré-qualificacdo sera publico e permanentemente aberto a inscricdo de qualquer
interessado.

§ 2° Na pré-qualificacdo, a Prodemge podera atribuir indicadores para classificagdo dos fornecedores com
base em critérios objetivos de exceléncia operacional, sustentabilidade e melhoria da competitividade,
entre outros.

§ 3° A pré-qualificacdo podera ser efetuada nos grupos ou segmentos, segundo as especialidades dos
fornecedores.

§ 4° A pré-qualificagdo podera ser parcial ou total, contendo alguns ou todos os requisitos de habilitagdo
ou técnicos necessarios a contratagdo, assegurada, em qualquer hipotese, a igualdade de condigdes
entre os concorrentes.

§ 5° A pré-qualificacéo tera validade de até 1 (um) ano, podendo ser atualizada a qualquer tempo.
§ 6° Na pré-qualificacdo aberta de produtos, podera ser exigida a comprovagao de qualidade.

§ 7° E obrigatoria a divulgacdo, no Portal da Prodemge, dos produtos e dos interessados que forem pré-
qualificados.

§ 8° O edital de pré-qualificacao estabelecera os requisitos e condigbes de participagéo, além do prazo e
da forma de apresentacdo, pelos interessados, de questionamentos ou impugnagdes as suas
disposicdes.

Art. 86° A Prodemge podera exigir, para o procedimento de pré-qualificagdo, a apresentagdo de

amostras, a realizagéo de prova de conceito e a demonstragao das exigéncias de habilitacdo, qualificagao técnica
e de aceitagdo de bens, conforme o caso, mediante a divulgacdo no Portal da Prodemge.

§ 1° Sera fornecido certificado de pré-qualificagdo do fornecedor e do bem, renovavel sempre que o
registro for atualizado.

§ 2° Cabera recurso no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados a partir da data da divulgag&o do julgamento
da pré-qualificag&o.

§ 3° O recurso sera recepcionado pelo Agente de Contratagdo ou Comissao de Contratagéo, que apreciara
sua admissibilidade, podendo reconsiderar sua decisdo no prazo de 5 (cinco) dias Uteis ou encaminhar
0 recurso ao Diretor Administrativo e Financeiro ou outra autoridade definida conforme regime de
alcadas, que decidira sobre o provimento ou ndo do recurso, no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis,
contados do recebimento dos autos.

§4° Os prazos previstos no § 3° poderao ser prorrogados por igual periodo, por interesse da Prodemge.

§5° O fornecedor pré-qualificado devera informar & Prodemge sobre as alteragdes posteriores na sua
qualificagéo ou de seu produto, capazes de afetar a sua condigéo de pré-qualificado.

Art. 87° A Prodemge podera realizar licitagéo restrita aos fornecedores ou produtos pré-qualificados,
desde que:

|- conste na convocagdo para a pré-qualificagdo a informagao de que as futuras licitagdes poderao
ser restritas aos pré-qualificados;

II-  naconvocagdo a que se refere o inciso |, devera constar estimativa de produtos e servigos que a
Prodemge pretende adquirir ou contratar nos préximos 12 (doze) meses e de prazos para
publicagdo do edital;

Il - os requisitos de qualificagdo técnica exigidos sejam compativeis com o objeto a ser contratado.
Secao ll
Do cadastramento
Art. 88° A Prodemge utilizara o Cadastro de Fornecedores do Governo do Estado de Minas Gerais (
CAGEF) para a realizag&o do registro cadastral de fornecedores.
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§ 1° O cadastramento no CAGEF deveré ser realizado no Portal de Compras do Governo do Estado de
Minas Gerais, em link especifico do CAGEF, conforme instru¢des do Portal, observando o Decreto
Estadual n° 45.902, de 27 de janeiro de 2012.

§2° A Prodemge podera adotar registros cadastrais proprios para a habilitagdo dos inscritos em
procedimentos licitatorios e para anotagbes da atuagéo do licitante no cumprimento de obrigagdes
assumidas, os quais serdo validos por até 1 (um) ano, podendo ser atualizados a qualquer tempo,
caso em que devera elaborar normativo especifico.

Secao lll
Do Sistema de Registro de Precos

Art. 89° O Sistema de Registro de Precos (SRP), inclusive o permanente (SRPP), sera regido por decreto
do Poder Executivo e observara, entre outras, as seguintes condicoes:

|- realizagéo prévia de ampla pesquisa de pregos;

Il- selecédo de acordo com os procedimentos previstos no instrumento convocatério;
[l - controle e atualizagao periddicos dos pregos registrados;

IV - definicdo da validade do registro;

V- inclus&o, na respectiva ata, do registro dos licitantes que aceitarem cotar os bens ou servigos com
precos iguais ao do licitante vencedor na sequéncia da classificagdo do certame.

§ 1° Podera aderir ao sistema referido no caput, seja por participacao na origem da licitacdo ou adesao a
ata de registro de precos, qualquer 6rgao ou entidade responsavel pela execucdo das atividades
contempladas no Art. 1° da Lei n® 13.303/2016.

§ 2° As licitagdes no ambito do SRP serdo preferencialmente precedidas do planejamento de Registro de
Precos com abertura para manifestagdo de interesse de participagdo na origem do pregéo.

§ 3° Apds a formalizagdo do ETP, a EPC devera elaborar a minuta do TR e solicitar apoio da area de
compras para a abertura para manifestagdo de interesse de participagdo na origem do pregéo,
avaliando e decidindo em seguida as eventuais manifestagdes de interesse e incluindo as informagdes
consolidadas no TR definitivo.

§4° Os ETP com indicagéo de realizagéo de licitagdo no ambito do SRP devem conter informacdes e
justificativas sobre as eventuais dispensas do procedimento de abertura para manifestacdo de
interesse de participag@o na origem do pregé@o, bem como indicar e fundamentar se havera previsao
de adesao de outros 6rgdos ou entidades.

Art. 90° Nas contratagbes em que a Prodemge for participante de um SRP na origem da licitagdo ou
aderir a ata de registro de pregos, a EPC devera instruir processo simplificado de planejamento de contratagéo,
tendo em vista que a instruc¢do do processo licitatério de forma ampla deveré ser realizada pelo 6rgéo gerenciador.

§ 1° A formalizagéo das contratagdes decorrentes de participagdo na origem de um SRP ou adeséo a ata
de registro de pregos, previstas no caput, devera respeitar a vantajosidade técnica e econdémica, as
condigdes de habilitacdo, os impedimentos e demais disposi¢des previstas neste Regulamento.

§ 2° Nas contratagdes em que a unidade for aderir a um SRP, serd necessério observar os seguintes
requisitos:

|- no caso de participagéo na origem:

a) o processo simplificado de planejamento sera constituido de DFD, constitui¢do de EPC e
elaboracdo de ETP com as informagdes dos incisos I, V, VI, VIII, IX, X, XI, XII, XIll e XIV do
Art. 26°;

b) o ETP devera demonstrar a compatibilidade do planejamento da contratagéo com o Termo de
Referéncia do 6rgao gerenciador;
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II- no caso de adesdo, além dos requisitos citados no inciso I, o processo simplificado de
planejamento devera conter pesquisa de pregos comprovando a vantajosidade econdmica da
contratacao pretendida.

§ 3° No caso de adeséo a ata de registro de pregos, a consulta ao fornecedor beneficiario da ata sobre a
aceitacdo do fornecimento devera conter a solicitagdo de informagéo sobre eventual direito a reajuste
ou revisdo de pregos sobre o contrato a ser firmado, decorrente de fatos ocorridos em momento
anterior a consulta, sob pena de configuragdo de precluséo do respectivo direito, por se tratar de
informag&o essencial a analise da vantajosidade quanto ao uso do registro de pregos.

Art. 91° A concessao de ades@o a uma ata de registro de pregos firmada pela Prodemge demanda a
solicitacdo prévia de remessa de estudo, elaborado pelo érgéo ou entidade que pretende aderir a ata,
demonstrando ganho de eficiéncia, viabilidade e economicidade nessa contratag&o.

§ 1° A area de compras devera monitorar o recebimento de solicitagdes de ades&o a atas de registro de
precos firmadas pela Prodemge, bem como realizar a interlocugdo com os 6rgéos ou entidades
interessadas para solicitar a remessa do estudo previsto no caput.

§2° O estudo referido no caput deve ser avaliado e validado pela unidade demandante do registro de
precos, além de complementado com a manifestacéo prévia da equipe técnica responsavel pela
execugdo das contratagdes oriundas da ata, relacionada ao eventual impacto da adesdo e a
certificacéo da adequada execugao dos contratos, quando for o caso.

Secao IV
Do catalogo eletronico de padronizagao

Art. 92° A Prodemge podera instituir catalogo eletronico de padronizagao de compras, servigos € obras,
destinado a permitir a padronizagéo dos itens a serem adquiridos, por intermédio de sistema informatizado de
gerenciamento.

§ 1° O catélogo referido no caput podera ser utilizado em licitagdes cujo critério de julgamento seja 0 menor
preco ou 0 maior desconto e contera:

|- aespecificagdo de bens, servigos ou obras;
Il - descrigdo de requisitos de habilitagéo de licitantes, conforme o objeto da licitagéo;

Il - documentos considerados necessarios ao procedimento de licitagdo que possam ser
padronizados;

IV - modelos de:
a) instrumentos convocatorios;
b) minutas de contratos;
c) termos de referéncia e ou projeto basico;
d) outros documentos necessérios ao procedimento de licitagdo que possam ser padronizados.

§ 2° A Prodemge podera utilizar Catalogo Eletrénico de Padronizagédo do Portal de Compras do Governo
do Estado de Minas Gerais.

Secao V
Do credenciamento
Art. 93° O credenciamento podera ser usado em qualquer uma das seguintes hip6teses de contratagéo:

|- paralela e ndo excludente: caso em que é viavel e vantajosa para a Prodemge a realizagdo de
contratagdes simultdneas em condi¢des padronizadas;

II- com sele¢do a critério de terceiros: caso em que a selecdo do contratado estd a cargo do
beneficiario direto da prestagéo;

Regulamento Interno de Licitagcdes e Contratos — Prodemge RILC | ano 2023 | versao 7

Nivel 1 - Publica n




———

mge

[l - em mercados fluidos: caso em que a flutuagao constante do valor da prestacdo e das condigdes
de contratag&o inviabiliza a sele¢ao de agente por meio do procedimento de licitagéo.

§ 1° Os procedimentos de credenciamento ser@o definidos nos respectivos instrumentos convocatorios,
observadas as seguintes regras:

|- a Prodemge deverd disponibilizar, permanentemente, em sitio eletrénico oficial, instrumento
convocatoério de chamamento de interessados, de modo a permitir o cadastramento de novos
interessados a qualquer tempo;

Il- na hipétese do inciso | do caput, quando o objeto ndo permitir a contratacdo simultanea de todos
os credenciados, deverao ser adotados critérios objetivos de distribuicdo da demanda;

lIl- o instrumento convocatério de chamamento de interessados devera prever as condi¢des
padronizadas de contratagéo e, nas hipoteses dos incisos | e Il do caput, devera definir o valor da
contratacao;

IV - na hipétese do inciso Ill do caput, a Prodemge devera registrar as cotagdes de mercado vigentes
no momento da contratacéo;

V- n&o seré permitido o cometimento a terceiros do objeto contratado sem autorizagdo expressa da
Prodemge;

VI - seraadmitida a dendncia por qualquer das partes nos prazos fixados no instrumento convocatorio.
§ 2° O Edital deveréa prever as condi¢Oes de descredenciamento, conforme o objeto.
Secao VI
Do diadlogo competitivo

Art. 94° O dialogo competitivo, por convite ou amplo, sera restrito a contratagdes em que a Prodemge:
|- vise a contratar objeto que envolva, pelo menos, uma das seguintes condigdes:
a) inovacao tecnoldgica ou técnica;
b) possibilidade de execugdo com diferentes metodologias; ou
c) possibilidade de execugdo com tecnologias de dominio restrito no mercado;

Il - verifique a necessidade de definir e identificar os meios e as alternativas que possam vir a
satisfazer suas necessidades, com destaque para os seguintes aspectos:

a) asolugéo técnica mais adequada;
b) os requisitos técnicos aptos a concretizar a solugao ja definida; ou
c) aestrutura juridica ou financeira do contrato;

[l - considere que os modos de disputa aberto e fechado ndo permitem apreciacdo adequada das
variagbes entre propostas.

§ 1° Na hipétese de didlogo competitivo amplo, serdo observadas as seguintes etapas:
|- divulgagéo de edital contendo os critérios empregados para pré-sele¢do dos interessados;

II- encaminhamento, as empresas selecionadas, de acordos de confidencialidade para participagao
NO Processo;

Il - envio de solicitagdes de informagéo (Request for Information - RFI) as empresas que responderem
aos acordos de confidencialidade, contendo as necessidades e as exigéncias j& definidas pela
Prodemge;

IV - encaminhamento, as empresas que responderam aos acordos de confidencialidade, de
solicitagbes de proposta (Request for Proposal - RFP) a serem apresentadas em Sessdo de
Avaliagdo, com base em especificagdes técnicas atualizadas diante das informagdes recebidas;
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V- realizagéo de Sesséo de Avaliagdo com as empresas que retornarem as RFP, permitindo a defesa
das propostas e a entrega da documentacéo;

VI - avaliag&o, pela EPC e por banca especialmente designada, das propostas apresentadas na
Sessdo de Avaliagdo, utilizando critérios objetivos e subjetivos para cada um dos objetos
pretendidos;

VIl - ranqueamento das empresas, a partir dos escores obtidos na etapa anterior;

VIII - caso reste alguma duvida sobre qual a melhor solugéo apresentada, realizagdo de uma rodada
de refinamento das propostas com numero reduzido de empresas (Final Proposal Revision - FPR);

IX - selegédo da empresa com melhor escore obtido.

§ 2° Na hipétese de dialogo competitivo por convite, adotado de forma excepcional e justificada, podera
haver a delimitagdo do universo de empresas aptas a concorrerem ao certame, preferencialmente
com base em fontes independentes, devendo o rito subsequente seguir as etapas previstas para o
didlogo competitivo amplo.

§ 3° As seguintes diretrizes serdo observadas nos dialogos competitivos:

|- quando da publicagdo do instrumento convocatério, a Prodemge divulgard apenas suas
necessidades e as exigéncias ja definidas;

Il- sera vedada a divulgacdo de informag6es de modo discriminatério que possa implicar vantagem
para algum interessado;

[l - a Prodemge nao podera revelar a outros interessados as solugdes propostas ou as informagdes
sigilosas comunicadas por um interessado sem o seu consentimento;

IV - o didlogo podera ser mantido até que a Prodemge identifique a solugdo que atenda as suas
necessidades;

V- odialogo podera prever a realizagao de fases sucessivas, caso em que cada fase podera restringir
as solugdes ou as propostas a serem discutidas;

VI - aProdemge abrira prazo no inferior a 15 (quinze) dias Uteis para que os interessados apresentem
suas propostas finais, que deverdo conter todos os elementos necessarios para a realizagdo do
projeto;

VIl - a Prodemge podera solicitar esclarecimentos ou ajustes as propostas apresentadas, desde que
nao impliquem discriminag&o ou distorgam a concorréncia entre as propostas;

VIl - a Prodemge definird a proposta vencedora de acordo com critérios a serem divulgados a todos
os interessados no momento da abertura do prazo para apresentagéo de propostas;

IX - o didlogo competitivo sera conduzido por EPC composta de, pelo menos, 3 (trés) colaboradores,
entre empregados, servidores cedidos ou em exercicio na Prodemge;

X - abanca de avaliagdo sera composta de, pelo menos, 5 (cinco) colaboradores, entre integrantes
de 6rgéo estatutario, empregados, servidores cedidos ou em exercicio na Prodemge;

Xl - a Auditoria Interna e os érgéos de controle poderdo acompanhar e monitorar os didlogos.

§4° A banca de avaliagdo podera conter a participa¢do adicional de empregados ou servidores publicos
sem vinculo funcional com a Prodemge, na propor¢do de 1 (um) colaborador externo para cada 4
(quatro) membros internos, desde que possuam notoria especializagdo no objeto a ser contratado e
nao haja incidéncia das vedagdes do Art. 69° e conflito com a Politica de Transagdes com Partes
Relacionadas.

§5° A condugdo do procedimento de didlogo competitivo esta condicionada a autorizagdo prévia da
Diretoria Executiva.
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Secao VI
Da audiéncia e consulta publicas

Art. 95° Havendo necessidade de um conhecimento mais apurado do objeto licitado ou do mercado
especifico, podera ser realizada audiéncia ou consulta publica por solicitagédo da EPC.

§ 1° A audiéncia publica consiste na realizagdo de reunido publica com a participagdo do mercado
fornecedor e demais interessados, sendo precedida de publicacdo na imprensa oficial e
preferencialmente registrada em gravagdo de audio e video.

§ 2° O prazo entre a publicagéo e a realizagao da audiéncia publica ndo poderé ser inferior a 10 (dez) dias
Uteis.

§ 3° A consulta publica consiste na busca de informagdes e sugestdes junto ao mercado fornecedor e
demais interessados, utilizando-se de ferramentas e divulgagéo em formatos eletrénicos.

§ 4° O prazo da consulta publica ndo podera ser inferior a 5 (cinco) dias Uteis.

Art.96° A EPC solicitard a realizacdo de audiéncia ou consulta publica & area de compras,
encaminhando as documentagbes técnicas a serem debatidas, os prazos esperados para realizagdo dos
procedimentos e a lista de potenciais interessados.

Paragrafo Unico. As unidades organizacionais gestoras das categorias ou subcategorias de compras
podem solicitar a realizacdo de audiéncia ou consulta publica para debater estudos, prospecgdes e
especificagdes técnicas com os interessados.

Art. 97° A area de compras tomara as providéncias para a divulgagao de audiéncia ou consulta publica,
sendo responsavel pelo recebimento de questionamentos e sugestdes dos interessados e repasse aos solicitantes
para manifestagdo, bem como posterior divulgacdo das respectivas respostas, no caso da consulta publica, ou
dos registros e gravagdes, no caso da audiéncia publica.

Art. 98° O chamamento publico de propostas comerciais para contratagéo por dispensa de licitagéo sera
considerado uma espécie de consulta publica, devendo seguir seus ritos, e somente admite a entrega de propostas
de forma eletrénica.

Secao VIII
Do Procedimento de Manifestagdo de Interesse

Art.99° A Prodemge poderd adotar Procedimento de Manifestacdo de Interesse — PMI para o
recebimento de propostas e projetos de empreendimentos com vistas a atender a necessidades previamente
identificadas.

§ 1° O procedimento de PMI destina-se a receber projetos, levantamentos, investigagées ou estudos por
pessoa fisica ou juridica de direito privado, espontaneamente ou a pedido da Prodemge.

§2° A avaliacdo e a sele¢do de projetos, levantamentos, investigagdes e estudos apresentados seréo
efetuadas por comisséo designada pela Prodemge.

§ 3° O procedimento de PMI podera ser restrito a startups, assim considerados os microempreendedores
individuais, as microempresas e as empresas de pequeno porte, de natureza emergente e com grande
potencial, que se dediquem a pesquisa, ao desenvolvimento e & implementagéo de novos produtos
ou servicos baseados em solugdes tecnoldgicas inovadoras que possam causar alto impacto.

Art. 100° O PMI sera aberto mediante chamamento publico e tera as seguintes fases:
|- abertura, por meio de publicagéo de edital de chamamento publico;
Il - autorizagdo para a apresentagao de projetos, levantamentos, investigagoes ou estudos; e
Il - avaliagéo, sele¢do e aprovacéo.

Art. 101° O instrumento convocatério do chamamento publico contera as regras especificas para cada
objeto.
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Art. 102° A solugéo técnica aprovada no PMI poderd ensejar processo licitatdrio destinado a sua
contratacao.

Paragrafo tnico. O autor ou financiador do projeto podera participar da licitagdo para a execugéo do objeto,
podendo ser ressarcido pelos custos aprovados pela Prodemge caso ndo venga o certame, desde que seja
promovida a cessao de direitos.

Art. 103° A Prodemge n&o esta obrigada a utilizar, licitar ou contratar objeto decorrente de projeto oriundo
de procedimento de PMI, nem sera cobrada pelos projetos, levantamentos, investigagdes ou estudos
apresentados.

Secao IX
Acordos-Quadro e Mercado Eletronico

Art. 104° As unidades organizacionais responsaveis pela gestdo das categorias ou subcategorias de
compras poder&o solicitar a sele¢do de fornecedores para firmar Acordo-Quadro para compra de bens e servigos.

Paragrafo Unico. Os procedimentos bésicos para o estabelecimento de Acordos-Quadro seréo
regulamentados por norma especifica.

CAPITULO VI
DAS NORMAS ESPECIFICAS
Secdo |
Das obras e servigos de engenharia

Art. 105° Nas licitagdes de obras e servigos de engenharia, podera ser utilizada a contratagdo integrada,
desde que haja justificativas técnicas e econdmicas e quando o objeto envolver, pelo menos, uma das seguintes
condicdes:

|- inovag&o tecnoldgica ou técnica;
Il - possibilidade de execugdo com tecnologias de dominio restrito no mercado;
Il - possibilidade de execugéo com diferentes metodologias.

§ 1° Na Contratacdo Integrada, a Prodemge elabora o Anteprojeto de Engenharia, ficando sob a
responsabilidade da empresa contratada a elaboragao e o desenvolvimento do Projeto Basico e do
Projeto Executivo, a execucao de obras e servicos de engenharia, a montagem, a realiza¢éo de testes,
a pré-operacao e todas as demais operagdes necessarias e suficientes para entrega final do objeto.

§ 2° E vedada a celebragéo de termos aditivos aos contratos oriundos de Contratagéo Integrada, exceto
nos seguintes casos:

|- pararecomposigdo do equilibrio econdmico-financeiro decorrente de caso fortuito ou forga maior;

Il-  por necessidade de alteragao do projeto ou das especificagdes para melhor adequagéo técnica
aos objetivos da contratagéo, a pedido da Prodemge, desde que ndo decorrentes de erros ou
omissdes por parte da empresa contratada, observados os limites estabelecidos neste
regulamento;

Il - alteragdes de aspectos formais, sem impacto no objeto contratado ou no valor do contrato.
Art. 106° As contratacdes Semi-integradas e Integradas observarao os seguintes requisitos:
|- oinstrumento convocatdrio devera conter:

a) Anteprojeto de Engenharia, no caso de Contratagdo Integrada, com elementos técnicos que
permitam a caracterizagdo da obra ou do servigo e a elaboragdo e comparagéo, de forma
isondmica, das propostas a serem ofertadas pelos particulares;

b) Projeto Basico, nos casos de Contratagcdo Semi-integrada;

c) documento técnico, com definigéo precisa das fragdes do empreendimento em que havera
liberdade de as contratadas inovarem em solugbes metodoldgicas ou tecnoldgicas, seja em
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termos de modificagéo das solugdes previamente delineadas no Anteprojeto de Engenharia ou
no Projeto Basico, seja em termos de detalhamento dos sistemas e procedimentos construtivos
previstos nessas pecas técnicas;

d) matriz de riscos;

II- o valor estimado do objeto a ser licitado seré calculado com base em valores de mercado, em
valores pagos pela administragéo publica em servigos e obras similares ou em avaliagéo do custo
global da obra, aferido mediante orgamento sintético ou metodologia expedita ou paramétrica;

Il - o critério de julgamento a ser adotado sera o de menor prego ou de melhor combinacéo de técnica
e preco, pontuando-se na avaliagdo técnica as vantagens e os beneficios que eventualmente
forem oferecidos para cada produto ou solugéo;

IV - na Contratagdo Semi-integrada, o Projeto Basico podera ser alterado, desde que demonstrada a
superioridade das inovagbes em termos de reducdo de custos, de aumento da qualidade, de
reducéo do prazo de execucao e de facilidade de manutengdo ou operagéo.

Art. 107° No caso dos or¢amentos das Contratagées Integradas:

|- sempre que o Anteprojeto de Engenharia da licitagdo, por seus elementos minimos, assim o
permitir, as estimativas de pre¢o devem se basear em orgamento tdo detalhado quanto possivel,
devendo a utilizagao de estimativas paramétricas e a avaliagdo aproximada baseada em outras
obras similares ser realizadas somente nas fragdes do empreendimento néo suficientemente
detalhadas no Anteprojeto de Engenharia da licitagao, exigindo-se das contratadas, no minimo, o
mesmo nivel de detalhamento em seus demonstrativos de formacao de pregos;

Il - quando utilizada metodologia expedita ou paramétrica para abalizar o valor do empreendimento
ou de fracéo dele, consideradas as disposigdes do inciso |, deve ser utilizada nas estimativas de
preco-base a que viabilize a maior precisao or¢camentaria, exigindo-se das licitantes, no minimo, o
mesmo nivel de detalhamento na motivagao dos respectivos pregos ofertados.

Art. 108° No caso de licitagéo de obras e servigos de engenharia, devera ser utilizada a Contratagao Semi-
integrada, quando for possivel definir previamente no Projeto Basico as quantidades dos servigos a serem
posteriormente executados na fase contratual, em obra ou servigco de engenharia que possa ser executado com
diferentes metodologias ou tecnologias, podendo ser utilizadas outras modalidades, desde que essa opgao seja
devidamente justificada.

§ 1° Na Contratag¢do Semi-integrada, a elaboragao do Projeto Basico é de responsabilidade da Prodemge,
ficando sob a responsabilidade da empresa contratada a elaboragéo e o desenvolvimento do projeto
executivo, a execucdo de obras e servigos de engenharia, a montagem, a realizagéo de testes, a pré-
operacdo e todas as demais operagdes necessarias e suficientes para entrega final do objeto.

§ 2° A auséncia de Projeto Basico nédo sera admitida como justificativa para a adogado da modalidade de
contratagdo integrada.

Art. 109° Nos contratos decorrentes de licitagdes de obras ou servigos de engenharia em que tenha sido
adotado 0 modo de disputa aberto, o contratado devera reelaborar e apresentar a Prodemge, por meio eletronico,
as planilhas com indicagao dos quantitativos e dos custos unitarios, bem como do detalhamento das Bonificagbes
e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao lance
vencedor.

Art. 110° Nas contrataces de obras e servicos de engenharia de grande vulto, o instrumento convocatério
podera exigir a prestacao de garantia na modalidade seguro-garantia, na forma do Art. 132°, e prever a obrigagao
de a seguradora, em caso de inadimplemento pela empresa contratada, assumir a execugéo e concluir o objeto
do contrato, hipétese em que:

|- aseguradora devera firmar o contrato, inclusive os aditivos, como interveniente anuente e podera:
a) ter livre acesso as instalagdes em que for executado o contrato principal;

b) acompanhar a execugao do contrato principal;
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c) teracesso a auditoria técnica e contabil;
d) requerer esclarecimentos ao responsavel técnico pela obra ou pelo fornecimento;

Il- aemissdo de empenho em nome da seguradora, ou a quem ela indicar para a conclus&o do
contrato, sera autorizada desde que demonstrada sua regularidade fiscal;

Il - a seguradora podera subcontratar a conclus&o do contrato, total ou parcialmente.

§ 1° Sé&o considerados obra ou servigo de engenharia de grande vulto aqueles com valor total acima de
R$ 10.000.000,00 (dez milhdes de reais).

§2° Na hipétese de inadimplemento da empresa contratada, seréo observadas as seguintes disposigoes:

|- caso a seguradora execute e conclua o objeto do contrato, conforme atestado pela Prodemge,
estara isenta da obrigacao de pagar a importancia segurada indicada na apdlice;

Il- caso a seguradora ndo assuma a execugéo do contrato, pagara a integralidade da importancia
segurada indicada na apdlice.

Art. 111° E vedada a execugdo, sem projeto executivo, de obras e servicos de engenharia,
independentemente do regime adotado.

Art. 112° E vedada a participacdo direta ou indireta nas licitagdes relativas a obras e servicos de
engenharia:

|- de pessoa fisica ou juridica que tenha elaborado o Anteprojeto de Engenharia ou o Projeto Basico
da licitagao;

II- de pessoa juridica que participar de consorcio responsavel pela elaboracdo do Anteprojeto de
Engenharia ou do Projeto Basico da licitagéo;

[l - de pessoa juridica da qual o autor do Anteprojeto de Engenharia ou do Projeto Basico da licitagao
seja administrador, controlador, gerente, responsavel técnico, subcontratado ou sécio, neste
ultimo caso quando a participagdo superar 5% (cinco por cento) do capital votante.

§ 1° A vedagéo do caput ndo se aplicara aos seguintes casos:
|- PMI, respeitado o disposto no Art. 99° e seguintes;

Il - participagdo da pessoa fisica e das pessoas juridicas de que tratam os incisos Il e Ill do caput em
licitacdo ou em execugdo de contrato, como consultor ou técnico, nas fungdes de fiscalizagao,
supervisdo ou gerenciamento, exclusivamente a servico da Prodemge.

§ 2° Considerar-se-a participagéo indireta a existéncia de vinculos de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira ou trabalhista entre o autor do Projeto Basico, pessoa fisica ou juridica, e 0
licitante ou responsavel pelos servigos, fornecimentos e obras, incluindo-se os fornecimentos de bens
€ Servigos a estes necessarios, bem como a participagéo de empregados incumbidos de levar a efeito
atos e procedimentos realizados para a Prodemge no curso da licitagéo.

Secao ll
Da aquisigao de bens

Art. 113° O planejamento de aquisicdo de bens devera considerar a expectativa de consumo anual e
observar o seguinte:

|- condigdes de aquisicdo e pagamento semelhantes as do setor privado;
II- processamento por meio de SRP, quando pertinente;

Il - determinacédo de unidades e quantidades a serem adquiridas em fung&o de consumo e utilizagao
provaveis, cuja estimativa sera obtida, sempre que possivel, mediante adequadas técnicas
quantitativas, admitido o fornecimento continuo;

IV - condigbes de guarda e armazenamento que ndo permitam a deteriora¢do do material;
V- atendimento aos principios:
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a) da padronizagao, considerando a compatibilidade de especificagdes estéticas, técnicas ou de
desempenho;

b) do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso;

c) da responsabilidade fiscal, mediante a verificagdo da despesa estimada com a prevista no
planejamento orgamentario.

§1° Na aplicacdo do principio do parcelamento, referente as aquisicbes de bens, deverdo ser
considerados:

|- aviabilidade da diviséo do objeto em lotes;

Il- o aproveitamento das particularidades do mercado local, visando a economicidade, sempre que
possivel, desde que atendidos os parametros de qualidade;

[l - o dever de buscar a ampliacdo da competicao e de evitar a concentra¢&o de mercado.
§ 2° O parcelamento ndo sera adotado quando:

|- a economia de escala, a reducdo de custos de gestdo de contratos ou a maior vantagem na
contratagdo recomendar a compra do mesmo item ou de varios itens do mesmo fornecedor;

Il- o objeto a ser contratado configurar sistema Unico e integrado e houver a possibilidade de risco
ao conjunto do objeto pretendido;

[l - o processo de padronizagdo ou de escolha de marca levar a fornecedor exclusivo.

§ 3° No caso de adjudicagao por lote(s), o processo de contratagdo devera ser instruido com justificativa
que demonstre técnica e economicamente que tal opgao € a mais vantajosa.

Art. 114° O planejamento de aquisigao de bens devera considerar ainda:

|- indicagdo do produto, a partir do catalogo definido como padrdo pela Prodemge,
preferencialmente, ou a especificagdo completa do bem a ser adquirido;

Il - definigdo das unidades e das quantidades a serem adquiridas;

[l - locais de entrega dos produtos;

IV - regras especificas para recebimento provisorio e definitivo, quando for o caso;
V- indicag&o das condi¢bes de manutencdo, assisténcia técnica e garantia exigidas;

VI - detalhamento de forma suficiente a permitir a elaboragdo da proposta, com caracteristicas que
garantam qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca.

Paragrafo unico. Em relagéo a informacéo de que trata o inciso V do caput, desde que fundamentada no
ETP, a Prodemge podera exigir que os servigos de manutencao e assisténcia técnica sejam prestados
mediante deslocamento de equipe técnica ou disponibilidade em unidade de prestagéo de servigos
localizada em distancia compativel com suas necessidades.

Art. 115° A Prodemge, na licitagdo para aquisi¢ao de bens, podera, de forma motivada:
|- indicar marca ou modelo, nas seguintes hipéteses:
a) em decorréncia da necessidade de padronizagdo do objeto;

b) quando determinada marca ou modelo comercializado por mais de um fornecedor constituir o
Unico capaz de atender ao objeto do contrato;

c) quando for necessaria, para compreensao do objeto, a identificagdo de determinada marca ou
modelo apto a servir como referéncia, situagdo em que sera obrigatorio o0 acréscimo da
expressdo “ou similar ou de melhor qualidade”;

Il - exigir amostra ou prova de conceito do bem no procedimento de pré-qualificagéo ou na fase de
julgamento das propostas ou de lances ou no periodo de vigéncia do contrato ou da ata de registro
de precos;
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Il - solicitar a certificagéo, o laudo laboratorial ou documento similar que possibilite a afericdo da
qualidade e da conformidade do produto ou do processo de fabricago, inclusive sob o aspecto
ambiental, por institui¢do oficial competente ou entidade credenciada;

IV - vedar a contratagdo de marca ou produto, quando, mediante processo administrativo e deliberagéo
da Diretoria Executiva, restar comprovado que produtos adquiridos e utilizados anteriormente néo
atendem a requisitos indispenséveis ao pleno adimplemento da obrigagéo contratual.

edital podera exigir, como condicdo de aceitabilidade da proposta, a adequagdo as normas da

§1° O edital podera exigi di¢éo d itabilidade d t d 80 2 d
Associagao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) ou a certificacdo da qualidade do produto por
instituico credenciada pelo Sistema Nacional de Metrologia, Normalizagdo e Qualidade Industrial
(Sinmetro).

§ 2° Nointeresse da Prodemge, as amostras poderdo ser examinadas por instituicdo com reputacéo ético-
profissional na especialidade do objeto, previamente indicada no instrumento convocatério.

Secao lll
Das contratagdes internacionais

Art. 116° Para participacdo de empresas estrangeiras nos procedimentos de contratacdo em que a
execucdo do objeto se dé em territdrio nacional, o edital deverd observar as seguintes disposicdes:

|- diretrizes de politica monetaria e comércio exterior dos 6rgaos competentes, quando cabiveis;

Il - exigéncias de habilitagdo mediante apresentagdo de documentos equivalentes aqueles exigidos
da empresa nacional, quando for possivel;

Il - necessidade de representagao legal no Brasil, prevendo poderes expressos para receber citagio
e responder administrativa ou judicialmente.

Paragrafo nico. E possivel dispensar a representaco legal no Brasil no caso de fornecedor exclusivo de
objeto cujo valor se enquadre no limite estabelecido no inciso Il do Art. 79°, mediante justificativa
fundamentada.

Art. 117° Para a realizagdo de obras, prestagdo de servicos ou aquisicdo de bens com recursos
provenientes de financiamento ou doagdo oriundos de agéncia oficial de cooperagdo estrangeira, banco
estrangeiro de fomento, organismo financeiro multilateral ou demais entidades publicas ou privadas de natureza
de direito internacional, deverdo ser admitidas as condi¢des decorrentes de acordos, protocolos, convengdes,
tratados e contratos internacionais.

§ 1° Na situacdo prevista no caput também serdo admitidas as normas e procedimentos operacionais
daquelas entidades, desde que inexistam conflitos com os principios que regem a Administragéo
Publica, inclusive quanto ao critério de sele¢do da proposta mais vantajosa, o qual podera contemplar,
além do prego, outros fatores de avaliagdo, desde que por elas exigidos para a obtencdo do
financiamento ou da doagao.

§2° As normas e procedimentos operacionais citados no § 1° deste artigo seréo adotados em detrimento
da legislag&o nacional aplicavel, observados os principios deste regulamento quando compativel.

Art. 118° Podera ser editada norma operacional versando sobre os procedimentos de contratagdo em que
a execugao do objeto se dé em territorio estrangeiro, respeitadas as diretrizes deste Regulamento.

Secao IV
Da alienacao
Art. 119° A alienagéo de bens pela Prodemge sera precedida de:

|- avaliagéo formal do bem contemplado, ressalvadas as hipéteses previstas nos incisos XVl a XVIII
do Art. 79%

Il - licitagdo, ressalvado o previsto nos incisos | e Il do Art. 183°.

Regulamento Interno de Licitagcdes e Contratos — Prodemge RILC | ano 2023 | versao 7

Nivel 1 - Publica n




-
pS prodemge

§ 1° A avaliagdo formal sera feita observando-se as normas regulamentares aplicaveis, admitindo-se a
aplicacdo de redutores sobre o valor de avaliagédo apurado ou apreciagdo como bem sem valor
econdmico, nos casos em que custos diretos e indiretos, de natureza econémica, social, ambiental e
operacional, bem como riscos fisicos, sociais € institucionais os autorizem, tais como:

|- incidéncia de despesas que n&o justifiguem a sua manuten¢do no acervo patrimonial da
Prodemge;

Il- classificagdo do bem como antieconémico, ou seja, de manutengdo onerosa ou que produza
rendimento precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;

Il - classificagdo do bem como irrecuperavel, ou seja, aquele que ndo pode ser utilizado para o fim a
que se destina ou quando a recuperagéo ultrapassar 50% (cinquenta por cento) de seu valor de
mercado;

IV - classificagdo do bem como ocioso, ou seja, aquele que apresenta condi¢des de uso, mas nao esta
sendo aproveitado, ou aquele que, devido a seu tempo de utilizagéo ou custo de transporte, ndo
justifique o remanejamento para outra unidade ou, por ultimo, aquele para o qual n3o ha mais
interesse;

V- custo de carregamento no estoque;
VI - tempo de permanéncia do bem em estoque;

VII - depreciagao econdmica gerada por decadéncia estrutural/fisica, desvirtuagao irreversivel como
ocupagdes irregulares perpetuadas pelo tempo, bem como depreciagéo gerada por alteragdes
ambientais no local em que o bem se localiza, como erosdes, contaminagdes, calamidades, entre
outros;

VIII - custo de oportunidade do capital;
IX - outros fatores ou redutores de igual relevancia.

§ 2° O desfazimento, o reaproveitamento, a movimentagéo e a alienagédo de materiais inserviveis serdo
regulados em normativo especifico.

Art. 120° Estender-se-a0 a atribuigdo de 6nus real a bens integrantes do acervo patrimonial da Prodemge
as normas da Lei n° 13.303/2016 aplicaveis a sua alienagao, inclusive em relagdo as hipoteses de dispensa e de
inexigibilidade de licitacéo.

Secao V
Das contratagoes de publicidade e propaganda

Art. 121° As contratagdes de servigos de publicidade e propaganda observardo as diretrizes e os
procedimentos deste Regulamento e aqueles previstos em norma especifica.

Secao VI
Das contratagoes de tecnologia da informagao e comunicagao

Art. 122° As contratagdes de solugdes de tecnologia da informagéo e comunicagdo deverao respeitar o
Planejamento Estratégico e guardar coeréncia com o Caderno de Servigos da Prodemge e demais instrumentos
de gestdo estratégica da empresa.

Art. 123° A contratagéo de solugdes de tecnologia da informagdo e comunicagdo deverdo respeitar as
seguintes diretrizes:

|- definigdo das especificagdes técnicas de modo a posicionar a aquisicdo adequadamente dentro
do ciclo de vida do objeto;

Il - existéncia de garantia de funcionamento provida pelo fornecedor durante a vida (til do ativo, salvo
quando justificado o contrario e com relagdo ao ativo em especifico;

Il - nivel de servigo minimo exigido para reparo ou substituicdo dos ativos defeituosos;
IV - estratégia de aquisicdo, realocagao e descarte dos ativos de TI;
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V- busca de conhecimento técnico adequado do objeto a ser adquirido, evitando-se especificacdes
excessivas, irrelevantes ou desnecessarias que limitem ou frustrem o carater competitivo da
licitacdo e ndo observem os padrdes de mercado;

VI - adogao de linguagem simples e direta para facilitar a comunicagéo e a compreenséo dos licitantes
e demais envolvidos, evitando-se linguajar técnico excessivo e estrangeirismos desnecessarios.

VII - os custos unitarios dos itens da contratacdo (licenca, atualizagao, manutengdes, suporte técnico,
configuragéo, dentre outros) deverdo ser discriminados no processo de aquisi¢do, ainda que o
critério de julgamento seja 0 menor valor global.

§ 1° As diretrizes acima, a depender do caso concreto, poderdo motivar o encarecimento da solugéo e
deverdo ser avaliadas pela EPC com razoabilidade e observancia do interesse publico, quando da
elaboragéo do ETP.

§ 2° Na impossibilidade de separagdo dos custos nos termos do inciso VII, devera ser apresentada
justificativa.

Art. 124° Podera ser editada norma especifica para tratar das contratagdes de tecnologia da informagéo
e comunicagao, ressalvada a situacdo descrita no Art. 213°, § 1°.

Secao VI
Das contratagdes de treinamento e capacitagao

Art. 125° As contratagdes de treinamento e capacitagéo observarao o planejamento anual de capacitagéo
da Prodemge, respeitando-se o enquadramento legal constante do Art. 81°, inciso Il, alinea “f".

Art. 126° No caso de aquisi¢do de inscricdes em cursos abertos ou in company, até o limite de valor do
inciso Il do Art. 79°, podera ser adotado um rito simplificado de formalizagdo de demanda e de planejamento de
contratacdo, que consistira em:

|- DFD contendo a indicag&o e ciéncia dos membros da EPC fixa que participaréo do planejamento
da respectiva contratagao e serédo responsaveis pela elabora¢do dos documentos pertinentes;

Il - registro de tentativa de negociagéo de pregos, inclusive com base no volume de inscri¢des a serem
efetivadas;

Il - relatério de pesquisa de precos, comprovando que o prego a ser praticado na contratagéo é igual
ou inferior ao praticado pela empresa a ser contratada, podendo ser utilizado como parametro um
preco publico divulgado em sitio eletrdnico ou outro meio de comunica¢do amplo, desde que
contenha a data de acesso;

[V - Termo de Referéncia.

Paragrafo Unico. A ado¢&o do rito simplificado indicado no caput exigird a formalizagdo prévia de EPC
permanente.

Secao VIII
Das locagoes de imoveis

Art. 127° As contratagdes de locagdo de iméveis, inclusive na hipbtese prevista no Art. 79°, V, deste
regulamento, deverdo observar os seguintes procedimentos adicionais:

|- formalizagdo de EPC com, no minimo, 3 (trés) representantes de unidades organizacionais
distintas;

Il- elaboragdo de metodologia para sele¢do adequada do modelo de locagdo a ser efetuado,
considerando, ao menos, os custos com mudanca e a restituicdo de imdveis, bem como a
demonstragdo do custo-beneficio favoravel no tocante a contratagdo de servigos condominiais
inclusos nos contratos de locagéo imobiliaria, quando aplicavel;

Il - avaliagdo, no ETP, da vigéncia contratual a ser proposta, com base na estratégia de ocupacéo de
espagos da unidade e na Lei n° 8.245/1991;
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IV - vedag&o & restricdo da locag&o a determinados bairros ou regides, salvo quando houver
atendimento ao publico, caso em que podera ser privilegiada a localizagdo do imdvel em razéo da
facilidade de acesso do publico-alvo, ou quando seu uso demandar logistica diaria de transporte
de materiais ou documentos com impacto direto na prestagéo de servigos assistenciais ou de apoio
ao ensino e a pesquisa;

V- certificacdo da inexisténcia de imdveis publicos vagos e disponiveis que atendam ao objeto;

VI - realizagdo de chamamento publico de propostas comerciais, contendo anexo descritivo das
necessidades e requisitos da organiza¢do, fundamentadas no ETP elaborado na fase de
Planejamento da Contratag&o, no caso de dispensa de licitagao prevista no Art. 79°, inciso V;

VII - emissdo de parecer técnico fundamentado sobre as propostas recebidas, com avaliagio objetiva
baseada nos requisitos descritos;

VIl - elaboragdo de laudo de avaliagdo patrimonial do imdvel a ser locado, para suportar as
negociagdes de precos sobre a proposta do imével escolhido.

§ 1° As avaliagdes patrimoniais dos imdveis a serem locados, nos termos do inciso VIII do caput, deverdo
ser realizadas:

|- pela Caixa Econdmica Federal, mediante contrato ou convénio especifico;
Il - por particulares habilitados, mediante celebragao de contratos;

Il - por profissional devidamente habilitado com registro ativo no Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia — CREA ou no Conselho de Arquitetura e Urbanismo — CAU.

§2° As disposigdes deste artigo se aplicam, no que couber, a compra de iméveis.

Art. 128° A Prodemge podera firmar contratos de locagéo de imdveis nos quais o locador realiza prévia
aquisigao, construcdo ou reforma substancial, com ou sem aparelhamento de bens, por si mesmo ou por terceiros,
do espaco fisico especificado.

Paragrafo Unico. O valor da locagéo a que se refere o caput ndo podera exceder, ao més, 1% (um por
cento) do valor do imével locado.

Secao IX
Das cessoes de uso de areas e instalagoes

Art. 129° As cessOes de uso de areas e instalagdes, edificadas ou néo edificadas, deverao observar os
dispositivos deste regulamento.

§ 1° As cessbes de uso de que trata o caput, a titulo gratuito ou oneroso, de areas para exercicio de
atividades de apoio necessarias ao desempenho da atividade da Prodemge, deverdo ser utilizadas
somente para os fins previstos no edital.

§ 2° Quando destinadas a empreendimentos com fins lucrativos, as cessdes de uso deverao ser sempre
onerosas e, sempre que houver condigbes de competitividade, devera ser observado o procedimento
licitatorio previsto neste regulamento.

TiTULO NI
DOS CONTRATOS E CONVENIOS
CAPITULO
DOS CONTRATOS

Art. 130° Os contratos firmados pela Prodemge regulam-se pelas normas aqui descritas, pelos preceitos
de direito privado e pela Lei n® 13.303/2016.

Art. 131° S&o clausulas necessérias nos contratos:
|- o objeto e seus elementos caracteristicos;
Il - oregime de execugdo ou a forma de fornecimento;
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[l - o preco e as condi¢des de pagamento, os critérios, a data-base e a periodicidade do reajustamento
de pregos e os critérios de atualizacdo monetéria entre a data do adimplemento das obrigagdes e
a do efetivo pagamento;

IV - o cronograma de execugao, com as respectivas entregas, quando for o caso, e de recebimento;

V- aindicacdo dos recursos orgamentarios que assegurem o pagamento das obrigacoes, quando
cabivel;

VI - as garantias oferecidas para assegurar a plena execugao do objeto contratual, quando exigidas;

VII - os direitos e as responsabilidades das partes, as tipificacbes das infracbes e as respectivas
penalidades e valores das multas;

VIII - os casos de rescis@o do contrato e 0s mecanismos para alteracéo de seus termos;

IX- a vinculagdo ao instrumento convocatério da respectiva licitagdo ou ao termo que instruiu a
contratacdo, bem como ao lance ou proposta do licitante vencedor ou do proponente, no caso de
contrataco direta;

X- aobrigagao de o contratado manter, durante a execugédo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes por ele assumidas, as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas no curso do
procedimento licitatério;

Xl - Matriz de Riscos, quando cabivel;

Xl - a determinagdo de que, nos casos de contrato com dedicacdo exclusiva de mao de obra, 0s
valores para 0 pagamento das férias, décimo terceiro salario e verbas rescisorias aos
trabalhadores da contratada serdo depositados pela Administragdo em conta vinculada especifica,
aberta em nome da contratada, com movimentagdo somente por ordem da contratante, exceto se
a contratada for 6rgdo ou entidade da Administragéo;

XIIl - o foro do contrato e, quando necessario, a legislagdo aplicavel.

Paragrafo unico. Poderé ser admitida adog&o de mecanismos de solugéo pacifica de conflitos relativos a
direitos patrimoniais disponiveis, observando-se as disposi¢des da Lei n® 9.307/1996.

Art. 132° Podera ser exigida prestagéo de garantia nas contratagdes de obras, servi¢os e compras.
§ 1° Cabera ao contratado optar por uma das seguintes modalidades de garantia:
|- caugéo em dinheiro;

Il - seguro-garantia, emitido por instituigdo credenciada na Superintendéncia de Seguros Privados —
Susep;

lll - fianca bancaria, emitida por banco ou instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no
pais pelo Banco Central do Brasil.

§2° A garantia a que se refere o caput ndo excedera a 5% (cinco por cento) do valor do contrato e terd
seu valor atualizado nas mesmas condi¢des nele estabelecidas.

§ 3° Para obras, servicos e fornecimentos de grande vulto envolvendo complexidade técnica e riscos
financeiros elevados, o limite de garantia previsto no paragrafo segundo poderé ser elevado para até
10% (dez por cento) do valor do contrato.

§4° A garantia prestada pelo contratado sera liberada ou restituida ap6s a execugéo do contrato, devendo
ser atualizada monetariamente na hipétese do inciso | do paréagrafo primeiro deste artigo.

§ 5° Nos casos de contratos que importem na entrega de bens pela Prodemge, dos quais o contratado
ficara depositario, ao valor da garantia podera ser acrescido o valor desses bens.

§ 6° Nas contratacbes de obras e servigos de engenharia, sera exigida garantia adicional do licitante
vencedor cuja proposta for inferior a 85% (oitenta e cinco por cento) do valor do orgamento estimado,
equivalente a diferenga entre esse Ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias
exigidas.
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§ 7° No caso de garantia contratual, por fianga bancéria ou seguro-garantia, o instrumento convocatério
devera prever a exigéncia de entrega do termo de garantia ou documento equivalente que esclarega
no que consiste a cobertura da garantia.

Art. 133° O pagamento sera condicionado ao recebimento parcial ou definitivo, conforme previsto no
instrumento de contrato ou documento equivalente, e deverd ser efetuado mediante a apresentagao, pelo
contratado, de nota fiscal/fatura ou documento equivalente contendo o detalhamento do objeto executado.

Art. 134° O prazo para pagamento da nota fiscal/fatura ou documento equivalente devera ser indicado
expressamente no instrumento de contrato ou documento equivalente, devendo néo ser superior a 30 (trinta) dias,
apds entrega dos bens, incluindo hardware e software, ou nos casos de servigos continuados, contatos a partir da
data final do periodo de pagamento de cada parcela.

Art. 135° O exaurimento do prazo de vigéncia ndo impede nem prejudica o processamento do pagamento
das parcelas ou dos objetos devidamente executados durante a vigéncia contratual.

Art. 136° A Prodemge podera promover o pagamento antecipado nas contratacbes em casos
excepcionalissimos, devidamente justificados, desde que essa medida:

|- represente condigdo indispensavel para obter 0 bem ou assegurar a prestagéo do servigo; ou
Il - propicie significativa economia de recursos.

§ 1° Na hipotese de que trata o caput deste artigo, a Administragdo devera:
|- prever a antecipacdo de pagamento em edital ou em instrumento formal de contratagéo direta;

Il - exigir a devolugao integral do valor antecipado na hipdtese de inexecugao do objeto, atualizado
monetariamente pela variagdo acumulada do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo
(IPCA), ou indice que venha a substitui-lo, desde a data do pagamento da antecipacdo até a data
da devolugao;

Il - prever cautelas aptas a reduzir o risco de inadimplemento contratual, tais como:

a) a comprovagéo da execucdo de parte ou de etapa inicial do objeto pelo contratado, para a
antecipag&o do valor remanescente;

b) a prestacéo de garantia nas modalidades de que trata o Art. 132°, de até 100% (cem por cento)
do valor a ser adiantado, ainda que ultrapasse o percentual usual de garantia prestada;

c) aemisséo de titulo de crédito pelo contratado;

d) oacompanhamento da mercadoria, em qualquer momento do transporte, por representante da
Administragao.

§ 2° Seréa vedado o pagamento antecipado pela Administragdo na hipétese de prestagéo de servigos com
regime de dedicacéo exclusiva de mao de obra, com exce¢éo de parcelas referentes a investimentos
em infraestrutura e equipamentos necessarios para a implantagéo dos servigos demandados, desde
que cumpridos os requisitos indicados no caput.

Art. 137° Nas contratagdes de servigos continuos com regime de dedicagdo exclusiva de méo de obra,
para assegurar o cumprimento pelo contratado de obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS, a
Prodemge, mediante previsdo em edital ou contrato, devera adotar, entre outras medidas, os seguintes controles
internos:

|- Conta-Depésito Vinculada — bloqueada para movimentagdo, conforme disposto em Caderno de
Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento
e Gestao, sem prejuizo de normativos do Estado de Minas Gerais ou da edi¢&o de norma interna
pela Prodemge; ou

Il - Pagamento pelo Fato Gerador, conforme disposto em Caderno de Logistica, elaborado pela
Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestédo, sem prejuizo da
edicdo de norma interna pela Prodemge.
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Paragrafo Unico. A disposi¢do constante do caput ndo se aplica aos casos em que a contratada seja 6rgéo
ou entidade da Administracao.

Art. 138° A duracéo dos contratos regidos por este Regulamento ndo excedera a 5 (cinco) anos, contados
a partir de sua celebragao, exceto:

|- para projetos contemplados no plano de negécios e investimentos da Prodemge;

Il- nos casos em que a pactuagdo por prazo superior a 5 (cinco) anos seja prética rotineira de
mercado e a imposi¢ao desse prazo inviabilize ou onere excessivamente a realizagdo do negécio;

Il - nas locagbes de imdveis;

IV - nos contratos sob o regime de fornecimento e prestacdo de servigo associado, que tera sua
vigéncia maxima definida pela soma do prazo relativo ao fornecimento inicial ou a entrega da obra
com o prazo relativo ao servigo de opera¢ao € manutengao, este limitado a 5 (cinco) anos contados
da data de recebimento do objeto inicial;

§ 1° Entende-se como exemplo de prética rotineira de mercado:
|- contratos de servigos e fornecimentos continuos com vigéncia maxima de 10 (dez) anos;

Il- contratos que previrem a operagdo continuada de sistemas estruturantes de tecnologia da
informag&o, que poderao ter vigéncia maxima de 15 (quinze) anos.

Art. 139° Sera vedado o contrato por prazo indeterminado.

Paragrafo Unico. Sera admitido prazo de vigéncia indeterminado nos contratos em que a Prodemge seja
usuaria de servigos publicos essenciais de energia elétrica, agua e esgoto, dentre outros, assim como de
servigos postais monopolizados pela ECT (Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos), desde que no
processo da contratagdo estejam explicitados os motivos que justificam a adogao do prazo indeterminado
e comprovadas, a cada exercicio financeiro, a estimativa de consumo e a existéncia de previsdo de
recursos orgamentarios.

Art. 140° O contrato tera sua duragédo definida de acordo com as seguintes formas de contratagéo:

|- contratagdo continuada, nas situa¢des em que a necessidade permanente ou prolongada do
objeto impde a parte contratada o dever de realizar uma conduta que se renova ou se mantém no
decurso do tempo durante a vigéncia contratual;

Il - contratagdo por escopo, nas situacdes em que o fim contratual almejado consiste na entrega de
objeto certo e determinado, extinguindo-se a relagé@o juridica com o alcance do resultado
contratado.

§1° Os contratos firmados pela Prodemge deverdo estabelecer, expressamente, a data de inicio e
encerramento de sua vigéncia.

§ 2° Eventuais alteragdes ou prorrogagdes deverao ser firmadas dentro da vigéncia contratual.

Art. 141° Os contratos regidos por este Regulamento somente poderéo ser prorrogados por acordo entre
as partes, vedando-se ajuste que resulte em violagao da obrigacéo de licitar.

§ 1° Os contratos poderdo ter a sua duragéo prorrogada com vistas a manutengéo de pregos e condigdes
mais vantajosas para a Prodemge, respeitado o disposto no Art. 135°.

§ 2° Na contratagé@o por escopo, caso excepcionalmente e de forma justificada n&o tenha sido viabilizada
a prorrogagado de seu prazo de vigéncia por aditamento, podera haver sua prorrogagao automatica
quando seu objeto néo for concluido no periodo firmado no contrato, por apostilamento, desde que
registradas nos autos as ocorréncias supervenientes que ocasionaram a néo concluséo do objeto,
sem prejuizo de eventual apuragdo de responsabilidade.

§ 3° Na hipotese do paragrafo anterior, quando a ndo conclusdo no prazo decorrer de culpa da contratada,
deverdo ser aplicadas as sangdes administrativas cabiveis e/ou a rescisdo do contrato, podendo,
nesse Ultimo caso, ser adotadas as medidas admitidas neste Regulamento para a continuidade da
execugao contratual.
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§4° Na hipétese do § 2° quando a n&o conclus&o no prazo ndo decorrer de culpa da contratada, o
cronograma fisico-financeiro contratual devera ser ajustado.

§ 5° O prazo do contrato decorrente de dispensa de licitagdo por valor estd subordinado ao limite méximo
previsto para tal enquadramento legal, de forma que atingido tal limite monetario, o contrato nao
podera ser prorrogado, mesmo que ndo tenham sido alcangados os 5 (cinco) anos.

Art. 142° A formalizag@o da prorrogagéo devera respeitar os seguintes requisitos minimos:
|- existéncia de interesse da Prodemge;
Il - existéncia de previsdo no instrumento convocatorio ou no contrato;
[l - existéncia de recurso orgamentario para atender a prorrogagao;
IV - demonstragdo da vantajosidade na manutengdo da contratagao;
V- as obrigagdes da contratada tenham sido regularmente cumpridas;
VI - a contratada manifeste expressamente a sua anuéncia na prorrogagao;

VII - inexisténcia de sangbes restritivas da atividade licitatoria e contratual aplicadas pela Prodemge
em fase de cumprimento;

VIIl - a contratada mantenha as condigdes de habilitagao; e
IX - seja requerida na vigéncia do contrato e formalizada por meio de termo aditivo.

§ 1° Qualquer prorrogacao de prazo devera ser autorizada pela autoridade competente para celebrar o
contrato.

§ 2° Sera desnecessaria a realizacdo de pesquisa de precos nas contratagdes de servigos continuados,
restando assegurada a vantajosidade econdmica para a prorrogagao dos contratos, quando:

|- Houver previsdo contratual de que os reajustes dos itens envolvendo a folha de salarios seréo
efetuados com base em convengao, acordo coletivo de trabalho ou em decorréncia da lei;

II- Houver previsdo contratual de que os reajustes dos itens envolvendo insumos (exceto quanto a
obrigacdes decorrentes de acordo ou convengéo coletiva de trabalho e de Lei) e materiais seréo
efetuados com base em indices oficiais, previamente definidos no contrato, que guardem a maior
correlacdo possivel com o segmento econdmico em que estejam inseridos tais insumos ou
materiais.

lIl- A auséncia de formalizagdo contratual ndo exonerara a Prodemge do dever de indenizar o
contratado pelo que este houver executado, apurando-se a responsabilidade de quem Ihe deu
causa.

Art. 143° Sera dispensavel a reducdo a termo do contrato, com sua substituicdo por documento
equivalente:

|- nas contratagdes por escopo de servigos cujos valores se enquadrarem no limite do inciso Il do
Art. 79°, desde que ndo resultem obrigagdes futuras, dentre as quais a assisténcia técnica;

Il- nas contratagdes por escopo de bens das quais néo resultarem obrigacdes futuras, dentre as quais
a assisténcia técnica, independentemente de seu valor;

[l - nos casos em que a substitui¢do por documento equivalente seja pratica de mercado.
§ 1° Para efeito deste artigo, constituird documento equivalente a Ordem de Compras e Servigos (OCS).

§2° O disposto no caput ndo prejudicara o registro contabil exaustivo dos valores despendidos e a
exigéncia de recibo por parte dos respectivos destinatarios.

Art. 144° Nas contratagdes em que haja previséo de instrumento contratual por adesdo, deverdo ser
respeitadas suas disposicdes, aplicando-se este regulamento apenas no que couber, desde que a é&rea
requisitante demonstre que n&o haja conflito com os interesses da Prodemge.
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Art. 145° Sera convocado o licitante vencedor ou o destinatario de contratacdo para assinar o termo de
contrato, observados o prazo e as condigdes estabelecidos, sob pena de decadéncia do direito a contratacéo.

§ 1° Por padréo o prazo para assinatura do termo de contrato seré de 5 (cinco) dias Uteis, quando néo for
previsto prazo no edital.

§2° O prazo de convocagao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo.

§ 3° Sera facultado & Prodemge, quando o convocado néo assinar o termo de contrato no prazo e nas
condicdes estabelecidos:

|- convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e
nas mesmas condicdes propostas pelo primeiro classificado, inclusive quanto aos pregos
atualizados em conformidade com o instrumento convocatério;

Il - revogar a licitago.

Art. 146° Os termos de contrato, termos aditivos, termos de apostilamento e termos de rescisdo seréo
assinados pelas autoridades competentes conforme definido no Regime de Algadas vigente.

Paragrafo Unico. A assinatura dos referidos instrumentos podera ser delegada, observado o regime de
alcadas estabelecido.

Art. 147° Os termos de contratos, termos aditivos e termos de rescisao, apos formalizados, deveréo ser
publicados no Diario Oficial do Estado de Minas Gerais € no Portal da Prodemge em até 30 (trinta) dias da
assinatura do instrumento.

Paragrafo Unico. As atas de registro de pregos, como instrumentos pré-contratuais, deverao ser publicadas
somente no Portal da Prodemge.

Art. 148° O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execucdo ou de materiais empregados, e respondera por danos causados diretamente a terceiros
ou a Prodemge, independentemente da comprovagao de sua culpa ou dolo na execugéo do contrato.

Art. 149° O contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugao do contrato.

§1° Ainadimpléncia do contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira
a Prodemge a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto do contrato ou
restringir a regularizagdo e o uso das obras e edificagdes, inclusive perante o Registro de Iméveis.

§ 2° Sera responsabilizado aquele que proceder com culpa no cumprimento das obrigagfes previstas
neste Regulamento, especialmente na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes contratuais e
legais da prestadora de servico como empregadora, no caso de servigo com dedicacédo exclusiva de
mé&o de obra.

§ 3° A Prodemge poderéa contratar empresa especializada em controle e auditoria de tributos e encargos
sociais para desonerar os gestores e fiscais de contratos do acompanhamento do cumprimento dessa
obrigac&o pelos contratados.

§ 4° Cabera a empresa referida no paragrafo anterior fiscalizar todos os tributos e encargos incidentes no
contato e nas notas fiscais e recibos do contrato.

Art. 150° O contratado, na execugéo do contrato, sem prejuizo das responsabilidades contratuais e legais,
podera subcontratar partes da obra, servigo ou fornecimento, até o limite admitido, em cada caso, pela Prodemge,
conforme previsto no edital do certame.

§ 1° A empresa subcontratada devera atender, em relagao ao objeto da subcontrataco, as exigéncias de
qualificacéo técnica impostas ao licitante vencedor.

§ 2° E vedada a subcontratacéo de empresa ou consércio que tenha participado:

|- do procedimento licitatério do qual se originou a contratac&o;
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Il- direta ou indiretamente, da elaboracdo de Termo de Referéncia, Projeto Basico ou Projeto
Executivo.

§ 3° As empresas de prestagéo de servigos técnicos especializados deverdo garantir que os integrantes
de seu corpo técnico executem pessoal e diretamente as obrigacdes a eles imputadas, quando a
respectiva relagéo for apresentada em procedimento licitatorio ou em contratagéo direta.

Art. 151° Os direitos patrimoniais € autorais de projetos ou servigos técnicos especializados desenvolvidos
por profissionais autbnomos ou por empresas contratadas passam a ser propriedade da Prodemge, sem prejuizo
da preservacao da identificagdo dos respectivos autores e da responsabilidade técnica a eles atribuida, hipdtese
em que poderdo ser liviemente utilizados e alterados por ela em outras ocasides, sem necessidade de nova
autorizagéo de seu autor.

Paragrafo Unico. Na hipétese de posterior alteragdo do projeto pela Prodemge, o autor devera ser
comunicado, e os registros serdo promovidos nos 6rgaos ou entidades competentes.

Art. 152° Sera possivel a empresa contratada caucionar ou ceder os créditos do contrato, para qualquer
operacdo financeira, desde que haja prévia e expressa autorizagdo da unidade contratante da Diretoria
Administrativa e Financeira Prodemge.

) CAPITULO Il
DA GESTAO E FISCALIZAGAO DE CONTRATOS

Art. 153° A execucdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada pela Prodemge com o objetivo
de garantir a observancia dos direitos e o cumprimento das obrigacdes pactuadas, bem como a obediéncia a
legislacdo pertinente.

§ 1° A execucgdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por representantes da Prodemge
especialmente designados, ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratacdo de terceiros para
assisti-los e subsidia-los com informagdes pertinentes a essa atribuicdo, desde que justificada a
necessidade de assisténcia especializada, dispensada essa nos casos do §§ 3° e 4° do Art. 149°.

§ 2° Na hipétese de contratacdo de terceiros prevista no § 1° deste artigo, deverdo ser observadas as
seguintes disposicoes:

|- aempresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e
pela precisdo das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e
nao podera exercer atribuicdo propria e exclusiva de representantes da Prodemge;

II- a contratagdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade dos representantes da Prodemge
designados para controlar e fiscalizar os contratos, nos limites das informagdes recebidas do
terceiro contratado.

Art. 154° A empresa contratada devera indicar preposto, aceito pela Prodemge, para representa-la
durante a execugao do contrato.

Paragrafo unico. O instrumento convocatério podera exigir a manutengao de preposto no local da obra ou
do servico.

Art. 155° As atividades de fiscalizagdo da execugao contratual competirdo a Equipe de Fiscalizagdo do
Contrato (EFC), cujos papéis e responsabilidades s&o:

|- coordenagédo das atividades relacionadas aos atos preparatérios a instrugdo processual e a
formalizagao dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacao, alteragéo,
reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sanges, extingdo dos contratos, dentre outros;

Il - acompanhamento com o objetivo de avaliar a execugdo do objeto nos moldes contratados e, se
for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo € modo da prestagdo dos servigos ou
fornecimento de bens estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho
estipulados no ato convocatério, para efeito de pagamento conforme o resultado;
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[l - acompanhamento dos aspectos administrativos da execuc@o dos servicos nos contratos com
regime de dedicagdo exclusiva de m&o de obra quanto as obrigacdes previdenciérias, fiscais e
trabalhistas, bem como quanto as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento;

IV - acompanhamento mensal, por amostragem, do cumprimento das obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias e para com o FGTS, em relagao aos empregados da contratada que efetivamente
participarem da execucéo de obras.

§ 1° Em complemento as atividades da EFC, a fiscalizagdo pelo publico usuario tera papel relevante na
avaliagdo dos aspectos qualitativos do objeto e, em regra, sera representada por pesquisa de
satisfacdo junto ao usuario, com o objetivo de aferir os resultados da prestagéo dos servigos ou
fornecimento de bens, os recursos materiais e os procedimentos utilizados pela contratada, quando
for o caso.

: iv 3 i i ue seja fei XecugGa

2° E possivel a nomeagéo de fiscal setorial para que seja feito 0 acompanhamento da execugdo do
contrato quando a prestagao dos servigos ou fornecimento de bens ocorrer concomitantemente em
setores distintos ou em unidades desconcentradas da Prodemge.

Art. 156° A Prodemge designara formalmente a EFC, podendo conter a indicag&o de titulares e substitutos
para as atividades elencadas.

§ 1° Somente poderdo atuar como fiscais de contrato, colaboradores com vinculo direto com a Prodemge,
seja celetista, comissionado ou estatutario, indicados preferencialmente pela unidade requisitante.

§ 2° Os fiscais deverdo ser cientificados, expressamente, da indicagao e respectivas atribuicdes através
do encaminhamento do contrato ou instrumento equivalente.

§ 3° Os substitutos eventualmente designados atuardo nas auséncias e nos impedimentos eventuais e
regulamentares dos titulares.

§ 4° Na auséncia, a qualquer titulo, de fiscal(ais) do contrato, as providéncias de suas al¢adas ficardo a
cargo da chefia responsavel pela unidade requisitante, que assumira integralmente as atividades e
responsabilidades dos ausentes ou néo designados.

§ 5° Sera admitida a designagéo de EFC somente com dois membros, quais sejam, o fiscal do contrato
titular e seu substituto, que acumularéo todas as atividades de EFC previstas neste Regulamento.

§ 6° No caso de contratagdes com valor superior a R$ 200.000,00 (duzentos mil reais), ou nas aquisicdes
de hardware e software, a EFC devera ser formada por, pelo menos, 2 (dois) membros titulares, sendo
1 (um) necessariamente representante da unidade demandante.

§ 7° Devera ser evitada a designacéo de integrantes da EFC que acumulem papéis de gestdo na
organizagao com maior algada deciséria, a exemplo de membros da Diretoria Executiva, que podem,
conforme 0 caso, exercer controles internos sobre a atuag¢do das EFC sob sua supervisao.

§ 8° Aplicar-se-a a recomendag&o do § 7° aos dirigentes maximos da Auditoria Interna e da Ouvidoria, em
razao de suas atividades de apoio & Alta Administragao.

§ 9° No caso de contratagdes por escopo enquadradas nos limites dos incisos | e Il do Art. 79°, sera
dispensada a designacao de EFC, quando o encargo de gestdo contratual ficar sob responsabilidade
da chefia responséavel pela unidade demandante da contratagéo.

Art. 157° No caso de formalizagdo de ata de registro de pregos, sera recomendada a designagéo de
Equipe de Fiscalizagao de Ata de Registro de Pregos, compreendendo as atividades de gestéo e fiscalizagdo dos
elementos de natureza pré-contratual e das contratagdes decorrentes da ata de registro de pregos.

Paragrafo Unico. Os elementos pré-contratuais sob gestao e fiscalizagdo da Equipe de Fiscalizagdo de Ata
de Registro de Pregos compreenderdo, inclusive, a troca ou substituicdo de marcas e produtos, a
manifestagdo sobre a oportunidade de concesséo de ades&o e os impactos sobre eventuais alteragdes de
precos ou cancelamento da ata, realizados com suporte da area de contratos.
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Art. 158° A EFC devera promover a abertura de processo administrativo especifico, relacionado ao
principal, para consolidar a documentacdo referente a fiscalizagdo contratual, viabilizando a juntada de
documentos referentes & execucao do contrato.

Paragrafo Unico. Nesse processo serdo juntados também os laudos produzidos pelas empresas
contratadas na forma dos §§ 3° e 4° do Art. 149°.

Art. 159° A EFC contard com o suporte das areas de acompanhamento e de fiscalizagdo administrativa
dos contratos, que atuardo para disseminar boas praticas entre as EFC e para apoiar a instituicio de controles
internos administrativos sobre a gestéo e fiscalizagao contratual.

Paragrafo unico. Os contratos deveréo ser monitorados pelas instancias interessadas na organizagdo por
intermédio de processos de trabalho com incorporagéo de tecnologia da informagao, como:

|- sistema eletronico de processos administrativos, no qual ocorrerd a assinatura eletrénica de
termos de contratos e demais instrumentos similares;

Il- sistema de gestdo de contratos, que conterd uma base de dados dos contratos em execugéo e
devera permitir agdes de transparéncia ativa de informagdes e documentos.

Secao |
Do Recebimento do Objeto
Art. 160° O objeto do contrato sera recebido, conforme formalizagdo em termos especificos:

|- provisoriamente, pelo fiscal do contrato, para verificacdo da conformidade com as exigéncias
contratuais;

Il - definitivamente, por membro ou comissé&o especialmente designada, apés validagdo dos demais
integrantes da EFC, quando verificado o atendimento das exigéncias contratuais.

§ 1° O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando executado em desacordo com
0 contrato.

§ 2° No caso de contratagédo de servigos continuados, os recebimentos provisério e definitivo ocorreréo a
cada entrega ou etapa.

§ 3° O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluiré a responsabilidade civil pela solidez e seguranga
da obra ou do servico, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato,
dentro dos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

§4° Os prazos e os métodos para a realizagdo dos recebimentos provisorio e definitivo serdo definidos
em norma ou no contrato.

§ 5° Salvo disposigdo em contrario constante do instrumento convocatério, os ensaios, testes e demais
provas para afericdo da boa execugdo do objeto do contrato exigidos por normas técnicas oficiais
correrdo por conta da empresa contratada.

Art. 161° A ocorréncia de irregularidade fiscal, trabalhista ou de seguridade social da empresa contratada
requer a abertura de procedimento de apuragio de irregularidade na execugao contratual, mas ndo autoriza a
retencdo de pagamentos sobre execugéo contratual realizada, sob pena de enriquecimento ilicito.

Paragrafo nico. No caso de contratos sobre servigos com dedicagao exclusiva de mao de obra ou de
contratos de execugdo de obras publicas, caso ndo seja apresentada a documentagdo comprobatoria do
cumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a Prodemge:

|- comunicara o fato & empresa contratada e reterd o pagamento da fatura mensal, em valor
proporcional ao inadimplemento, até que a situagéo seja regularizada;

II-  n&o havendo quitacdo das obrigagdes por parte da contratada no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a
Prodemge podera efetuar o pagamento das obrigagdes diretamente aos empregados da empresa
contratada que tenham participado da execugao dos servigos objeto do contrato, no limite dos
valores retidos, situagao na qual o sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser
notificado para acompanhar o pagamento das verbas.

Regulamento Interno de Licitagcdes e Contratos — Prodemge RILC | ano 2023 | versao 7

Nivel 1 - Publica “




-
pS prodemge

Secao ll
Da Alteracao dos Contratos

Art. 162° Os contratos contardo com cldusula que estabeleca a possibilidade de alteragéo, por acordo
entre as partes, nos seguintes casos:

|- quando houver modificagao do projeto ou das especificagdes, para melhor adequagéo técnica aos
seus objetivos;

II- quando necessaria a modificagdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou diminuigao
quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos pelo Art. 169°;

[l - quando conveniente a substituigdo da garantia de execugéo;

IV - quando necesséria a modificagdo do regime de execugao da obra ou servi¢o, bem como do modo
de fornecimento, em face de verificagdo técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais
originarios;

V- quando necessaria a modificacdo da forma de pagamento, por imposi¢do de circunstancias
supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada a antecipagao do pagamento, com

relacdo ao cronograma financeiro fixado, sem a correspondente contraprestagdo de fornecimento
de bens ou execucéo de obra ou servigo;

VI - para restabelecer a relagao que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos do contratado
e a retribuicdo da administragdo para a justa remuneracéo da obra, servigo ou fornecimento,
objetivando a manutengdo do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, na hipétese de
sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias incalculaveis, retardadores
ou impeditivos da execucdo do ajustado, ou, ainda, em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato
do principe, configurando alea econémica extraordinaria e extracontratual.

§1° A criagdo, a alteragdo ou a extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais, bem como a
superveniéncia de disposicOes legais, quando ocorridas apos a data da apresentacdo da proposta,
com comprovada repercussao nos precos contratados, implicardo a revisdo destes para mais ou para
menos, conforme o caso.

§ 2° Em havendo alteragéo do contrato que aumente ou reduza os encargos do contratado, a Prodemge
devera restabelecer, por aditamento, o equilibrio econémico-financeiro inicial.

§ 3° E vedada a celebragao de aditivos decorrentes de eventos supervenientes alocados na Matriz de
Riscos como de responsabilidade da contratada.

§4° A variagao do valor contratual para fazer face a repactuagéo ou reajuste de pregos previsto no préprio
contrato e as atualizagdes, compensagdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condigdes de
pagamento nele previstas, bem como o empenho de dota¢des or¢amentarias suplementares até o
limite do seu valor corrigido, correg@o de erro material e alteragdo de firma ou denominagéo, néo
caracterizardo alteragdo do contrato e poderdo ser registrados por termo de apostilamento,
dispensada a celebragao de aditamento.

§ 5° Nos casos de cisdo, fusdo ou incorporacgéo, o contrato devera ser alterado por termo aditivo, desde
que mantidas as condi¢des de habilitagao exigidas no edital.

Art. 163° O reequilibrio econdmico-financeiro do contrato podera ocorrer por meio de:
|- reajuste;
Il - repactuagao;
[l - revis&o.

§ 1° O reajuste ou a repactuagao seré concedido por termo de apostilamento e a revisao sera formalizada
por termo aditivo.

§ 2° O reajuste podera ser concedido de oficio.
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§ 3° Para a formalizag&o do reajuste ou da repactuacdo, ndo sera necesséria a concordancia da empresa
contratada com os calculos efetuados pela Administracao.

§4° A empresa contratada podera interpor recurso administrativo, sem efeito suspensivo, sobre os
calculos efetuados pela Administracdo para a concessao de reequilibrio econémico-financeiro.

Art. 164° O reajuste deverd observar os dispositivos previstos no instrumento convocatério ou,
excepcionalmente, a combinagéo de indice para o reajuste, o qual devera ser preferencialmente um indice setorial
ou especifico que reflita a variagdo ponderada dos custos dos insumos utilizados, €, apenas na auséncia de tal
indice, um indice geral, que devera ser o mais conservador possivel de forma a ndo onerar injustificadamente a
Administracao.

§ 1° O reajuste devera observar o interregno minimo de 1 (um) ano da data limite para apresentacéo da
proposta ou do orgamento a que essa se referir, conforme definido em edital.

§ 2° Os reajustes subsequentes respeitardo o interregno minimo de 1 (um) ano, contado a partir dos efeitos
do reajuste anterior.

§ 3° Nos contratos continuados com vigéncia superior a 12 (doze) meses, devera haver consulta formal ao
contratado quanto a possivel renlncia ao direito ao reajuste a cada anualidade, ou reducdo do
percentual aplicavel.

Art. 165° A repactuagdo de precos, como espécie de reajuste contratual, devera ser utilizada nas
contratagbes de servigos continuados com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra, desde que seja
observado o interregno minimo de 1 (um) ano da data da apresentagdo da proposta ou da data da Ultima
repactuagao.

§ 1° A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quanto forem necessarias, podendo ser
realizada em momentos distintos para discutir a variagdo de custos que tenham sua anualidade
resultante em datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da mao de obra, quando devera
ser considerada a data do acordo, convencao ou dissidio coletivo, e os custos decorrentes dos
insSuUMOs necessarios a execugao do servigo, quando devera ser considerada a data da apresentacéo
da proposta.

§ 2° Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-bases diferenciadas,
a repactuagéo devera ser dividida em tantas quanto forem os acordos, dissidios ou convengdes
coletivas das categorias envolvidas na contratacao.

§ 3° A repactuagdo em razdo de novo acordo, dissidio ou convengdo coletiva devera repassar
integralmente o aumento de custos da méo de obra decorrente desses instrumentos, inclusive novos
beneficios ndo previstos na proposta original que tenham se tornado obrigatérios por forga deles.

§4° O interregno minimo de um ano para a primeira repactuagéo seré contado a partir:

|- da data limite para apresentagéo das propostas constantes do ato convocatério, em relagdo aos
custos com a execucdo do servico decorrentes do mercado, tais como o custo dos materiais e
equipamentos necessarios a execugdo do servigo; ou

Il - da data do Acordo, Convencéo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalente vigente a época da
apresentagéo da proposta quando a variagao dos custos for decorrente da mao de obra e estiver
vinculada as datas-bases destes instrumentos.

§ 5° Nas repactuacgfes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da data do fato gerador
que deu ensejo a ultima repactuacéo.

§ 6° A repactuacdo devera ser precedida de solicitagdo da contratada, acompanhada de demonstracéo
analitica da alteragdo dos custos, por meio de apresentacdo da planilha de custos e formagéo de
precos e do novo acordo, convengdo ou dissidio coletivo que fundamenta a repactuagao, conforme
for a variagdo de custos objeto da repactuagao.

§ 7° A Prodemge ndo se vinculara as disposi¢des contidas em acordos, convengdes ou dissidios coletivos
de trabalho que tratem de matéria n&o trabalhista, de pagamento de participacdo dos trabalhadores
nos lucros ou resultados do contratado, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, como
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valores ou indices obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pregos para 0s
insumos relacionados ao exercicio da atividade.

era vedado & Prodemge se vincular as disposi¢oes previstas nos acordos, convengdes ou dissidios

§ 8° Seré vedado a Prod incular as disposicd ist d 0 dissidi
coletivos de trabalho que tratem de obrigacGes e direitos que somente se aplicam aos contratos com
a Administracao Publica, na qualidade de tomadora de servigos.

§9° Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacbes terdo suas vigéncias iniciadas da
seguinte forma:

|- apartir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuagao, como regra geral;

II- em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de periodicidade
e para concessdo das préximas repactuacdes futuras; ou

lIl- em data anterior & ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuagéo envolver
revisao do custo de mao de obra em que o proprio fato gerador, na forma de Acordo, Convengao
ou Dissidio Coletivo de Trabalho, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta ser
considerada para efeito de compensagdo do pagamento devido, assim como para a contagem da
anualidade em repactuagdes futuras.

§ 10°0Os efeitos financeiros da repactuacédo deverdo ocorrer exclusivamente para os itens que a motivaram
e apenas em relagdo a diferenga porventura existente.

Art. 166° A reviséo deverd ser precedida de solicitacdo da empresa contratada ou da Prodemge,
acompanhada de comprovagao:

|- dos fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém com consequéncias incalculaveis;

Il- daalteragao de pregos ou custos, por meio de notas fiscais, faturas, tabela de pregos, orcamentos,
noticias divulgadas pela imprensa e por publicacbes especializadas e outros documentos
pertinentes, preferencialmente com referéncia a época da elaboracéo da proposta e do pedido de
revisao;

lIl- de demonstragdo analitica, por meio de planilha de custos e formagéo de precos, sobre os
impactos da alteragdo de precos ou custos no total do contrato.

§ 1° Salvo em casos especificos, como alteragéo de percentuais de tributos, a reviséo devera ser analisada
nos valores do contrato de forma global.

§ 2° Nos casos de andlise global dos valores de contrato, a reviséo aprovada implicara em adotar a data
do aditamento contratual como a nova data base de reajuste em sentido estrito.

Art. 167° As solicitagdes de reequilibrio econdmico financeiro, de revisdo e de alteragdes contratuais
deverdo vir acompanhadas dos calculos, bem como a justificativa para sua formalizagao.

Art. 168° Desde que cumpridos todos os requisitos préprios para a concesséo de reajuste em sentido
estrito, repactuacdo ou revisdo em momento anterior a assinatura do termo de contrato, este podera ser firmado
com valores reajustados ou revistos, conforme 0 caso.

Art. 169° O contratado podera aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes
que se fizerem necessarios nas obras, servigos ou compras, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, e, no caso particular de reforma de edificio ou de equipamento, até o limite de 50%
(cinquenta por cento) para 0s seus acréscimos.

§ 1° Nenhum acréscimo ou supressdo podera exceder os limites estabelecidos no caput, salvo as
supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes.

§2° Se no contrato ndo houver precos unitarios para obras ou servigos, esses seréo fixados mediante
acordo entre as partes, respeitados os limites estabelecidos no caput.

§ 3° Salvo nas situagdes em que houver determinagdo expressa da fiscalizagdo para ndo aquisi¢éo de
determinados insumos e servigos, no caso de supressao de obras, bens ou servigos, se o contratado
ja houver adquirido os materiais € posto no local dos trabalhos, esses materiais deverdo ser
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ressarcidos pela Prodemge pelos custos de aquisigao regularmente comprovados € monetariamente
corrigidos, podendo caber indenizagao por outros danos eventualmente decorrentes da supressao,
desde que regularmente comprovados.

§ 4° A diferenga percentual entre o valor global do contrato e o prego global de referéncia ndo podera ser
reduzida em favor do contratado em decorréncia de aditamentos que modifiquem a planilha
orcamentéria, devendo ser mantido o desconto inicialmente apresentado.

§5° As alteragOes de projeto, de especificagdes ou de quantitativos ndo poderao transfigurar o objeto da
contratagao.

§6° A aplicacdo dos limites devera ser realizada separadamente para os acréscimos e para as
supressdes, sem que haja compensacéo entre 0s mesmos.

CAPITULO Il
DAS SANCOES E DA RESCISAO DE CONTRATOS
Secao |
Das Sancoes Administrativas

Art. 170° Pela inexecucéo total ou parcial do contrato, a Prodemge podera, garantido o regular processo
administrativo, aplicar ao contratado as seguintes sangoes:

|- adverténcia, na forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato;
II- multa, na forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato;

[l - suspensdo temporaria de participagéo em licitagdo e impedimento de contratar com a Prodemge,
por prazo nao superior a 2 (dois) anos.

§ 1° As sangdes previstas nos incisos | e Ill do caput poderdo ser aplicadas juntamente com a do inciso I,
devendo a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, ser apresentada no prazo de 10
(dez) dias Uteis a contar da notificacdo da instauragéo do processo administrativo para apuragéo de
descumprimento de obrigag&o contratual.

§ 2° Devera ser emitida notificagdo para pagamento da multa devida pela empresa contratada.

§ 3° Caso ndo seja identificado em conta corrente 0 pagamento da multa no prazo estabelecido, a
Administragdo devera proceder com o desconto de eventuais créditos em beneficio da empresa
contratada e, caso ndo existam créditos disponiveis, executar a garantia contratual, restando possivel
a cobranga judicial dos valores devidos na hipotese de nao quitacio da multa apés os procedimentos
listados.

§4° A sangdo de suspensao temporéria de participagéo em licitagéo e impedimento de contratar podera
também ser aplicada a empresa ou ao profissional que:

|- tenha sofrido condenacao definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento
de quaisquer tributos;

Il - tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagéo;

[l - demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Prodemge em virtude de atos ilicitos
praticados;

IV - convocado dentro do prazo de validade da sua proposta ou da vigéncia da ata de registro de
pregos, ndo celebrar o contrato;

V- deixar de entregar a documentacg&o exigida para o certame;
VI - apresentar documentagéo falsa exigida para o certame;

VII - ensejar o retardamento da execugdo do objeto da licitagéo;
VIII - n&o mantiver a proposta;

IX - falhar ou fraudar na execugéo do contrato;
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X - comportar-se de modo iniddneo, inclusive com a prética de atos lesivos a Administragao Publica
previstos na Lei n® 12.846/2013.

Art. 171° O atraso injustificado na execugéo do contrato sujeitara o contratado a multa de mora, na forma
prevista no instrumento convocatério ou no contrato.

Paragrafo Unico. A aplicagdo de multa de mora ndo impedira que a Prodemge a converta em compensatéria
e promova a extingao unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas neste
Regulamento.

Art. 172° A aplicacdo de sangdes as empresas contratadas, apos o devido processo administrativo, sera
decidida pelo Diretor Administrativo e Financeiro, em primeira instancia, e pelo Diretor-Presidente, em Ultima
instancia.

Art. 173° No processo administrativo de apuragéo de indicios de irregularidades na execucéo contratual,
a ser regido por norma interna, serao garantidos o contraditério e a ampla defesa, ndo podendo o0 prazo concedido
para apresentagéo de defesa prévia ser inferior a 10 (dez) dias Uteis.

Art. 174° Apds o transito em julgado do processo, as sangdes administrativas aplicadas pela Prodemge
deverdo ser registradas e publicadas.

Paragrafo Unico. Quando a sangao aplicada decorrer de Processo Administrativo Punitivo (PAP), os dados
relativos a penalidade deverdo ser incluidos no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(CEIS), de que trata a Lei n° 12.846/2013.

Secao ll
Dos Casos de Rescisdo do Contrato
Art. 175° A resciséo do contrato dar-se-a:
|- de forma unilateral, assegurada a prévia defesa com prazo nao inferior a 10 (dez) dias Uteis;

II-  por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo, desde que haja conveniéncia para a
Prodemge e para a empresa contratada;

Il - por determinacéo judicial.

IV - Constituem motivo para a rescisao unilateral do contrato:

V- o n&o cumprimento de clausulas contratuais, especificagdes, projetos ou prazos;
VI - adecretacdo de faléncia ou a instauragéo de insolvéncia civil;

VIl - o descumprimento do disposto no inciso XXXIII do Art. 7° da Constituicdo Federal, que proibe o
trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de 18 (dezoito) anos e qualquer trabalho a
menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos;

VIl - a prética de atos previstos na Lei n° 12.846/2013;
IX - ainobservancia da vedagao ao nepotismo;

X - aprética de atos que prejudiquem ou comprometam a imagem ou reputagéo das partes, direta ou
indiretamente.

§1° A rescisdo decorrente dos motivos acima elencados serd efetivada apos o regular processo
administrativo.

§2° A rescisdo unilateral devera ser precedida de comunicagdo escrita e fundamentada da parte
interessada e ser enviada a outra parte com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias.

§ 3° A critério da Prodemge, caso exista risco ao regular desenvolvimento de suas atividades, o prazo
referido no paragrafo anterior podera ser reduzido ou ampliado.

§4° Os efeitos da rescisao do contrato serdo operados a partir da comunicagéo escrita sobre o julgamento
do processo administrativo, preferencialmente por meio eletrénico, ou, na impossibilidade de
notificagdo do interessado, por meio de publicagéo no Diario Oficial do Estado de Minas Gerais.
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§ 5° Caso a imediata solugao de continuidade do contrato traga prejuizos a Prodemge, a comunicagéo
citada no paragrafo anterior podera prever que os efeitos da rescisao serdo operados em data futura.

Secao lll
Dos Recursos

Art. 176° Caberéa recurso, no prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar da data da comunicagao do ato, nos
casos de aplicacdo de sangdes ou rescisao do contrato.

§ 1° O recurso de que trata o caput sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo
recorrida, que, se ndo reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara
0 recurso com a sua motivagao a autoridade superior, a qual devera proferir sua deciséo no prazo
méximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

§ 2° Os prazos previstos no § 1° poderdo ser prorrogados por igual periodo, por interesse da Prodemge.

§ 3° Os recursos referidos no caput ndo terdo efeito suspensivo, porém a Diretoria Executiva tem poder
para, motivadamente e presentes razdes de interesse publico, atribuir ao recurso interposto eficacia
suspensiva.

§ 4° A comunicagao do ato para fins de contagem do prazo recursal sera feita, preferencialmente, na forma
eletronica, desde que haja confirmacao de recibo por parte da empresa contratada.

Secao IV
Dos Crimes e das Penas

Art. 177° Aplicam-se as licitacbes e aos contratos regidos por este Regulamento as disposi¢bes do
Capitulo II-B do Titulo XI da Parte Especial do Decreto-Lei n® 2.848/1940 (Cédigo Penal).

CAPITULO IV
DOS CONVENIOS

Art. 178° Convénio é o instrumento destinado a formalizar a comunh&o de esforgos entre a Prodemge e
entidades privadas ou publicas para viabilizar o fomento ou a execugao de atividades na promogao de objetivos
comuns.

§ 1° Os seguintes critérios deverdo ser cumulativamente observados na formalizagéo dos convénios:
|- aconvergéncia de interesses entre as partes;
Il-  aexecugdo em regime de mdtua cooperagéo;
[l - o alinhamento com a fungao social de realizagéo do interesse coletivo;

IV- a analise prévia da conformidade do convénio com a politica de transagbes com partes
relacionadas;

V- a andlise prévia do historico de envolvimento com corrupgao ou fraude, por parte da instituicao
beneficiada, e da existéncia de controles e politicas de integridade na instituigao;

VI- a vedagdo de celebrar convénio com dirigente de partido politico, titular de mandato eletivo,
empregado ou administrador da empresa estatal, ou com seus parentes consanguineos ou afins
até o terceiro grau, e também com pessoa juridica cujo proprietario ou administrador seja uma
dessas pessoas.

§ 2° A formalizagéo do instrumento contemplara documento anexo contendo detalhamento dos objetivos,
das metas, resultados a serem atingidos, cronograma de execucdo, critérios de avaliagdo de
desempenho, indicadores de resultados € a previsao de eventuais receitas e despesas.

§ 3° O prazo do instrumento devera ser estipulado de acordo com a natureza e complexidade do objeto,
metas estabelecidas e prazo de execugéo previsto no plano de trabalho.

§4° Aos convénios de patrocinio, serdo aplicaveis os parametros acima e as regras proprias previstas no
Capitulo | do Titulo IV.
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§5° Os convénios relacionados as atividades de inovacao e pesquisa cientifica e tecnoldgica deverdo
seguir norma especifica, podendo haver afastamento de dispositivos previstos neste Regulamento,
considerando o seu caréter finalistico.

Art. 179° O procedimento de formalizagéo de convénio observara as seguintes fases:
|- planejamento da formalizagdo do convénio;
Il- sele¢éo do convenente;
[l - gestdo do convénio.

§ 1° Aplicar-se-80, no que couber, as disposi¢des do Titulo Il deste Regulamento ao procedimento de
formalizagao de convénio, em especial:

|- respeito a legislagdo especifica e as boas praticas sobre a espécie de convénio que sera
celebrada;

lI-  submisséo do planejamento da formalizagdo do convénio a etapa de conformidade administrativa,
que sera realizada pela Diretoria Administrativa e Financeira, incluindo-se a indicacdo da
programacgao orcamentaria que autorizara e viabilizara a celebragéo do ajuste, caso ele envolva
receitas e despesas;

Il - envio do processo administrativo de formalizagdo do convénio & andlise juridica, na fase de
selecdo do convenente;

IV - assinatura do convénio nos moldes da assinatura dos termos de contrato e a publicagao de seu
extrato no Diario Oficial do Estado de Minas Gerais e no Portal da Prodemge, neste ultimo caso
juntamente com a via assinada do termo de convénio;

V- designagao de equipe de fiscalizagdo do convénio (EFCONV).

§2° A celebragdo de convénio com entidades privadas devera ser preferencialmente precedida de
chamamento publico ou justificada a escolha direta do parceiro, desde que demonstrado que atende
de forma mais eficaz a necessidade da Prodemge.

§ 3° A denominagéo convénio, no &mbito da Prodemge, é utilizada em seu sentido amplo, para abranger
todos os instrumentos administrativos que formalizam a comunhdo de esforgos entre a estatal e
entidades privadas ou publicas, para o atendimento de interesses reciprocos, sem prejuizo de ser
adotado, para o instrumento a ser celebrado, nomenclatura prevista em legislagao especifica, desde
que observado, no que couber, o disposto neste Regulamento.

§4° As disposicdes do inciso Il ndo se aplicardo aos convénios relacionados a atividades finalisticas da
Prodemge.

Art. 180° O planejamento da formaliza¢do do convénio devera ser acompanhado de adequada instru¢éo
processual, composta minimamente de:

|- manifestacdo de interesse subscrita pela area requisitante e
aprovada pelo Diretor/Superintendente a que estiver vinculada e/ou pela
Presidéncia/Superintendéncia, com indicagao do objeto pretendido;

Il- realizagdo de chamamento publicopara a definicdo do participe ou apresentagdo de
justificativa para a selegao direta do parceiro;

Il - manifestagéo de interesse do(s) participe(s) selecionado(s), assinado por autoridade competente;

IV - plano de trabalho que contemple detalhamento dos objetivos, das metas, dos resultados a serem
atingidos, do cronograma de execuc&o e, se aplicavel, dos critérios de avaliagédo de desempenho,
dos indicadores de resultados e a previsao de eventuais receitas e despesas;

V - minuta do instrumento de convénio;

VI - manifestagdo das areas técnicas envolvidas no ajuste ou em relagdo as quais haja pertinéncia
tematica com o seu objeto, acerca dos seus aspectos técnicos;
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VII - parecer técnico (subscrito pela &rea requisitante e aprovado pelo Diretor/ Superintendente a que
estiver vinculado e/ou pela Presidéncia/Superintendéncia), que contextualize a parceria
pretendida, incluindo a demonstragao de convergéncia de interesses entre as partes, execugéo
em regime de mutua cooperagéo e o alinhamento com a fungéo social de realizagao do interesse
coletivo, bem como demonstragdo de que o prazo do instrumento foi estipulado de acordo com a
natureza e complexidade do objeto, metas estabelecidas e prazo de execucéo previsto no plano
de trabalho;

VIII - juntada aos autos dos atos constitutivos do participe e identificagao de seus dirigentes;

IX- andlise prévia da conformidadecom a Politca de Transagbes com Partes
Relacionadas da Prodemge;

X - andlise prévia do histérico de envolvimento com corrupgao ou fraude, por parte da institui¢do
beneficiada, e da existéncia de controles e politicas de integridade na instituigao;

Xl - declaracdo de que esta sendo observada a vedacao de celebrar convénio com dirigente de partido
politico, titular de mandato eletivo, empregado ou administrador da empresa estatal, ou com seus
parentes consanguineos ou afins até o terceiro grau, e também com pessoa juridica cujo
proprietario ou administrador seja uma dessas pessoas.

TITULO IV
DOS MECANISMOS DE POSICIONAMENTO CONCORRENCIAL
CAPITULO |
DO PATROCINIO

Art. 181° Para realizacdo de patrocinio, a Prodemge podera celebrar convénio ou contrato com pessoa
fisica ou juridica para promog¢do de atividades culturais, sociais, esportivas, educacionais e de inovagéo
tecnolégica, desde que comprovadamente vinculadas ao fortalecimento de sua marca.

§ 1° O convénio ou contrato de patrocinio celebrado com pessoas fisicas ou juridicas obedecera, no que
couber, as normas deste Regulamento.

§ 2° Arealizagdo de patrocinio podera ser regulamentada por normativo especifico.

Art. 182° O patrocinio de inovagdo tecnologica tera por objetivo a procura, a descoberta, as
experimentacdes, os desenvolvimentos, a imitacdo ou a adog¢do de novos produtos, processos, formas de
organizagao, metodologias, entre outros, cujo objetivo final possa agregar valor a Prodemge.

Paragrafo Unico. O patrocinio de inovagéo tecnolégica, considerado uma parceria para a inovagéo, podera
ser regulamentado por normativo especifico.

CAPITULO Il
DA ATIVIDADE FINALISTICA E OPORTUNIDADE DE NEGOCIOS

Art. 183° Ressalvado, no que couber, o Capitulo IV — Dos Convénios, este Regulamento ndo se aplicara,
quando forem observados regramentos proprios:

|- a comercializagdo, prestacdo ou execucdo, de forma direta, de produtos, servicos ou obras
especificamente relacionados com o objeto social da Prodemge;

Il- aos casos em que a escolha do parceiro esteja associada as suas caracteristicas particulares,
vinculadas as oportunidades de negocio definidas e especificas, justificada a inviabilidade de
procedimento competitivo;

Il - aos contratos de patrocinio de pesquisa na area de tecnologia da informag&o;

IV - aos instrumentos formais de contratualizagdo estabelecidos com setores requisitantes de servigos
de tecnologia da informagao, cuja finalidade € a contratagdo de agdes e servigos ofertados pela
Prodemge no &mbito de sua &rea de atuagéo finalistica.
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Paragrafo Unico. Considerar-se-a0 oportunidades de negécio a que se refere o inciso Il do caput, a
formagao e a extingdo de parcerias e outras formas associativas, societarias ou contratuais, a aquisicao e
a alienagéo de participagdo em sociedades e outras formas associativas, societérias ou contratuais e as
operacdes realizadas no ambito do mercado de capitais, respeitada a regulacdo pelo respectivo 6rgéo
competente.

TiTULO V
DA GOVERNANGA DAS AQUISICOES

Art. 184° A Diretoria Executiva é responsavel pela governanga das aquisigdes e devera implementar
processos e estruturas, inclusive de gestdo de riscos e controles internos, para avaliar, direcionar € monitorar 0s
processos licitatorios e os respectivos contratos, com o intuito de alcangar os objetivos deste Regulamento e
promover um ambiente integro e confidvel, assegurar o alinhamento das contratacdes ao planejamento estratégico
e as leis orgamentarias e promover eficiéncia, efetividade e eficacia em suas contratagdes.

§ 1° Para fins deste Regulamento, governanga das aquisicbes é a conducdo dos atores, institui¢des,
estruturas organizacionais, instrumentos e processos relacionados com a fungéo de compras publicas
em direcdo ao alcance de resultados coletivamente pactuados e socialmente legitimados,
considerando a geragao de valor publico, a transparéncia, 0 accountability, a gestdo do conhecimento
e as dimensdes formais e informais dos cenarios, ambientes e arranjos.

§2° Os colaboradores da Prodemge deverdo atuar, de forma colaborativa, para promover o
amadurecimento da governanga das aquisi¢des na estatal.

Art. 185° Séo objetivos da estratégia de governanga das aquisicbes da Prodemge:

|- garantir a disponibilidade de estrutura e instituigbes administrativas capazes de sustentar a
prestacdo de servigos de apoio ao ensino e a pesquisa, por intermédio da oferta de solugdes de
tecnologia da informag&o com qualidade;

Il - viabilizar o planejamento integrado de aquisicdo de bens e servigos pela Prodemge, fomentando
a atuacdo de compras centralizadas, com incorporacao de estratégia e inteligéncia de compras;

Il - ampliar a transparéncia dos planos e atos decisorios relativos a gestao de bens e servigos;

IV - orientar as agbes dos agentes publicos envolvidos nos processos de aquisicdes aos padrdes
esperados de conduta e integridade;

V- fornecer subsidios para definicdes de papéis e responsabilidades com o intuito de possibilitar a
prestagéo de contas dos gestores.

Paragrafo unico. A profissionalizagdo dos agentes publicos envolvidos com as contratagdes atuara como
fundamento para alcance dos objetivos da estratégia de governanca das aquisi¢des, promovendo agdes
estratégicas como:

|- estruturagéo de trilhas de capacitagdo e de lideranca em contratagdes publicas, desenvolvendo
talentos e habilidades em compras;

Il - criagdo da Jornada Prodemge de Licitagbes e Contratos, constituindo um programa anual de
capacitacdo em logistica e compras publicas, compreendendo rodadas de debates e treinamentos
especificos;

[l - desenvolvimento de estudos sobre recrutamento e sele¢éo de colaboradores e gestores das areas
diretamente envolvidas com contratagdes com base nas diretrizes e objetivos da estratégia de
governancga das aquisicdes.

CAPITULO |
DO PLANO ANUAL DE COMPRAS

Art. 186° O Plano Anual de Compras (PAC) é o documento que materializa o plano anual de aquisi¢des
da Prodemge.
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§1° A condugéo do processo de elaboracdo do PAC devera contar com participacdo das unidades
demandantes dos bens e servigos contratados e das gestoras das categorias de compras.

§2° O PAC devera ser aprovado pela Diretoria Executiva e publicado no Portal da Prodemge.

§ 3° Cabera a Diretoria Administrativa e Financeira 0 acompanhamento periodico da execugéo do plano,
submetendo & Diretoria Executiva por sua aprovagao qualquer necessidade de corregéo de desvios.

Art. 187° O PAC devera conter:

|- definicho de unidades demandantes dos bens e servigos, com base na distribuicdo das
competéncias sobre as categorias de compras;

II- estudo dos tempos médios de processamento das demandas de aquisi¢do entre o planejamento
da contratagao e a disponibilizagao do contrato para a execugédo, com diferenciagao de fases e de
formatos de selecéo de fornecedor;

[l - materializag&o do planejamento anual, contendo, para cada contratagao pretendida:
a) descrigdo sucinta do objeto, com quantidades estimadas de itens;
b) justificativa resumida da necessidade;

c) valor estimado, obtido em verificagdo preliminar dos pregos dos bens e servigos, ndo se
confundindo com a pesquisa de pregos conduzida no planejamento da contratagao;

d) identificacdo das unidades demandantes;
e) indicagdo do provavel formato de selegéo de fornecedor;

f) informacdo da data para disponibilizacdo do bem ou servico a ser adquirido., conforme
expectativa inicial;

g) data na qual os documentos sobre o planejamento da contratagdo deveréo ser recebidos na
area de compras, com base nos tempos médios de processamento dos processos;

h) projeto do planejamento estratégico suportado(a) pela aquisi¢éo;
i) objetivo(s) estratégico(s) apoiado(s) pela aquisicao.

Art. 188° O PAC devera, sempre que possivel, ser integrado aos instrumentos de planejamento
orgamentario, viabilizando uma gestéo integrada do custeio e dos investimentos da Prodemge.

CAPITULO Il
DA LOGISTICA SUSTENTAVEL

Art. 189° As unidades da Prodemge deveréo adotar os seguintes atos de logistica sustentavel com reflexo
em seus procedimentos de contratagéo:

|- adotar préticas de racionalizagdo com o objetivo de melhoria da qualidade do gasto publico e
continua busca por economicidade e primazia na gestao dos processos;

Il - adotar praticas de sustentabilidade com o objetivo de construir um novo modelo de cultura
institucional visando a insergéo de critérios de sustentabilidade nas atividades e contratages da
unidade;

[l - coordenar o fluxo de materiais, de servigcos e de informagdes, do fornecimento ao desfazimento,
considerando a protegao ambiental, a justiga social e 0 desenvolvimento econdmico equilibrado;

IV - implementar estratégias que garantam a padronizagdo dos processos de trabalho, como a
implantagdo de protocolos assistenciais, procedimentos operacionais padrdo e fluxos
padronizados, visando a reducéo de custos e o desenvolvimento das dimensdes da qualidade;

V- elaborar Plano de Gestao de Logistica Sustentavel (PLS), instruindo e designando Comité Gestor
do Plano de Gest&o de Logistica Sustentavel (CGPLS);
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VI - relatar & Diretoria Executiva da Prodemge as boas praticas realizadas sob a diretriz da gestao
sustentavel para subsidiar a elaboragao do relatorio anual de sustentabilidade da empresa.

Art. 190° O PLS é uma ferramenta de planejamento com objetivos e responsabilidades definidas, acoes,
metas, prazos de execugdo e mecanismos de monitoramento e avaliagdo, que permite a unidade estabelecer
praticas de sustentabilidade, responsabilidade social e racionalizagéo de gastos e processos.

§ 1° A condugao do processo de elaboragdo do PLS devera contar com participagdo multidisciplinar do
CGPLS.

§2° O PLS devera ser aprovado pela Diretoria Executiva.
§ 3° Os PLS deverdo ser publicados no Portal da Prodemge.

§ 4° Caberd ao CGPLS o acompanhamento periédico da execucdo do plano, sendo os resultados
consolidados e submetidos ao colegiado responsavel por sua aprovagao.

§ 5° O CGPLS serainstituido e conduzido pela Diretoria Administrativa e Financeira, com apoio das demais
areas que suportam o funcionamento da sede da empresa;

Art. 191° O PLS devera conter, no minimo:

|- atualizagdo do inventéario de bens e materiais da unidade e identificagdo de similares de menor
impacto ambiental para substitui¢éo;

Il - praticas de sustentabilidade, responsabilidade social e de racionalizagao do uso de materiais e
Servicos;

[l - responsabilidades, metodologia de implementagao e avaliagdo do plano;
IV - agdes de divulgacéo, conscientizagéo e capacitagéo.

Art. 192° As praticas de sustentabilidade, responsabilidade social e racionalizagdo do uso de materiais e
servigos deverdo abranger, no minimo, os seguintes temas:

|- material de consumo compreendendo, pelo menos, papel para impressdo, copos descartaveis e
cartuchos para impressao;

Il- energia elétrica;

[l - agua e esgoto;

[V - coleta seletiva;

V- qualidade de vida no ambiente de trabalho;

VI- compras e contratagbes sustentaveis, compreendendo, pelo menos, obras, equipamentos,
servicos de vigilancia, de limpeza, de tecnologia da informag¢do e comunicagdo, de apoio
administrativo e de manutengédo predial e de equipamentos, contemplando-se inclusive as
responsabilidades do fornecedor pelo recolhimento e descarte do material utilizado;

VII - deslocamento de pessoal, considerando todos os meios de transporte, com foco na redugao de
gastos e de emissdes de substancias poluentes.

Art. 193° Os PLS deveréo ser formalizados em processos e, para cada tema, deverdo ser criados Planos
de Agéo com os seguintes tdpicos:

|- objetivo do Plano de Agéo;

Il - detalhamento de implementagéo das agdes;

[l - unidades e areas envolvidas pela implementagao de cada ag&o e respectivos responsaveis;
IV - metas anuais a serem alcangadas para cada agéo;

V- cronograma de implantacdo das acoes;

VI- previsdo de recursos financeiros, humanos, instrumentais, entre outros, necessarios para a
implementacéo das acoes.
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Art. 194° Deverao ser observadas as orientacdes e boas préaticas de gestdo do PLS socializadas pelo
Estado de Minas Gerais.

CAPITULO llI
DA GESTAO DE RISCOS DO PROCESSO DE CONTRATAGAO

Art. 195° O Plano de Gestéo de Riscos nas Aquisicoes (PGRA) é resultado da avaliagéo sistematica e
periddica dos processos de trabalho de contratagdo, em ambiente colaborativo e pela busca da melhoria continua,
aumentando a probabilidade de alcance dos objetivos da Prodemge e reduzindo os riscos a niveis aceitaveis.

§ 1° Caberé a Diretoria Administrativa e Financeira apoiar a elaboragao do PGRA da Prodemge, com viséo
integrada dos desafios, instituindo Plano de Ag&o para tratamento dos riscos compartilhados, que
deverao ser aprovados pela Diretoria Executiva.

§2° O PGRA devera ser reavaliado a cada dois anos, consolidando as ligdes aprendidas pelo Plano
anterior e propondo novas agdes de enfrentamento aos riscos persistentes.

§ 3° Cada Diretoria podera elaborar um PGRA préprio, alinhado ao da Prodemge, resultado de reflexdo
participativa dos colaboradores, de forma a transparecer sua estratégia interna de gestao de riscos,
que devera ser aprovado pela Diretoria Executiva.

§4° O Plano de Gestéo de Riscos nas Aquisi¢des devera considerar os mapas de riscos inseridos na fase
de licitagdo como fonte de informag&o.

Art. 196° O PGRA devera se materializar em um Mapa de Riscos contendo, no minimo, as atividades
previstas no Art. 31° deste Regulamento.

Art. 197° O PGRA da Prodemge devera ser atualizado para refletir o apetite a risco definido pela Diretoria
Executiva, permitindo o desenvolvimento de uma visao de riscos de forma consolidada.

Paragrafo Unico. A elaboragdo do PGRA da Prodemge devera seguir as rotinas preconizadas pela Politica
de Gestdo de Riscos e Controles Internos.

CAPITULO IV
DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 198° Os atos praticados nos processos de contratagdo serédo publicos, ressalvadas as hipoteses de
informagdes cujo sigilo seja imprescindivel & seguranga da sociedade e do Estado, na forma da lei.

§ 1° A publicidade seré diferida:

|- quanto aos documentos do planejamento da contratagdo, até a publicacdo do instrumento
convocatorio ou da ratificagdo da contratagao direta;

II- quanto ao orgamento estimado da contratagdo, até o encerramento da etapa de julgamento de
propostas;

[l - quanto ao conteudo das propostas, até a respectiva abertura.

§2° Os orgéos de controle interno e externo terdo acesso irrestrito aos processos de contratagéo, em
qualquer fase ou etapa.

Art. 199° As seguintes informagdes referentes as contratagdes, bem como a eventual integra de
documentos ou dos processos administrativos que os fundamentaram, serdo divulgadas no Portal da Prodemge:

|- mecanismos de participagao de interessados, como audiéncia e consulta publicas;
Il - editais de licitagdo e de chamamento publico de propostas para contratacéo direta;
[l - resultados de licitagdes e das contratagdes diretas, contendo pregos unitarios e quantitativos;

IV - contratos, atas de registro de pregos, convénios e instrumentos congéneres firmados, bem como
suas alteragdes e rescisdes;

V- pagamentos efetuados sobre os contratos firmados;
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VI - dados sobre colaboradores terceirizados disponibilizados por contratos de prestagao de servigos
com dedicac&o exclusiva de mao de obra, respeitada a legislagdo referente a prote¢do de dados
pessoais;

Art. 200° A relagdo das aquisicdes de bens efetivadas sera publicada pela area de licitagbes,
semestralmente, no Portal da Prodemge, contendo as seguintes informacoes:

|- identificagdo do bem comprado, de seu prego unitério e da quantidade adquirida;
[I- nome do fornecedor;
Il - valor total de cada aquisicao.
CAPITULO V
DA INTEGRIDADE E DOS MECANISMOS ANTICORRUPGAO

Art. 201° Os agentes publicos envolvidos nas contratagdes objeto deste Regulamento respeitardo as
politicas de ética e integridade da Prodemge, como Codigo de Etica e Programa de Integridade.

Art. 202° Os termos de contrato firmados pela Prodemge deverdo conter clausulas antinepotismo e
anticorrupg¢ao, estando as eventuais infracdes cometidas sujeitas a apuragéo de responsabilidade.

Art. 203° Nas contratagdes de grande vulto, o instrumento convocatério devera prever a obrigatoriedade
de implantac&o de programa de integridade pela empresa vencedora do certame, no prazo de 6 (seis) meses,
contado a partir da formalizag&o do contrato.

Paragrafo Unico. A existéncia prévia de programa de integridade na empresa vencedora do certame,
seguida de apresentacdo sobre sua construcao, seus dispositivos e seus resultados no prazo citado no
caput, supriré o requisito deste Regulamento.

Art. 204° A Prodemge divulgara Politica de Classificagdo de Contratos por Riscos de Fraude e Corrupgo,
visando a classificagao dos contratos firmados conforme seu grau de exposi¢éo aos riscos de fraude e corrupgao,
permitindo o estabelecimento de controles internos especificos por tipo de contrato.

Art. 205° Serao instituidos controles internos para evitar a ocorréncia de contratagbes com pregos
inadequados, caracterizados como:

|- sobreprego, quando o0s precos contratados sdo expressivamente superiores aos pregos
referenciais de mercado, podendo referir-se ao valor unitario de um item, se a licitagdo ou a
contratacdo for por pregos unitérios, ou ao valor global do objeto, se a licitagdo ou a contratagéo
for por preco global ou por empreitada;

Il - superfaturamento, quando houver dano ao patriménio da Prodemge caracterizado, por exemplo:
a) pela medigéo de quantidades superiores as efetivamente executadas ou fornecidas;

b) pela deficiéncia na execugéo de obras e servigos de engenharia que resulte em diminuigao da
qualidade, da vida util ou da seguranca das instalagdes;

c) alteragbes no orgamento de obras e de servigos de engenharia que causem o desequilibrio
econdmico-financeiro do contrato em favor da empresa contratada;

d) outras alteragdes de clausulas financeiras que gerem recebimentos contratuais antecipados
sem justificativas adequadas, distorcdo do cronograma fisico-financeiro, prorrogagao
injustificada do prazo contratual com custos adicionais para a Prodemge ou reajuste irregular
de precos.

Art. 206° E vedada aos agentes publicos envolvidos nas fases de Planejamento da Contratagdo e de
Selegao de Fornecedor a pratica de atos que frustrem o objetivo da contratacéo, a exemplo de:

|- admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos que praticar, situagdes que:

a) comprometam, restrinjam ou frustrem o carater competitivo do processo licitatério inclusive nos
casos de participagao de sociedades cooperativas;
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b) estabelecam preferéncias ou distingdes em razdo da naturalidade, da sede ou do domicilio dos
licitantes, sem justificativas robustas;

c) sejam impertinentes ou irrelevantes para o objeto especifico do contrato;

Il - estabelecer tratamento diferenciado de natureza comercial, legal, trabalhista, previdenciaria ou
qualquer outra entre empresas brasileiras e estrangeiras, inclusive no que se refere a moeda,
modalidade e local de pagamento, mesmo quando envolvido financiamento de agéncia
internacional;

Il - opor resisténcia injustificada ao andamento dos processos e, indevidamente, retardar ou deixar de
praticar ato de oficio, ou pratica-lo contra disposi¢do expressa em lei.

Art. 207° E vedada aos agentes publicos envolvidos na fase de Gest&o do Contrato a pratica de atos de
ingeréncia na administragdo da empresa contratada, a exemplo de:

|- possibilitar ou dar causa a atos de subordinagao, vinculagdo hierarquica, prestacdo de contas,
aplicagao de sangéo e supervisao direta sobre os empregados da empresa contratada;

Il - exercer o poder de mando sobre os empregados da empresa contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacéo
previr a notificacdo direta para a execucgdo das tarefas previamente descritas no contrato de
prestacdo de servicos para a funcdo especifica, tais como nos servicos de recepgdo, apoio
administrativo ou ao usuério;

[l - direcionar a contratagao de pessoas para trabalhar nas empresas contratadas;

IV - promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da empresa contratada, mediante a
utilizacao destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacéo e em relagao
a funcéo especifica para a qual o trabalhador foi contratado;

V- considerar os trabalhadores da empresa contratada como colaboradores eventuais da propria
unidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concesséo de diarias e
passagens;

VI - definir o valor da remuneragdo dos trabalhadores da empresa contratada para prestar os servigos,
salvo nos casos especificos em que se necessitam de profissionais com habilitagdo/experiéncia
superior a daqueles que, no mercado, sdo remunerados pelo piso salarial da categoria, desde que
justificadamente;

VIl - conceder aos trabalhadores da empresa contratada direitos tipicos de empregados e servidores
publicos, tais como recesso, ponto facultativo, dentre outros.

Art. 208° E vedada as empresas contratadas a contratagdo, como prestador de servigo terceirizado, de
cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente da
unidade contratante ou de agente publico que desempenhe fungdes em qualquer fase da contratagéo.

CAPITULO VI
DOS LIMITES DE ALGADA

Art. 209° Os niveis de algada deciséria e tomada de decisdo para aplicagdo dos procedimentos deste
Regulamento serdo estabelecidos em normativo interno da Prodemge, com observéncia das seguintes premissas:

|- as competéncias serdo estabelecidas, preferencialmente, de forma colegiada;

Il - os niveis de algada serdo definidos considerando-se os valores envolvidos e a modalidade da
contratagdo, com regras diferenciadas para as licitagdes, as contratagdes diretas e as situagdes
de oportunidade de negécios, conforme seja a necessidade de controle identificada;

- o regime de algadas sera submetido a Diretoria Executiva, para aprovagdo do Conselho de
Administragao.

Art. 210° Competira a Diretoria Executiva 0 exame e a aprovagao prévia dos contratos, termos aditivos e
convénios que constituam énus, obrigagdes ou compromissos para a Prodemge.

Regulamento Interno de Licitagcdes e Contratos — Prodemge RILC | ano 2023 | versao 7

Nivel 1 - Publica




———

mge

§ 1° A Diretoria Executiva poderd, por decisdo unénime, delegar a competéncia de exame e aprovagéo
dos instrumentos obrigacionais de que trata o caput para um de seus membros, que atuara de forma
monocratica, respeitada a definicdo de valor como limite de al¢ada.

§ 2° Aaprovacao prévia citada no caput pode ocorrer no inicio da fase de Sele¢éo de Fornecedor ou antes
da formalizagdo dos contratos, termos aditivos e convénios que constituam dénus, obrigagdes ou
compromissos para a Prodemge.

CAPITULO VI
DO MODELO DE GESTAO ADMINISTRATIVA

Art. 211° O Modelo de Gestdo Administrativa da Prodemge (MGAP) é o caderno de processos e praticas
contendo os fluxos processuais, manuais de trabalho e modelos de documentos padronizados relacionados aos
procedimentos de formalizacdo de demanda, planejamento de contratacdo, sele¢do de fornecedor e gestdo e
fiscalizagdo de contratos administrativos.

§ 1° Caberéa a Diretoria Administrativa e Financeira a implementacao, elaboragéo e revisdo periddica do
MGAP.

§ 2° Caberéa a Diretoria Executiva a aprovacao do MGAP.
TiITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 212° As disposi¢bes ndo previstas no regulamento anterior, que gerem a necessidade de alteragéo
de outros normativos internos da Prodemge ou impactem significativamente suas rotinas, terdo prazo de 1 (um)
ano para implementac&o, contados da entrada em vigor do presente Regulamento, podendo ser estendido por
mais um ano.

Paragrafo Unico. Competira a Diretoria Executiva deliberar acerca de quais normativos internos ou rotinas
serdo impactos significativamente com as disposigbes deste Regulamento, bem como estabelecer
cronograma para realizagdo dos ajustes necessarios.

Art. 213° A Prodemge editara normativos internos para o detalhamento dos procedimentos disciplinados
por este regulamento, bem como manuais, com o objetivo de uniformizar procedimentos e divulgar eventuais
recomendacdes de 6rgdos de controle.

Paragrafo Unico. Enquanto ndo houver a publicacdo dos normativos citados no caput, deverdo ser
observadas as normatizagdes do Estado de Minas Gerais pertinentes ao respectivo tema, no que néo
conflitar com as disposi¢des deste Regulamento.

Art. 214° Sera editado normativo interno para reger a disponibilizagéo, concessao, aplicagéo, utilizagéo e
prestacéo de contas de aquisigdes via adiantamento por Suprimento de Fundos.

Art. 215° Aplicar-se-do as licitagdes as disposicdes sobre direito de preferéncia constantes dos artigos 42
a 49 da Lei Complementar n° 123/2006.

Art. 216° Aplicar-se-a a Lei Complementar n® 182/2021 na contrata¢éo de pessoas fisicas ou juridicas,
isoladamente ou em consércio, para o teste de solugbes inovadoras por elas desenvolvidas ou a ser
desenvolvidas, com ou sem risco tecnolégico, por meio de licitagdo na modalidade especial regida por essa Lei
Complementar.

Paragrafo unico. No caso das contratagdes previstas no caput, os dispositivos deste Regulamento ser&o
aplicados de forma subsidiaria, no que couber.

Art. 217° Os colaboradores nédo poderdo recusar os encargos de integrante de EPC, de agente de
contratacdo, de fiscal de contrato e de quaisquer outros papéis previstos neste Regulamento, devendo haver a
exposicdo ao superior hierarquico das deficiéncias e limitagbes técnicas que possam dificultar o diligente
cumprimento do exercicio de suas atribuigdes, se for o caso.
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§ 1° Ocorrendo a situagdo de que trata o caput, a Prodemge devera providenciar a qualificagdo do
colaborador para o desempenho das atribuicdes, conforme a natureza e complexidade do objeto, ou
designar outro colaborador com a qualificagao requerida.

§ 2° Constituem motivos para recusa, no que couber, os fatos indicados na Lei de Conflito de Interesses
LEI'N° 12.813, DE 16 DE MAIO DE 2013 e nos arts. 144 e 145 do Cédigo de Processo Civil, nos
termos do art. 15 do mesmo Cddigo, sendo a aplicagdo do § 1° do art. 145 feita em caréter sigiloso
perante o Diretor Executivo, que decidira a respeito.

§ 3° Sera aplicada penalidade disciplinar aos responsaveis pelo descumprimento deste artigo, conforme a
Instrugdo Normativa 023 - Regime Disciplinar, disponivel na Intranet, e legislagdes aplicaveis.

Art. 218° Os colaboradores envolvidos nos procedimentos disciplinados por este Regulamento deverao,
nos limites das respectivas atribui¢des, prestar informagdes com vistas a subsidiar manifestagdes no @mbito de
acdes judiciais, representagbes junto ao Controle Externo, inquéritos administrativos, notificagdes, petigdes,
solicitacOes de auditoria ou ouvidoria e de procedimentos anélogos, atuando de modo cooperativo e responsavel.

Art. 219° As despesas realizadas sem o devido processo de contratagdo, nos termos dos normativos da
Prodemge, deverao ser quitadas por meio de reconhecimento de divida, apés aprovagéo do Diretor-Presidente.

§ 1° A apuracdo da legitimidade da despesa devera ocorrer em processo administrativo especifico que
inclua relatério conclusivo no qual conste, no minimo:

|- onome do credor e o valor do débito;

[I- o historico dos fatos;

lIl - aapresentacdo das justificativas para a realizagdo da despesa;

IV - a verificacdo sobre se o valor a ser pago esta em conformidade com os praticados pelo mercado;
V- aexisténcia de atesto do efetivo recebimento dos bens ou da prestacdo de servigos.

§ 2° Aprovado o reconhecimento de divida, devera ser solicitada ao fornecedor a Nota Fiscal, bem como
os documentos que atestem a sua regularidade fiscal e trabalhista, nos termos deste Regulamento.

§ 3° O processo administrativo de reconhecimento de divida devera ser instruido com declara¢éo de
disponibilidade orgamentaria que ateste a existéncia de recursos orgamentarios disponiveis para
cobertura das despesas realizadas.

§4° Os colaboradores que derem causa ao reconhecimento de divida ficardo sujeitos a apuragao de
responsabilidade havendo indicios de préatica de ilegalidades, irregularidades ou ainda por eventuais
danos ou prejuizos sofridos pela Prodemge.

Art. 220° Na contagem dos prazos estabelecidos neste Regulamento, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-4 o do vencimento, e deverdo ser observadas as seguintes disposigdes:

|- os prazos expressos em dias corridos serdo computados de modo continuo;
Il- 0s prazos expressos em meses ou anos serdo computados de data a data;

lIl- nos prazos expressos em dias Uteis, serdo computados somente os dias em que ocorrer
expediente administrativo na Prodemge.

§ 1° Considerar-se-a prorrogado o prazo até o primeiro dia util seguinte se o vencimento cair em dia em
que ndo houver expediente, se o0 expediente for encerrado antes da hora normal ou se houver
indisponibilidade da comunicagéo eletrénica.

§ 2° Na hipotese do inciso Il do caput deste artigo, se no més do vencimento ndo houver o dia equivalente
aquele do inicio do prazo, considerar-se-a como termo o Ultimo dia do més.

§ 3° Excepcionalmente, os prazos de vigéncias previstos em termos aditivos de prorrogacdo serdo
iniciados no dia subsequente ao do término da vigéncia do contrato original, ainda que a sua
assinatura e formalizag&o ocorra no ultimo momento da vigéncia do contrato originario.
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Art. 221°  Aplicar-se-8o as regras deste Regulamento aos procedimentos licitatdrios e de contratagdes que
tenham sido iniciados ap6s sua entrada em vigor, permanecendo regidas pela Lei n® 8.666/1993 ou regulamentos
anteriores as demais contratagdes celebradas sob a égide desses normativos, até sua completa finalizagao,
inclusive eventuais prorrogagoes.

§ 1° Aplicam-se as regras da versdo anterior do Regulamento de Licitagdes e Contratos, aprovado pelo
Conselho de Administracéo, as contratages nao iniciadas, porém prevista no planejamento anual e
orgamentario do ano corrente ou em andamento.

§2° As contratagbes em andamento que, na data de entrada em vigor deste Regulamento, ainda néo
tiverem a respectiva versao final do Termo de Referéncia ou do Projeto Basico devidamente aprovada
pela autoridade competente, poderéo ser adequadas a este Regulamento, sem prejuizo dos atos
praticados que puderem ser aproveitados, desde que nao haja conflito com o disposto neste.

§ 3° Sera facultada a aplicagdo, no que couber, de disposi¢des deste Regulamento aos procedimentos
citados no § 1° desde que nédo haja reflexo na isonomia das respectivas fases de Selecdo de
Fornecedor.

Art. 222° Fica revogado o Regulamento de Licitagdes e Contratos da Prodemge, aprovado na Reunido do
Conselho de Administracdo no dia 11 de outubro de 2022.

Art. 223° Este Regulamento entra em vigor em 29 de agosto de 2023.
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ANEXO |
DO GLOSSARIO DE ESPECIFICACOES TECNICAS

Ficam definidos os seguintes conceitos, para fins deste Regulamento:

|- Anteprojeto de Engenharia: pega técnica com todos os subsidios necessarios & elaboragdo do
Projeto Basico, contendo os elementos técnicos que permitam a caracterizagdo da obra ou do
servico e a elaboragdo e comparagéo, de forma isonémica, das propostas a serem ofertadas pelos
particulares;

Il-  Area de acompanhamento dos contratos: unidade organizacional responsével pela formalizagao
e acompanhamento dos contratos, representada pela Geréncia de Contratos;

Il - Area administrativa: unidade organizacional responsavel pela supervisio do macroprocesso de
contratagOes, representada pela Superintendéncia de Suprimentos e Apoio Logistico;

IV - Area de compras: unidade organizacional responsavel pela conformidade administrativa sobre o
processo de planejamento de contratagao, representada pela Geréncia de Compras;

V- Area de contabilidade: unidade organizacional responsavel pela operacionalizagdo de
procedimentos contabeis, representada pela Geréncia de Contabilidade e Custos;

VI- Area de fiscalizagdo administrativa dos contratos: unidade organizacional responsavel pela
fiscalizacdo administrativa dos contratos, representada pela Geréncia de Contratos;

VIl - Area de desenvolvimento de pessoas: unidade organizacional responsavel pelo planejamento e
gestéo das agdes de treinamento e capacitagdo dos colaboradores da Prodemge.

VIIl - Area de licitagBes: unidade organizacional responsavel pela condugdo da fase de Selegdo de
Fornecedor, representada pela area de compras;

IX - Area de tecnologia da informag&o: unidade organizacional responsavel pela gestéo de tecnologia
da informagéo, representada pela area de gestéo de ativos e arquitetura corporativa;

X - Bens e servigos comuns: bens e servigos cujos padroes de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes reconhecidas e usuais do
mercado;

Xl - Bens e servigcos especiais: bens que, por sua alta heterogeneidade ou complexidade técnica, ndo
podem ser considerados bens e servigos comuns;

Xl - Categoria de compras: agrupamento de despesas que sdo tecnicamente similares ou que
possuem o mesmo tipo de mercado fornecedor, podendo ser divididas em subcategorias de
compras;

XllI- Comissdo de padronizagao: colegiado local responsavel por desenvolver, guardar e promover a
padronizacdo das especificagdes técnicas sobre sua area tematica;

XIV - Compra: iniciativa estatal de dispéndio de recursos orgamentarios diretamente, por intermédio de
drgéos ou entidades da Administragio Publica, visando a contratar a prestacdo de servigos, a
execucao de obras ou o fornecimento de materiais com o objetivo de atender a uma demanda
definida pela organizagdo contratante como necesséria ao atendimento da sua misséo
institucional; sinbnimo de contratagdo, aquisicao;

XV - Contrato: instrumento pelo qual a Administracdo firma ajuste com o particular ou com outra
entidade da Administragdo Publica, com vistas a regulagéo das relagdes juridicas obrigacionais
reciprocas, para consecucao de objetivos de interesse publico, que pode ser formalizado por termo
de contrato ou documento equivalente;

XVI- Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD): documento que materializa a fase de
Formalizagdo da Demanda, elaborado pela unidade demandante;
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XVII - Equipe de Fiscalizagdo da Ata de Registro de Pregos: conjunto de colaboradores responsaveis
pela gestao dos elementos pré-contratuais da ata de registro de precos e da gestéo e fiscalizagdo
dos contratos decorrentes da ata de registro de pregos, na qualidade de titulares ou substitutos;

XVIII - Equipe de Fiscalizagdo do Contrato (EFC): conjunto de colaboradores responsaveis pela gestao
e fiscalizagéo contratual, na qualidade de titulares ou substitutos;

XIX - Equipe de Planejamento de Contratagao (EPC): equipe multidisciplinar responsavel por conduzir
a fase de Planejamento da Contratacdo e prestar suporte técnico na fase de Sele¢do de
Fornecedor, sendo responséavel pela elaboragdo do ETP, gerenciamento de riscos, TR ou PB,
estudo de mercado, pesquisa de pregos, realizacdo de andlises técnicas, além de outras
atividades necessarias a instrugdo do processo de compra;

XX - Equipe Técnica de Suporte a Equipe de Planejamento da Contratacdo: equipe responséavel por
incorporar conhecimentos técnicos a contratago, por intermédio de prestacédo de suporte a Equipe
de Planejamento da Contratacdo, compreendida principalmente por representantes das areas
demandantes e/ou areas finalisticas da organizagao;

XXI - Estratégias de compras: definicdo do formato mais adequado de uma contratagao, resultante de
um processo estruturado envolvendo analise sistémica da situacdo atual; diagndstico e analise
dos gastos; mapeamento da base de fornecedores; entendimento dos processos e competéncias;
avaliagao dos cenérios externo e interno e implantagao de processos colaborativos entre equipes
internas multidisciplinares e fornecedores;

XXII - Estudo Técnico Preliminar (ETP): documento constitutivo do planejamento de uma contratagao,
que caracteriza o interesse publico envolvido e a melhor solugao ao problema a ser resolvido e
que, na hipotese de concluséo pela viabilidade da contratagao, fundamenta o termo de referéncia;

XXIII - Gerenciamento de Riscos: processo de identificacdo, analise, avaliagéo e tratamento de riscos,
aplicado ao procedimento de contratacdo como forma de garantir o alcance dos objetivos
institucionais, materializado no documento denominado Mapa de Riscos;

XXIV - Gestora de categoria ou subcategoria de compras: unidade organizacional designada para atuar
como referencial técnico e de gestdo das categorias ou subcategorias de compras, resultando no
monitoramento da evolu¢do da categoria ou subcategoria, na condugdo do processo de
padronizacéo de especificacdes técnicas, na condugao de eventuais comissdes de padronizagao,
no desenvolvimento de estratégias de compras e na atuagdo como ponto focal de relacionamento
com o mercado para debater prospecc¢des e incorporagao de novas solugoes;

XXV - Licitagdo deserta: licitacdo na qual ndo acudiram interessados;

XXVI- Licitagdo fracassada: licitagdo na qual as propostas apresentadas consignarem pregos
manifestamente superiores aos praticados no mercado nacional ou incompativeis com os fixados
pelos 6rgdos oficiais competentes, também configurada no caso de inabilitagdo de todos os
interessados durante o procedimento licitatério;

XXVII - Procedimento de Manifestacdo de Interesse (PMI): procedimento destinado a apresentagdo de
projetos, levantamentos, investigagdes ou estudos por pessoa fisica ou juridica de direito privado,
com a finalidade de subsidiar a construgdo de solugdes para as necessidades identificadas pela
Prodemge;

XXVIII - Matriz de Riscos: clausula contratual definidora de riscos e de responsabilidades entre as partes
e caracterizadora do equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato, em termos de énus
financeiro decorrente de eventos supervenientes a contratagéo;

XXIX - Pesquisa de pregos: processo de obtengdo da estimativa ou referéncia do valor da contratagéo,
contendo registro em memérias de célculo e documentos que lhe ddo suporte; sinbnimo de
pesquisa de mercado;

XXX - Prética de mercado: situagéo identificada como corriqueira em organizagdes publicas ou privadas,
utilizada como forma de atender as necessidades de maneira usual e recorrente, caracterizada
por documentos obtidos em sitios eletrdnicos ou encaminhados pelas respectivas organizagdes;
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XXXI- Prova de conceito (POC): amostra a ser fornecida pelo licitante classificado provisoriamente em
primeiro lugar para realizagdo dos testes necessarios a verificagdo do atendimento as
especificagdes técnicas definidas no Termo de Referéncia ou Projeto Basico, ou apresentada por
fornecedor durante a fase de planejamento de contratacao;

XXXII - Projeto Basico (PB): documento necessario para a contratagao de obras e servicos de engenharia,
contendo parametros e elementos descritivos para subsidiar as etapas de Selegéo de Fornecedor
e de Gestdo do Contrato;

XXXIII - Projeto Executivo: conjunto de elementos necessérios e suficientes & execugéo completa da obra,
com o detalhamento das solugBes previstas no Projeto Basico, a identificagdo de servigos, de
materiais e de equipamentos a serem incorporados a obra, bem como suas especificacoes
técnicas, de acordo com as normas técnicas pertinentes;

XXXIV - Reajuste em sentido estrito: forma de manutengao do equilibrio econdmico-financeiro de contrato
consistente na aplicagao do indice de corre¢gdo monetaria previsto no contrato, que deve retratar
a variacdo efetiva do custo de producdo, admitida a adog&o de indices especificos ou setoriais;

XXXV - Repactuacao: forma de manutencao do equilibrio econdmico-financeiro de contrato utilizada para
servicos continuos com regime de dedicacéo exclusiva de mao de obra ou predominancia de méao
de obra, por meio da analise da variagéo dos custos contratuais, devendo estar prevista no edital
com data vinculada a apresentagao das propostas, para os custos decorrentes do mercado, e com
data vinculada ao acordo, a conveng&o coletiva ou ao dissidio coletivo ao qual o orgamento esteja
vinculado, para os custos decorrentes da méo de obra;

XXXVI - Revisdo: forma de manutencgéo do equilibrio econémico-financeiro de contrato, que pode ocorrer
a qualquer tempo, quando se estd diante de fatos imprevisiveis ou previsiveis, mas de
consequéncias incalculdveis, que venham a retardar ou impedir a execugao contratual;

XXXVII - Servico com méo de obra dedicada de forma exclusiva: servigo cujo modelo de execugdo
contratual exige, entre outros requisitos, que:

a) osempregados da empresa contratada fiquem a disposicao nas dependéncias do contratante para
a prestacdo dos servicos;

b) a empresa contratada ndo compartilhe os recursos humanos e materiais disponiveis de uma
contratacdo para execugao simultanea de outros contratos;

c) aempresa contratada possibilite a fiscalizagdo pelo contratante quanto a distribui¢do, controle e
supervisao dos recursos humanos alocados aos seus contratos.

XXXVIII - Servigos e fornecimentos continuos: servigos contratados e compras realizadas para a
manutengdo da atividade da Prodemge, decorrentes de necessidades permanentes ou
prolongadas;

XXXIX - Unidade requisitante: unidade organizacional que necessita de bens, servigos ou obras para
entregar resultados sob sua responsabilidade, pertencentes a determinadas categorias ou
subcategorias de compras que possuem outras unidades requisitantes designadas, n&o possuindo
competéncia regimental para elaborar um Documento de Formalizagcdo de Demanda sobre esse
objeto; sindnimo de unidade beneficiaria de bens, servigos ou obras;

XL - Unidade demandante: unidade organizacional responsavel por formalizar a demanda de
contratacdo sobre uma categoria ou subcategoria de compras;

XLI- Termo de Referéncia (TR): documento necessério para a contratacdo de bens e servigos,
contendo parametros e elementos descritivos para subsidiar as etapas de Sele¢do de Fornecedor
e de Gestao do Contrato.
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